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বাশষ িক কর্ িপশরকল্পনা ২০১৯-২০ 

 

কর্ িকতিার নার্: ড. কর্াোঃ র্শিজুর রহর্ান    পেবী: র্হাপশরচালক      তাশরখোঃ ২২-০৯-২০১৯ 

 

 

ক্র

:নাং  

সম্পােনদ াগ্য কাজ 

(গুরুত্ব অনুসাদর ক্রর্ শবন্যাশসত)  

কর্ িকৃশত শনদে িশক একক কর্ ি- 

সম্পােন 

সূচদকর র্ান 

লক্ষ্যর্াত্রা (শবকল্প লক্ষ্য র্াত্রাসহ)  প্রকৃত 

অজিন 

 

বৎসর কশদষ 

অথবা প িাদলাচনা 

সর্য় প িন্ত প্রেত্ত / 

প্রাপ্ত নম্বর (১০০-

৪০)  

র্ন্তব্য 

১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ৪০ 

১ MIS শরদপাট ি এরপ্রদয়াজনীয় 

সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােন প্রোন 

অনুদর্ােন প্রোন তাশরখ ২ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১    

২ APA শরদপাট ি এর প্রদয়াজনীয় 

সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােন প্রোন 

অনুদর্ােন প্রোন তাশরখ ২  ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১    

৩ NIS শরদপাট ি এর প্রদয়াজনীয় 

সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােন প্রোন 

অনুদর্ােন প্রোন তাশরখ ২ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১    

৪ ইন হাউজ প্রশশক্ষ্ণ শরদপাট ি এর 

প্রদয়াজনীয় সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােন প্রোন 

অনুদর্ােন প্রোন তাশরখ ২ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১    

৫ বাশষ িকপ্রশতদবেদনর 

প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােন প্রোন 

অনুদর্ােন প্রোন তাশরখ ২ ১৫-

০৭-

২০২০ 

২০-

০৭-

২০২০ 

২৬-

০৭-

২০২০ 

০২-০৮-

২০২০ 

১০-০৮-

২০২০ 

১৩-

০৮-

২০২০ 

১৯-

০৮-

২০২০ 

   

৬ দেশনক পশত্রকার কপপার কাটাং এর 

সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনপ্রোন 

অনুদর্ােন প্রোন তাশরখ ২ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১    

৭ গদবষণা ও উন্নয়নপ্রস্তাবএর 

প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনপ্রোন 

অনুদর্ােন প্রোন তাশরখ ২ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১    

৮ ADPশরদপাট িএরপ্রদয়াজনীয়সাংদশা

ধনী ও অনুদর্ােন প্রোন (নারী 

কহাদেল শীষ িক প্রকল্প)  

অনুদর্ােন প্রোন তাশরখ ২ ৭ ৯ ১০ ১২ ১৫      

৯ IMED শরদপাট ি এর 

প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনপ্রোন (নারী কহাদেল 

অনুদর্ােন প্রোন তাশরখ ২ ১০ ১২ ১৪ ১৬ ১৮      

http://www.bitac.gov.bd/


শীষ িক প্রকল্প)  

 

১০ ECNEC  

শরদপাট িএরপ্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনপ্রোন  (নারী কহাদেল 

শীষ িক প্রকল্প )  

অনুদর্ােন প্রোন তাশরখ ২ ২৬ ২৭ ২৮ ২৯ ৩০      

১১ শবভাজন কর্ িপশরকল্পনার 

প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনপ্রোন  (নারী কহাদেল 

শীষ িক প্রকল্প)  

অনুদর্াশেত শরদপাট ি তাশরখ ২ পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

 +২  

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৫  

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৭  

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৯  

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+১১  

     

১২ শবভাজন প্রশতদবেন প্রস্তাব এর 

প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনপ্রোন  (নারী কহাদেল 

শীষ িক প্রকল্প)  

অনুদর্াশেত শরদপাট ি তাশরখ ২ পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

 +২  

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৫  

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৭  

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৯  

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+১১  

     

১৩ অথ ি অবমুশি ১র্  ,য়২ , ৩য় এ ৪থ ি 

ককায়াটার প্রস্তাব এর 

প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনপ্রোন  (নারী কহাদেল 

শীষ িক প্রকল্প)  

 

 

 

 

 

 

 

অনুদর্াশেত শরদপাট ি তাশরখ ২ জুলাই 

১৫ 

(র্১ ( 

অদটা

বর ১০ 

(য়২ ( 

জানুয়া

রী ৯ 

(য়৩ ( 

এশপ্রল 

৯ 

(থ ি৪ ( 

জুলাই 

১৭ 

(র্১ ( 

অদটা

বর ১৪ 

(য়২ ( 

জানুয়া

রী ১২ 

(য়৩ ( 

এশপ্রল 

১২ 

(থ ি৪  

জুলাই 

১৮ 

(র্১ ( 

অদটাব

র ১৫ 

(য়২ ( 

জানুয়া

রী ১৫ 

(য়৩ ( 

এশপ্রল 

১৫ (থ ি৪  

জুলাই 

২৩ 

(র্১ ( 

অদটাব

র ১৭ 

(য়২ ( 

জানুয়া

রী ১৬ 

(৩য় )

এশপ্রল 

১৬ )৪থ ি 

      

 

 

১৪ অথ ি অবমুশি ১র্  ,য়২ , ৩য় ও  ৪থ ি 

ককায়াটার ট -আর িরর্ এর 

প্রদয়াজনীয় সাংদশাধনী ও অনুদর্ােন 

প্রোন  (নারী কহাদেল শীষ িক প্রকল্প)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

অনুদর্াশেত শরদপাট ি 

টআর /শবল  

তাশরখ ২ জুলাই 

১৯ 

(র্১ ( 

অদটা

বর ১৭ 

(য়২ ( 

জানুয়া

রী ১৬ 

(য়৩ ( 

এশপ্রল 

১৬  

(থ ি৪ ( 

জুলাই 

২২ 

(র্১ ( 

অদটা

বর ২১ 

(য়২ ( 

জানুয়া

রী ২০ 

(য়৩ ( 

এশপ্রল 

২০  

(থ ি৪  

জুলাই 

২৬ 

(র্১ ( 

অদটাব

র ২৪ 

(য়২ ( 

জানুয়া

রী ২৩ 

(য়৩ ( 

এশপ্রল 

২৬ 

(থ ি৪  

জুলাই 

৩১ 

(র্১ ( 

অদটাব

র ২৮ 

(য়২ ( 

জানুয়া

রী ২৭ 

(য়৩ ( 

এশপ্রল 

২৭ 

(থ ি৪ ( 

      



 

 

১৫ IMED কত প্রশত র্াদসর 

শরদপাট িএর প্রদয়াজনীয় সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােন প্রোন  (নারী কহাদেল 

শীষ িক প্রকল্প)  

অনুদর্াশেত প্রস্তাব তাশরখ ২ ১০ ১১ ১২ ১৪ ১৫      

১৬ IMED দত্রর্াশসক ১র্  ,য়২ , ৩য় 

ও  ৪থ ি ককায়াটার প্রস্তাব এর 

প্রদয়াজনীয় সাংদশাধনী ও অনুদর্ােন 

প্রোন  (নারী কহাদেল শীষ িক প্রকল্প)  

অনুদর্াশেত প্রস্তাব তাশরখ ২ অদটা

বর ২০ 

(য়২ ( 

জানুয়া

রী ২০ 

(য়৩ ( 

এশপ্রল 

২০ 

(থ ি৪ ( 

জুলাই 

২০ 

(র্১ ( 

অদটা

বর ২২ 

(য়২ ( 

জানুয়া

রী ২২ 

(য়৩ ( 

এশপ্রল 

২২ 

(থ ি৪ ( 

জুলাই 

২২ 

(র্১ ( 

অদটাব

র ২৪ 

(য়২ ( 

জানুয়া

রী ২৩ 

(য়৩ ( 

এশপ্রল 

২৩ 

(থ ি৪

( 

জুলাই 

২৩ 

(র্১ ( 

অদটাব

র ২৭ 

(য়২ ( 

জানুয়া

রী ২৬ 

(য়৩ ( 

এশপ্রল 

২৬ 

(থ ি৪ ( 

জুলাই 

২৬ 

(র্১ ( 

      

১৭ শবটাক চট্টগ্রার্  ,খুলনা ও বগুড়া 

ককদন্দ্রর নারী কহাদেল স্থাপন শীষ িক 

প্রকল্প ককন্দ্র সমূহ শভশজট 

অনুদর্াশেত প্রশতদবেন সাংখ্যা ২ ২৮ ২৫ ২২ ১৯ ১৬ ১৩ ১০ ৭   

১৮ নতুন/অননুদর্াশেত প্রকল্পসূর্দহর 

এশডশপ ১৪ ছক শরদপাট ি এর 

প্রদয়াজনীয় সাংদশাধনী ও অনুদর্ােন 

প্রোন 

অনুদর্াশেত শরদপাট ি তাশরখ ২ পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৫  

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৬  

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৭  

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৯  

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+১১  

     

১৯ নতুন/অননুদর্াশেত প্রকল্পসূর্দহর 

আরএশডশপ ১২ছক শরদপাট ি এর 

প্রদয়াজনীয় সাংদশাধনী ও অনুদর্ােন 

প্রোন 

অনুদর্াশেত শরদপাট ি তাশরখ ২ পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৫  

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৬  

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৭  

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৯  

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+১১  

     

২০ প্রকল্প প্রণয়ন এশডশপ/আরএশডশপদত 

অন্তর্ভ িিকরণ তদের প্রদয়াজনীয় 

সাংদশাধনী ও অনুদর্ােন প্রোন 

অনুদর্াশেত শরদপাট ি তাশরখ ২          এশডশপর সবুজ 

পাতায় অন্তর্ভ িশি 

হওয়ার পর তা 

 াচাই কশর্ট ,

শপইশস কশর্টর 

শর্টাং সহ ৩ 

র্াদসর র্দে 

সম্পন্ন করণ। 

২১ এসশডশজ শরদপাট ি এর অনুদর্াশেত শরদপাট ি তাশরখ ২ পত্র পত্র পত্র পত্র পত্র      



প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনপ্রোন 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৫  

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৬  

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৭  

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৯  

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+১১  

২২ PSC দত্রর্াশসক সভার কা িপত্র 

এর প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােন প্রোন কপ্ররণ (নারী 

কহাদেল প্রকল্প)  

অনুদর্াশেত  কা িপত্র তাশরখ ২ পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+২  

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৩  

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৪  

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৫  

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৭  

     

২৩ PIC দত্রর্াশসক ১র্  ,য়২ , ৩য় ও  

৪থ ি ককায়াটার নারী কহাদেল  প্রকল্প 

এর প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােন প্রোন 

 

 

 

 

 

 

 

 

অনুদর্াশেত প্রকল্প তাশরখ ২ জুলাই 

১৫ 

(র্১ ( 

অদটা

বর ১০ 

(য়২ ( 

জানুয়া

রী ৯ 

(য়৩ ( 

এশপ্রল 

৯ 

(থ ি৪ ( 

জুলাই 

১৭ 

(র্১ ( 

অদটা

বর ১৩ 

(য়২ ( 

জানুয়া

রী ১২ 

(য়৩ ( 

এশপ্রল 

১২ 

(থ ি৪  

জুলাই 

২১ 

(র্১ ( 

অদটাব

র ১৫ 

(য়২ ( 

জানুয়া

রী ১৫ 

(য়৩ ( 

এশপ্রল 

১৫ (থ ি৪  

জুলাই 

২৩ 

(র্১ ( 

অদটাব

র ১৭ 

(য়২ ( 

জানুয়া

রী ১৬ 

(য়৩ ( 

এশপ্রল 

১৯ (থ ি৪  

      

২৪ চলর্ান প্রকদল্পর PMC 

শরদপাট ি এর প্রদয়াজনীয় সাংদশাধনী 

ও অনুদর্ােন প্রোন 

অনুদর্াশেত শরদপাট ি তাশরখ ২ জানুয়া

রী ৯ 

(র্১ ( 

র্াচ ি 

১০ 

(য়২ ( 

কর্ ১১ 

(য়৩ ( 

জানুয়া

রী ১২ 

(র্১ ( 

র্াচ ি 

১২ 

(য়২ ( 

কর্ ১২ 

(য়৩ ( 

জানুয়া

রী ১৫ 

(র্১ ( 

র্াচ ি ১৫ 

(য়২ ( 

কর্ ১৪ 

(য়৩ ( 

জানুয়া

রী ১৯ 

(র্১ ( 

র্াচ ি ১৮ 

(য়২ ( 

কর্ ১৮ 

(য়৩ ( 

      

২৫ অগ িাদনাগ্রার্ হালনাগােকরণ -এ 

প্রদয়াজনীয় সাংদশাধনী ও অনুদর্ােন 

প্রোন 

অনুদর্াশেত অগ িাদনাগ্রার্ তাশরখ ২ ০৭-

১১-

২০১৯ 

১৯-

১১-

২০১৯ 

১ -১২-

২০১৯ 

১২ -১২-

২০১৯ 

২৬ -১২-

২০১৯ 

০৮-

০১-

২০২০ 

১৫-

০১-

২০২০ 

   

২৬ শসশসটশভ স্থাপন ও প িদবক্ষ্ণ এর 

অনুদর্ােন প্রোন 

স্থাশপত শসশসটশভ তাশরখ ২ ০৬-

১১-

২০১৯ 

১৪-

১১-

২০১৯ 

২৭ -১১-

২০১৯ 

৮ -১২-

২০১৯ 

২২ -১২-

২০১৯ 

০৫-

০১-

২০২০ 

১৩-

০১-

২০২০ 

   

২৭ সভাকদক্ষ্ শপএ শসদের্ স্থাপন এর 

অনুদর্ােন প্রোন 

স্থাশপতশপএ শসদের্ তাশরখ ২ ১৪-

১১-

২০১৯ 

২০-

১১-

২০১৯ 

২৬-

১১-

২০১৯ 

০৮ -১২-

২০১৯ 

২২ -১২-

২০১৯ 

০৪-

০১-

২০২০ 

১২-

০১-

২০২০ 

   

২৮ আইশসট ব্যবহাদর সক্ষ্র্তা বৃশির 

লদক্ষ্য কসশর্নার, কর্ িশালা, সদেলন 

এর অনুদর্ােন প্রোন 

অনুদর্াশেত 

কসশর্নার /কর্ িশালা  

সাংখ্যা  ০৫ ০৪ ০৩ ০২ ০১ ০১ ০১    



 

 

 

২৯ উদ্ভাবণ (Innovation) কর্ ি-

পশরকল্পনা প্রণয়ন ও বাস্তবায়ন এর 

অনুদর্ােন প্রোন 

অনুদর্াশেত উদ্ভাবন 

কর্ ি -পশরকল্পনা  

তাশরখ ২ ২১-

০৬-

২০২০ 

২২-

০৬-

২০২০ 

২৩-

০৭-

২০২০ 

১০ -০৮-

২০২০ 

২৮ -০৯-

২০২০ 

১৭-

১১-

২০২০ 

০৫-

১১-

২০২০ 

   

৩০ উর্ধ্িতন কর্তিপদক্ষ্র আদেশকৃত 

োপ্তশরক কাজ এর অনুদর্ােন প্রোন 

কা িাশে সম্পন্ন % ২ ১০০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০    

 

৩২ র্ন্ত্রণালদয়র শচঠি অনুদর্ােন প্রোন 

(প্রদয়াজন স্বাদপদক্ষ্ সাংদশাধনীসহ)  

 

অনুদর্াশেত নশথ 

 

তাশরখ 

১ সব িদশষ 

তাশরখ - 

১ শেন  

সব িদশষ 

তাশরখ 

সব িদশষ 

তাশরখ 

 +১ 

শেন 

সব িদশষ 

তাশরখ  +

২ শেন  

সব িদশষ 

তাশরখ  +

২ শেন  

সব িদশষ 

তাশরখ 

 +৪ 

শেন 

সব িদশষ  

তাশরখ 

 +৫ 

শেন 

    

৩২ শশল্প র্ন্ত্রণালদয়র র্াশসক সর্ন্বয় 

সভার বাস্তবায়ন অগ্রগশতর প্রশতদবেন 

অনুদর্ােন প্রোন (প্রদয়াজন স্বাদপদক্ষ্ 

সাংদশাধনীসহ)  

অনুদর্াশেত প্রশতদবেন তাশরখ ২ সব িদশষ 

তাশরখ - 

১ শেন  

সব িদশষ 

তাশরখ 

সব িদশষ 

তাশরখ 

 +১ 

শেন 

সব িদশষ 

তাশরখ  +

২ শেন 

সব িদশষ 

তাশরখ  +

২ শেন  

সব িদশষ 

তাশরখ 

 +৪ 

শেন 

সব িদশষ  

তাশরখ 

 +৫ 

শেন 

    

৩৩ অশভদ াগ প্রশতকার ব্যবস্থা 

শরদপাট ি অনুদর্ােন প্রোন 

অনুদর্াশেত শরদপাট ি তাশরখ ১ সব িদশষ 

তাশরখ - 

শেন ১  

সব িদশষ 

তাশরখ 

সব িদশষ 

তাশরখ 

 +১ 

শেন 

সব িদশষ 

তাশরখ  +

২ শেন  

সব িদশষ 

তাশরখ  +

২ শেন  

সব িদশষ 

তাশরখ 

 +৪ 

শেন 

সব িদশষ  

তাশরখ 

 +৫ 

শেন 

    

৩৪ শবটাদকর র্াশসক কর্ িকাদের 

প্রশতদবেন কপ্ররণ 

অনুদর্ােন প্রোন (প্রদয়াজন স্বাদপদক্ষ্ 

সাংদশাধনীসহ)  

অনুদর্াশেত শরদপাট ি তাশরখ ২ সব িদশষ 

তাশরখ - 

১ শেন  

সব িদশষ 

তাশরখ 

সব িদশষ 

তাশরখ 

 +১ 

শেন 

সব িদশষ 

তাশরখ  +

২ শেন 

সব িদশষ 

তাশরখ  +

২ শেন  

সব িদশষ 

তাশরখ 

 +৪ 

শেন 

সব িদশষ  

তাশরখ 

 +৫ 

শেন 

    

৩৫ র্ার্লা সাংক্রান্ত প্রশতদবেন 

(দত্রর্াশসক)  

অনুদর্ােন প্রোন (প্রদয়াজন স্বাদপদক্ষ্ 

সাংদশাধনীসহ)  

অনুদর্াশেত প্রশতদবেন তাশরখ ২ সব িদশষ 

তাশরখ - 

১ শেন  

সব িদশষ 

তাশরখ 

সব িদশষ 

তাশরখ 

 +১ 

শেন 

সব িদশষ 

তাশরখ  +

২ শেন  

সব িদশষ 

তাশরখ  +

২ শেন  

সব িদশষ 

তাশরখ 

 +৪ 

শেন 

সব িদশষ  

তাশরখ 

 +৫ 

শেন 

    

৩৬ জনবল  সাংক্রান্ত প্রশতদবেন 

(দত্রর্াশসক  

অনুদর্ােন প্রোন (প্রদয়াজন স্বাদপদক্ষ্ 

সাংদশাধনীসহ 

অনুদর্াশেত প্রশতদবেন তাশরখ ২ সব িদশষ 

তাশরখ - 

১ শেন  

সব িদশষ 

তাশরখ 

সব িদশষ 

তাশরখ 

 +১ 

শেন 

সব িদশষ 

তাশরখ  +

২ শেন  

সব িদশষ 

তাশরখ  +

২ শেন  

সব িদশষ 

তাশরখ 

 +৪ 

শেন 

সব িদশষ  

তাশরখ 

 +৫ 

শেন 

    

৩৭ র্দনানয়ন প্রোন 

অনুদর্ােন প্রোন (প্রদয়াজন স্বাদপদক্ষ্ 

সাংদশাধনীসহ)  

 

 

অনুদর্াশেত নশথ কা িশেবস ২ প্রাথী 

শনব িাচন 

তাশরখ +

১  

কা িশেব

স 

 +২ 

কাোঃশেোঃ 

+৩ 

কাোঃশেোঃ 

+৪ 

কাোঃশেোঃ 

+৫ 

কাোঃশেোঃ 

+৬  

কাোঃশেোঃ 

+৭  

কাোঃশেোঃ 

    

৩৮ অবসদরাত্তর 

কর্ িকতিা/ 

কর্ িচারী 

সাংক্রান্ত 

 

ক  )ছুটর অশিস 

আদেশ 

অনুদর্ােন প্রোন 

(প্রদয়াজন 

স্বাদপদক্ষ্ 

অনুদর্াশেত নশথ কা িশেবস ২ আদবেন 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

 +১ 

কা িশেব

স 

 +২ 

কা িশেবস 

 +৩ 

কা িশেব

স 

 +৪ 

কা িশেবস 

 +৫ 

কা িশেবস 

 +৬ 

কা িশেব

স 

 +৭ 

কা িশেব

স 

   



সাংদশাধনীসহ)  

খ  )ছুট নগোয়ন  

অনুদর্ােন প্রোন 

(প্রদয়াজন 

স্বাদপদক্ষ্ 

সাংদশাধনীসহ)  

অনুদর্াশেত নশথ কা িশেবস ১ আদবেন 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

 +১ 

কা ি 

শেবস 

 +২ 

কা িশেবস 

 +৩ 

কা িশেব

স 

 +৪ 

কা িশেবস 

 +৫ 

কা িশেবস 

 +৬ 

কা িশেব

স 

 +৭ 

কা িশেব

স 

   

গ )ইশপএি চূড়ান্ত 

পাওনা সাংক্রান্ত 

অনুদর্ােন প্রোন 

(প্রদয়াজন 

স্বাদপদক্ষ্ 

সাংদশাধনীসহ)  

অনুদর্াশেত নশথ কা িশেবস ১ আদবেন 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

 +১ 

কা ি 

শেবস 

 +২ 

কা িশেবস 

 +৩ 

কা িশেব

স 

 +৪ 

কা িশেবস 

 +৫ 

কা িশেবস 

 +৬ 

কা িশেব

স 

 +৭ 

কা িশেব

স 

   

ঘ  )আনুদতাশষক 

প্রোন 

অনুদর্ােন প্রোন 

(প্রদয়াজন 

স্বাদপদক্ষ্ 

সাংদশাধনীসহ )  

অনুদর্াশেত নশথ    কা িশেবস 

১ আদবেন 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

 +১ 

কা ি 

শেবস 

 +২ 

কা িশেবস 

 +৩ 

কা িশেব

স 

 +৪ 

কা িশেবস 

 +৫ 

কা িশেবস 

 +৬ 

কা িশেব

স 

 +৭ 

কা িশেব

স  

   

৩৯ কর্ িকতিা/ 

কর্ িচারীদের ঊপশস্থশত শহসাব 

সাংরক্ষ্ণ ও তৎপরবতী পেদক্ষ্প গ্রহণ 

অনুদর্ােন প্রোন (প্রদয়াজন স্বাদপদক্ষ্ 

সাংদশাধনীসহ )  

অনুদর্াশেত নশথ   কা িশেবস 

১ র্ততীয় 

কা িশেব

স -১  

র্ততীয় 

কা িশেবস  

র্ততীয় 

কা িশেব

স +২  

র্ততীয় 

কা িশেবস 

+৩  

র্ততীয় 

কা িশেবস 

+৪  

র্ততীয় 

কা িশেব

স +৫  

র্ততীয় 

কা িশেব

স +৬  

 প্রশত র্াদসর 

প্রথর্ ৩ 

কা িশেবদসর 

র্দে এই কা ি 

সম্পােন।  

 

৪০ শবশভন্ন প্রকার শবল  সাংক্রান্ত 

(শবদ্যযৎ ,গ্যাস ,পাশন ও কটশলদিান 

শবল ,ড্রাইভারদের ওভার টাইর্ 

ইতযাশে )।  

অনুদর্ােন প্রোন (প্রদয়াজন স্বাদপদক্ষ্ 

সাংদশাধনীসহ 

অনুদর্াশেত শবল  তাশরখ  

২ শবল 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

 +১ 

কা িশেব

স 

শবল 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ  +

২ 

কা িশেবস 

শবল 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

 +৩ 

কা িশেব

স  

শবল 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ  +

৪ 

কা িশেবস  

শবল 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ  +

৫ 

কা িশেবস  

শবল 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

 +৬ 

কা িশেব

স 

শবল 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

 +৭  

কা িশেব

স  

   

৪১ বেশল সাংক্রান্ত  অনুদর্ােন প্রোন 

(প্রদয়াজন স্বাদপদক্ষ্ সাংদশাধনীসহ)  
অনুদর্াশেত আদেশ  

কা িশেব

স 

২ ২য়  ৩য় ৪থ ি ৫র্  ৬ষ্ঠ ৭র্ ৮র্     

৪২  পদোন্নশত  

সাংক্রান্ত 

ক  )র্ কেণী কথদক ১

তদূধ ি অনুদর্ােন 

প্রোন  

অনুদর্াশেত আদেশ 
কা িশেব

স 

২ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

   

খ  )য় কেণী কথদক ২

অধস্তন অনুদর্ােন 

প্রোন  

অনুদর্াশেত আদেশ  
কা িশেব

স 

২ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

   

৪৩ পাট ি শবল অনুদর্ােন প্রোন (প্রদয়াজন 

স্বাদপদক্ষ্ সাংদশাধনীসহ )  

শবদলর কশপ কা িশেব

স 

২ প্রস্তুতকৃ

ত 

কনাদটর

তাশরখ

+২ শেন  

প্রস্তুতকৃত 

কনাদটরতা

শরখ + ৩

শেন 

প্রস্তুতকৃ

ত 

কনাদটর

তাশরখ 

+৪ শেন  

প্রস্তুতকৃত 

কনাদটরতা

শরখ +৫ 

শেন 

প্রস্তুতকৃত 

কনাদটরতা

শরখ +৬ 

শেন 

প্রস্তুতকৃ

ত 

কনাদটর

তাশরখ 

৭ শেন 

প্রস্তুতকৃ

ত 

কনাদটর

তাশরখ 

৮ শেন 

     



৪৪ ভ্রর্ণ অগ্রীর্ অনুদর্ােন প্রোন 

(প্রদয়াজন স্বাদপদক্ষ্ সাংদশাধনীসহ)  

অনুদর্াশেত  শবদলর 

কশপ 

কা িশেব

স 

১ প্রস্তুতকৃ

তশবদলর 

তাশরখ

+১ শেন  

প্রস্তুতকৃত

শবদলর 

তাশরখ +২ 

শেন 

প্রস্তুতকৃ

তশবদলর 

তাশরখ

+৩ শেন  

প্রস্তুতকৃত

শবদলর 

তাশরখ +৪ 

শেন 

প্রস্তুতকৃত

শবদলর 

তাশরখ +৫ 

শেন 

প্রস্তুতকৃ

তশবদলর 

তাশরখ

+৬ শেন  

প্রস্তুতকৃ

তশবদলর 

তাশরখ

+৭ শেন  

   

৪৫ ভ্রর্ণ সর্ন্বয় অনুদর্ােন প্রোন 

(প্রদয়াজন স্বাদপদক্ষ্ সাংদশাধনীসহ) 

অনুদর্াশেত 

ভাউচাদরর কশপ 

কা িশেব

স 

১ প্রস্তুতকৃ

তশবদলর 

তাশরখ

+১ শেন  

প্রস্তুতকৃত

শবদলর 

তাশরখ 

+২ শেন  

প্রস্তুতকৃ

তশবদলর 

তাশরখ 

+৩ শেন  

প্রস্তুতকৃত

শবদলর 

তাশরখ 

+৪ শেন  

প্রস্তুতকৃত

শবদলর 

তাশরখ 

+৫ শেন  

প্রস্তুতকৃ

তশবদলর 

তাশরখ 

৬ শেন 

প্রস্তুতকৃ

তশবদলর 

তাশরখ 

+৭ শেন  

    

৪৬ 

সাধারণ অগ্রীর্ অনুদর্ােন প্রোন 

(প্রদয়াজন স্বাদপদক্ষ্ সাংদশাধনীসহ)  

অনুদর্াশেত শবদলর 

কশপ 

কা িশেব

স 

২ অনুদর্াে

নগ্রহদণর 

তাশরখ

+১ শেন  

অনুদর্ােন

গ্রহদণর 

তাশরখ

+শেন২  

অনুদর্াে

নগ্রহদণর 

তাশরখ

+৩ শেন  

অনুদর্ােন

গ্রহদণর 

তাশরখ +৪ 

শেন 

অনুদর্ােন

গ্রহদণর 

তাশরখ +৫ 

শেন 

অনুদর্াে

নগ্রহদণর 

তাশরখ

+৬ শেন  

অনুদর্াে

নগ্রহদণর 

তাশরখ

+৭ শেন  

   

৪৭ সাধারণ অগ্রীর্ সর্ন্বয় অনুদর্ােন 

প্রোন (প্রদয়াজন স্বাদপদক্ষ্ 

সাংদশাধনীসহ)  

অনুদর্াশেত 

ভাউচাদরর কশপ 

কা িশেব

স 

২ প্রস্তুতকৃ

তশবদলর 

তাশরখ

+১ শেন  

প্রস্তুতকৃত

শবদলর 

তাশরখ 

+২ শেন  

প্রস্তুতকৃ

তশবদলর 

তাশরখ 

+শেন ৩  

প্রস্তুতকৃত

শবদলর 

তাশরখ 

+৪ শেন  

প্রস্তুতকৃত

শবদলর 

তাশরখ 

+৫ শেন  

প্রস্তুতকৃ

তশবদলর 

তাশরখ 

৬ শেন 

প্রস্তুতকৃ

তশবদলর 

তাশরখ 

+৭ শেন  

   

৪৮ ইউটশলট শবল অনুদর্ােন প্রোন 

(প্রদয়াজন স্বাদপদক্ষ্ সাংদশাধনীসহ)  

অনুদর্াশেত শবল কা িশেব

স 

২ প্রস্তুতকৃ

তশবদলর 

তাশরখ

+১ শেন  

প্রস্তুতকৃত

শবদলর 

তাশরখ 

+২ শেন  

প্রস্তুতকৃ

তশবদলর 

তাশরখ 

+৩ শেন  

প্রস্তুতকৃত

শবদলর 

তাশরখ 

+৪ শেন  

প্রস্তুতকৃত

শবদলর 

তাশরখ 

+৫ শেন  

প্রস্তুতকৃ

তশবদলর 

তাশরখ 

৬ শেন 

প্রস্তুতকৃ

তশবদলর 

তাশরখ 

+৭ শেন  

   

৪৯ ওভারটাইর্ অনুদর্ােন প্রোন 

(প্রদয়াজন স্বাদপদক্ষ্ সাংদশাধনীসহ)  

অনুদর্াশেত কনাট কা িশেবস ১ কনাটপ্রা

শপ্তর 

তাশরখ

+১ শেন  

কনাটপ্রাশপ্ত

র 

তাশরখ +২ 

শেন 

কনাটপ্রা

শপ্তর 

তাশরখ

+৩ শেন  

কনাটপ্রাশপ্ত

র 

তাশরখ +৪ 

শেন 

কনাটপ্রাশপ্ত

র 

তাশরখ +৫ 

শেন 

কনাটপ্রা

শপ্তর 

তাশরখ

+৬  শেন 

কনাটপ্রা

শপ্তর 

তাশরখ

+৭ শেন  

    

৫০ ই -িাইশলাং পিশত বাস্তবায়ন  

 

নশথ শনষ্পশত্তকৃত / পত্র 

জাশরকৃত 

% ৩  ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪৫    

 

 

ড  .কর্াোঃ র্শিজুর রহর্ান  

র্হাপশরচালক ,শবটাক। 



গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

বাাংলাদেশশশল্পকাশরগশরসহায়তাদকন্দ্র (শবটাক), ঢাকা। 

টুল এন্ড টটকদ ালশজ ই শিটিউট 

www.bitac.gov.bd 
 

                                                    বাশষ িক কর্ িপশরকল্প া২০১৯-২০     তাশরখঃ ২২-০৯-২০১৯ 

কর্ িকতিার  ার্: ড. সসয়ে টর্াঃ ইহসানুল কশরর্    পেবী: পশরচালক      শবভাগ: টুল এন্ড টটকদ ালশজ ই শিটিউট 

 

ক্র:

 াং 

সম্পাে দ াগ্য কাজ 

(গুরুত্ব অনুসাদর ক্রর্ শবন্যাশসত) 

কর্ িকৃশত শ দে িশক একক কর্ ি- 

সম্পাে 

সূচদকর

র্া  

লক্ষ্যর্াত্রা (শবকল্প লক্ষ্য র্াত্রাসহ) প্রকৃত 

অজি  

 

বৎসর টশদষ অথবা 

প িাদলাচ া সর্য় প িন্ত প্রেত্ত/ 

প্রাপ্ত  ম্বর (১০০-৪০) 

 

১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ৪০ 

১। 

Tool & 

Technology 

Institute Project 

ভব  শ র্ িাণ  তাশরখ ৩০ 

০১ 

এশপ্রল 

২০২০ 

০৩ 

টর্ 

২০২০ 

০১ 

জু  

২০২০ 

০১ 

জুলাই 

২০২০ 

০২ 

আগি 

২০২০ 

০১ 

টসদেম্বর 

২০২০ 

০১ 

অদটাবর 

২০২০ 

  

টর্শশ  ক্রয় এবাং স্থাপ   তাশরখ ৪০ 

০৩ 

টর্ 

২০২০ 

০১ 

জু  

২০২০ 

০১ 

জুলাই 

২০২০ 

০২ 

আগি 

২০২০ 

০১ 

টসদেম্বর 

২০২০ 

০১ 

অদটাবর 

২০২০ 

০২ 

 দভম্বর 

২০২০ 

  

প্রশশক্ষ্ণ ও প্রযুশি 

হস্তান্তর 
 তাশরখ ৩০ 

০১ 

জু  

২০২০ 

০১ 

জুলাই 

২০২০ 

০২ 

আগি 

২০২০ 

০১ 

টসদেম্বর 

২০২০ 

০১ 

অদটাবর 

২০২০ 

০২ 

 দভম্বর 

২০২০ 

০১ 

শডদসম্বর 

২০২০ 

  

 
 
 

(ড. সসয়ে টর্াঃ ইহসানুল কশরর্) 

পশরচালক 

টুল এন্ড টটকদ ালশজ ই শিটিউট, শবটাক। 

http://www.bitac.gov.bd/


 

 

 

কর্ মকর্মার নার্ঃ জনাব মর্াঃ মুহসিন 

বাসষ মক কর্ মপসরকল্পনা ২০১৯-২০ 

 

পদব ঃ পসরচালক, সবটাক, ঢাকা 

র্াসরখঃ ৩০-০৬-২০১৯ 

 

সবভাগঃ প্রশািন 

    

ক্র:

নং  

িম্পাদনয াগ্য কাজ (গুরুত্ব অনুিাযর 

ক্রর্ সবন্যাসির্)  

কর্ মকৃসর্ 

সনযদ মশক 

একক কর্ ম-

িম্পাদন 

সূচযকর 

র্ান 

 

 

লক্ষ্যর্াত্রা (সবকল্প লক্ষ্য র্াত্রািহ)  

প্রকৃর্ 

অজমন 

বৎির মশযষ 

অথবা 

প মাযলাচনা 

ির্য় প মন্ত 

প্রদত্ত / প্রাপ্ত 

নম্বর (১০০-

৪০)  

১  

র্ন্ত্রণালযয়র সচঠি 

িংক্রান্ত 

  

অনুযর্াদন 

প্রদান 

)প্রযয়াজন 

স্বাযপযক্ষ্ 

িংযশাধন িহ 

  

প্রাপ্ত 

অনুযর্াদন   

  

র্াসরখ 

 
৫ 

১০০ ৯০ ৮০  ৭০ ৬০ ৫০ ৪০      

িব মযশষ 

র্াসরখ -  ১

িব মযশষ 

র্াসরখ  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ১  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ২  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ২  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ৪  

িব মযশষ  

র্াসরখ  +

সদন ৫  

    

২ সশল্প র্ন্ত্রণালযয়র 

র্াসিক ির্ন্বয় িভার 

বাস্তবায়ন অগ্রগসর্র 

প্রসর্যবদন মপ্ররণ  

অনুযর্াদন 

প্রদান 

)প্রযয়াজন 

স্বাযপযক্ষ্ 

িংযশাধন িহ( 

প্রাপ্ত 

অনুযর্াদন   

র্াসরখ 

৬ 

িব মযশষ 

র্াসরখ -  ১

িব মযশষ 

র্াসরখ  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ১  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

২ সদন 

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ২  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ৪  

িব মযশষ  

র্াসরখ  +

সদন ৫  

    

৩ অসভয াগ প্রসর্কার 

ব্যবস্থা (সজ আর এি )

সরযপাট ম প্রদান 

অনুযর্াদন 

প্রদান 

)প্রযয়াজন 

স্বাযপযক্ষ্ 

িংযশাধন িহ 

প্রাপ্ত 

অনুযর্াদন   

র্াসরখ 

৪ 

িব মযশষ 

র্াসরখ -  ১

িব মযশষ 

র্াসরখ  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ১  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ২  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ২  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ৪  

িব মযশষ  

র্াসরখ  +

সদন ৫  

    

৪ সবটাযকর র্াসিক 

কর্ মকাযের প্রসর্যবদন 

মপ্ররণ  

অনুযর্াদন 

প্রদান 

)প্রযয়াজন 

স্বাযপযক্ষ্ 

িংযশাধন িহ 

প্রাপ্ত 

অনুযর্াদন   

র্াসরখ 

৩ 

িব মযশষ 

র্াসরখ -  ১

িব মযশষ 

র্াসরখ  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ১  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

২ সদন 

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ২  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ৪  

িব মযশষ  

র্াসরখ  +

সদন ৫  

    

৫ র্ার্লা িংক্রান্ত 

প্রসর্যবদন (ত্রত্রর্াসিক )  

অনুযর্াদন 

প্রদান 

)প্রযয়াজন 

স্বাযপযক্ষ্ 

িংযশাধন িহ 

প্রাপ্ত 

অনুযর্াদন   

র্াসরখ 

৬ 

িব মযশষ 

র্াসরখ -  ১

িব মযশষ 

র্াসরখ  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ১  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ২  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ২  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ৪  

িব মযশষ  

র্াসরখ  +

সদন ৫  

    

৬ জনবল  িংক্রান্ত 

প্রসর্যবদন (ত্রত্রর্াসিক  

অনুযর্াদন 

প্রদান 

)প্রযয়াজন 

স্বাযপযক্ষ্ 

িংযশাধন িহ 

প্রাপ্ত 

অনুযর্াদন   

র্াসরখ 

৫ 

িব মযশষ 

র্াসরখ -  ১

িব মযশষ 

র্াসরখ  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ১  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ২  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ২  

িব মযশষ 

র্াসরখ  +

সদন ৪  

িব মযশষ  

র্াসরখ  +

সদন ৫  

    



৭ র্যনানয়ন প্রদান  অনুযর্াদন 

প্রদান 

)প্রযয়াজন 

স্বাযপযক্ষ্ 

িংযশাধন িহ 

প্রাপ্ত 

অনুযর্াদন    

কা মসদবি 

৪ 

প্রাথী 

সনব মাচন 

র্াসরখ  +  ১

কা মসদবি 

 + ২

কাঃসদঃ 

+ ৩

কাঃসদঃ 

  + ৪

কাঃসদঃ 

+ ৫

কাঃসদঃ 

+  ৬

কাঃসদঃ  

+  ৭

কাঃসদঃ 

    

৮ অবিযরাত্ত

র কর্ মকর্মা/ 

কর্ মচার  

িংক্রান্ত 

 

 

ক( ছুটির 

অসিি 

আযদশ 

 

অনুযর্াদন 

প্রদান 

)প্রযয়াজন 

স্বাযপযক্ষ্ 

িংযশাধন িহ 

প্রাপ্ত 

অনুযর্াদন    
কা মসদবি ২ 

আযবদন 

প্রাসপ্তর 

র্াসরখ + ১ 

কা মসদবি 

+ ২ 

কা মসদব

ি 

+ ৩ 

কা মসদবি 

+ ৪ 

কা মসদবি 

+ ৫ 

কা মসদবি 

+ ৬ 

কা মসদবি 

+ ৭ 

কা মসদবি  

  

খ( ছুটি 

নগদায়ন 
অনুযর্াদন 

প্রদান 

)প্রযয়াজন 

স্বাযপযক্ষ্ 

িংযশাধন িহ 

প্রাপ্ত 

অনুযর্াদন    
কা মসদবি ২ 

আযবদন 

প্রাসপ্তর 

র্াসরখ + ১ 

কা ম সদবি 

+ ২ 

কা মসদব

ি 

+ ৩ 

কা মসদবি 

+ ৪ 

কা মসদবি 

+ ৫ 

কা মসদবি 

+ ৬ 

কা মসদবি 

+ ৭ 

কা মসদবি  

  

গ(ইসপএ

ি চূড়ান্ত 

পাওনা 

িংক্রান্ত 

অনুযর্াদন 

প্রদান 

)প্রযয়াজন 

স্বাযপযক্ষ্ 

িংযশাধন িহ(  

প্রাপ্ত 

অনুযর্াদন    
কা মসদবি ২ 

আযবদন 

প্রাসপ্তর 

র্াসরখ + ১ 

কা ম সদবি 

+ ২ 

কা মসদব

ি 

+ ৩ 

কা মসদবি 

+ ৪ 

কা মসদবি 

+ ৫ 

কা মসদবি 

+ ৬ 

কা মসদবি 

+ ৭ 

কা মসদবি  

  

৯ঘ( 

আনুযর্া

সষক 

প্রদান 

অনুযর্াদন 

প্রদান 

)প্রযয়াজন 

স্বাযপযক্ষ্ 

িংযশাধন িহ(  

প্রাপ্ত 

অনুযর্াদন    
কা মসদবি ২ 

আযবদন 

প্রাসপ্তর 

র্াসরখ + ১ 

কা ম সদবি 

+ ২ 

কা মসদব

ি 

+ ৩ 

কা মসদবি 

+ ৪ 

কা মসদবি 

+ ৫ 

কা মসদবি 

+ ৬ 

কা মসদবি 

+ ৭ 

কা মসদবি  

  

৯ কর্ মকর্মা/ 

কর্ মচার যদর ঊপসস্থসর্ 

সহিাব িংরক্ষ্ণ ও 

র্ৎপরবর্ী পদযক্ষ্প গ্রহণ 

 

 

অনুযর্াদন 

প্রদান 

)প্রযয়াজন 

স্বাযপযক্ষ্ 

িংযশাধন িহ(  

প্রাপ্ত 

অনুযর্াদন   
কা মসদবি ৩ 

তৃর্ য় 

কা মসদবি -

১  

তৃর্ য় 

কা মসদব

ি  

তৃর্ য় 

কা মসদবি 

+২  

তৃর্ য় 

কা মসদবি 

+৩ 

তৃর্ য় 

কা মসদবি 

+৪ 

তৃর্ য় 

কা মসদবি 

+৫ 

তৃর্ য় 

কা মসদবি 

+৬  

  প্রসর্ র্াযির 

প্রথর্ ৩ 

কা মসদবযির 

র্যে এই কা ম 

িম্পাদন।  

১০ সবসভন্ন প্রকার সবল  

িংক্রান্ত 

)সবদ্যযৎ, গ্যাি, পাসন ও 

মটসলযিান সবল, 

ড্রাইভারযদর ওভার টাইর্ 

ইর্যাসদ( । 

 

অনুযর্াদন 

প্রদান 

)প্রযয়াজন 

স্বাযপযক্ষ্ 

িংযশাধন িহ 

প্রাপ্ত 

অনুযর্াদন   
র্াসরখ  ৪ 

সবল প্রাসপ্তর 

র্াসরখ + ১ 

কা মসদবি 

সবল 

প্রাসপ্তর 

র্াসরখ 

+ ২ 

কা মসদব

ি 

সবল 

প্রাসপ্তর 

র্াসরখ + 

৩ 

কা মসদবি  

সবল 

প্রাসপ্তর 

র্াসরখ + 

৪ 

কা মসদবি  

সবল 

প্রাসপ্তর 

র্াসরখ + 

৫ 

কা মসদবি  

সবল 

প্রাসপ্তর 

র্াসরখ + 

৬ 

কা মসদবি 

সবল 

প্রাসপ্তর 

র্াসরখ + 

৭  

কা মসদবি  

  

১১ বদসল িংক্রান্ত   অনুযর্াদন 

প্রদান 

)প্রযয়াজন 

স্বাযপযক্ষ্ 

িংযশাধন িহ 

প্রাপ্ত 

অনুযর্াদন   
কা মসদবি ৫ 

২য়  ৩য় ৪থ ম ৫র্  ৬ষ্ঠ ৭র্ ৮র্    

১২  পযদান্নসর্  

িংক্রান্ত 

ক( ১র্ 

মেণ  

মথযক 

র্দূধ ম 

 

অনুযর্াদন 

প্রদান 

)প্রযয়াজন 

স্বাযপযক্ষ্ 

িংযশাধন িহ 

প্রাপ্ত 

অনুযর্াদন   
কা মসদবি ২ ১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

  



খ( ২য় 

মেণ  

মথযক 

অধস্তন 

অনুযর্াদন 

প্রদান 

)প্রযয়াজন 

স্বাযপযক্ষ্ 

িংযশাধন িহ 

প্রাপ্ত 

অনুযর্াদন   
কা মসদবি ২ ১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

  

১৩ পাটি ম সবল অনুযর্াদন 

প্রদান 

(প্রযয়াজন 

িাযপযক্ষ্ 

িংযশাধনিহ) 

সবযলর 

কসপ 

কা মসদবি 

৬ 

প্রস্তুর্কৃর্ 

মনাযটরর্াসর

খ +সদন ২  

প্রস্তুর্কৃ

র্ 

মনাযটর

র্াসরখ 

+সদন ৩  

প্রস্তুর্কৃর্ 

মনাযটরর্া

সরখ + ৪

সদন 

প্রস্তুর্কৃর্ 

মনাযটরর্া

সরখ + ৫

সদন 

প্রস্তুর্কৃর্ 

মনাযটরর্া

সরখ + ৬

সদন 

প্রস্তুর্কৃর্ 

মনাযটরর্া

সরখ ৭ 

সদন 

প্রস্তুর্কৃর্ 

মনাযটরর্া

সরখ ৮ 

সদন 

    

১৪ ভ্রর্ণ অগ্র র্ অনুযর্াদনপ্রদা

ন  (প্রযয়াজন 

িাযপযক্ষ্ 

িংযশাধনিহ)  

সবযলরক

সপ 

কা মসদবি 

৫ 

প্রস্তুর্কৃর্সব

মলর 

র্াসরখ + ১

সদন 

প্রস্তুর্কৃ

র্সবযলর 

র্াসরখ

+সদন ২  

প্রস্তুর্কৃর্

সবযলর 

র্াসরখ + ৩

সদন 

প্রস্তুর্কৃর্

সবযলর 

র্াসরখ + ৪

সদন 

প্রস্তুর্কৃর্

সবযলর 

র্াসরখ + ৫

সদন 

প্রস্তুর্কৃর্

সবযলর 

র্াসরখ + ৬

সদন 

প্রস্তুর্কৃর্

সবযলর 

র্াসরখ + ৭

সদন 

   

১৫ ভ্রর্ণ ির্ন্বয় অনুযর্াদনপ্রদা

ন  (প্রযয়াজন 

িাযপযক্ষ্ 

িংযশাধনিহ)  

প্রদানকৃর্

ভাউচাযরর 

কসপ 

কা মসদবি 

৩ 

প্রস্তুর্কৃর্সব

মলর 

র্াসরখ + ১

সদন 

প্রস্তুর্কৃ

র্সবযলর 

র্াসরখ 

+সদন ২  

প্রস্তুর্কৃর্

সবযলর 

র্াসরখ 

+সদন ৩  

প্রস্তুর্কৃর্

সবযলর 

র্াসরখ 

+সদন ৪  

প্রস্তুর্কৃর্

সবযলর 

র্াসরখ 

+সদন ৫  

প্রস্তুর্কৃর্

সবযলর 

র্াসরখ ৬ 

সদন 

প্রস্তুর্কৃর্

সবযলর 

র্াসরখ 

+সদন ৭  

    

১৬ িাধারণ অগ্র র্ অনুযর্াদনপ্রদা

ন  (প্রযয়াজন 

িাযপযক্ষ্ 

িংযশাধনিহ)  

সবযলরক

সপ 

কা মসদবি 

৪ 

অনুযর্াদনগ্র

হযণর 

র্াসরখ + ১

সদন 

অনুযর্াদ

নগ্রহযণর 

র্াসরখ

+সদন২  

অনুযর্াদন

গ্রহযণর 

র্াসরখ + ৩

সদন 

অনুযর্াদন

গ্রহযণর 

র্াসরখ + ৪

সদন 

অনুযর্াদন

গ্রহযণর 

র্াসরখ + ৫

সদন 

অনুযর্াদন

গ্রহযণর 

র্াসরখ + ৬

সদন 

অনুযর্াদন

গ্রহযণর 

র্াসরখ + ৭

সদন 

   

১৭ িাধারণঅগ্র র্ির্ন্বয় অনুযর্াদনপ্রদা

ন  (প্রযয়াজন 

িাযপযক্ষ্ 

িংযশাধনিহ)  

প্রদানকৃর্

ভাউচাযরর 

কসপ 

কা মসদবি ৩ প্রস্তুর্কৃর্সব

মলর 

র্াসরখ + ১

সদন 

প্রস্তুর্কৃ

র্সবযলর 

র্াসরখ 

+সদন ২  

প্রস্তুর্কৃর্

সবযলর 

র্াসরখ 

+সদন ৩  

প্রস্তুর্কৃর্

সবযলর 

র্াসরখ 

+সদন ৪  

প্রস্তুর্কৃর্

সবযলর 

র্াসরখ 

+সদন ৫  

প্রস্তুর্কৃর্

সবযলর 

র্াসরখ ৬ 

সদন 

প্রস্তুর্কৃর্

সবযলর 

র্াসরখ 

+সদন ৭  

   

১৮ ইউটিসলটিসবল (পাসন , 

সবদ্যযৎ, গ্যাি) 

অনুযর্াদনপ্রদা

ন  (প্রযয়াজন 

িাযপযক্ষ্ 

িংযশাধনিহ)  

প্রস্তর্র্কৃ

র্সবল 

কা মসদবি ৪ প্রস্তুর্কৃর্সব

মলর 

র্াসরখ + ১

সদন 

প্রস্তুর্কৃ

র্সবযলর 

র্াসরখ 

+সদন ২  

প্রস্তুর্কৃর্

সবযলর 

র্াসরখ 

+সদন ৩  

প্রস্তুর্কৃর্

সবযলর 

র্াসরখ 

+সদন ৪  

প্রস্তুর্কৃর্

সবযলর 

র্াসরখ 

+সদন ৫  

প্রস্তুর্কৃর্

সবযলর 

র্াসরখ ৬ 

সদন 

প্রস্তুর্কৃর্

সবযলর 

র্াসরখ 

+সদন ৭  

   



১৯ ওভারটাইর্ অনুযর্াদনপ্রদা

ন  (প্রযয়াজন 

িাযপযক্ষ্ 

িংযশাধনিহ)  

প্রস্তুর্কৃর্

মনাট 

কা মসদবি ৫ মনাটপ্রাসপ্তর 

র্াসরখ + ১

সদন 

মনাটপ্রা

সপ্তর 

র্াসরখ

+সদন ২  

মনাটপ্রাসপ্ত

র 

র্াসরখ + ৩

সদন 

মনাটপ্রাসপ্ত

র 

র্াসরখ + ৪

সদন 

মনাটপ্রাসপ্ত

র 

র্াসরখ + ৫

সদন 

মনাটপ্রাসপ্ত

র 

র্াসরখ +৬  

সদন 

মনাটপ্রাসপ্ত

র 

র্াসরখ + ৭

সদন 
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বাশষ িক কর্ িপশরকল্পনা২০১৯-২০ 

 

কর্ িকতিার নার্: ড. কর্াোঃ জালাল উশিন, শপইঞ্জ      পেবী: পশরচালক       তাশরখোঃ ৩০-০৬-২০১৯ 

 

ক্র:

নাং 

সম্পােনদ াগ্য কাজ 

(গুরুত্ব অনুসাদর ক্রর্ শবন্যাশসত) 
কর্ িকৃশত শনদে িশক একক 

কর্ ি- 

সম্পােন 

সূচদকর র্ান 

লক্ষ্যর্াত্রা (শবকল্প লক্ষ্য র্াত্রাসহ) 

প্রকৃত 

অজিন 

 

বৎসর কশদষ 

অথবা প িাদলাচনা 

সর্য় প িন্ত প্রেত্ত/ 

প্রাপ্ত নম্বর (১০০-

৪০) 

র্ন্তব্য 

১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ৪০ 

১ MIS শরদপাট ি 

এরপ্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত 

প্রশতদবেন 
তাশরখ ৩ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ 

   

২ APA শরদপাট ি 

এরপ্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত 

প্রশতদবেন 
তাশরখ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ 

   

৩ NISশরদপাট ি 

এরপ্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত 

প্রশতদবেন 
তাশরখ ৩ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ 

   

৪ ইন হাউজ প্রশশক্ষ্ণশরদপাট ি 

এরপ্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত 

প্রশতদবেন 
তাশরখ ৩ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ 

   

৫ বাশষ িকপ্রশতদবেদনর 

প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত 

প্রশতদবেন 
তাশরখ ৩ 

১৫-

০৭-

২০২০ 

২০-

০৭-

২০২০ 

২৬-

০৭-

২০২০ 

০২-০৮-

২০২০ 

১০-০৮-

২০২০ 

১৩-

০৮-

২০২০ 

১৯-

০৮-

২০২০ 

   

৬ দেশনক পশত্রকার কপপার কাটাং এর 

সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত 

প্রশতদবেন 
তাশরখ ৩ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ 

   

৭ গদবষণা ও উন্নয়নপ্রস্তাবএর 

প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত 

প্রশতদবেন 
তাশরখ ৩ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ 

   

৮ ADPশরদপাট িএরপ্রদয়াজনীয়সাংদশা

ধনী ও অনুদর্ােনগ্রহণ(নারী 

কহাদেল শীষ িক প্রকল্প) 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত 

শরদপাট ি 
তাশরখ ২ ৭ ৯ ১০ ১২ ১৫   

   

৯ IMED 

শরদপাট িএরপ্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ(নারী কহাদেল শীষ িক 

প্রকল্প) 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত 

শরদপাট ি 
তাশরখ ৩ ১০ ১২ ১৪ ১৬ ১৮   

   

১০ ECNEC  

শরদপাট িএরপ্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত 

শরদপাট ি 
তাশরখ ২ ২৬ ২৭ ২৮ ২৯ ৩০   

   

http://www.bitac.gov.bd/


অনুদর্ােনগ্রহণ (নারী কহাদেল 

শীষ িক প্রকল্প ) 

১১ শবভাজন কর্ িপশরকল্পনার 

প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ (নারী কহাদেল 

শীষ িক প্রকল্প) 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত 

শরদপাট ি 
তাশরখ ৪ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+ ২ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৫ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৭ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৯ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+১১ 

  

   

১২ শবভাজন প্রশতদবেন প্রস্তাব এর 

প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ (নারী কহাদেল 

শীষ িক প্রকল্প) 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত 

শরদপাট ি 
তাশরখ ৩ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+ ২ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৫ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৭ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৯ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+১১ 

  

   

১৩ অথ ি অবমুশি ১র্, ২য় , ৩য় এ ৪থ ি 

ককায়াটার প্রস্তাব এর 

প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ (নারী কহাদেল 

শীষ িক প্রকল্প) 

 

 

 

 

 

 

 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত 

শরদপাট ি 
তাশরখ ৩ 

জুলাই 

১৫ 

(১র্) 

অদটাব

র ১০ 

(২য়) 

জানুয়া

রী ৯ 

(৩য়) 

এশপ্রল 

৯ (৪থ ি) 

জুলাই 

১৭ 

(১র্) 

অদটাব

র ১৪ 

(২য়) 

জানুয়া

রী ১২ 

(৩য়) 

এশপ্রল 

১২ (৪থ ি 

জুলাই 

১৮ 

(১র্) 

অদটাবর 

১৫ (২য়) 

জানুয়ারী 

১৫ 

(৩য়) 

এশপ্রল 

১৫ (৪থ ি 

জুলাই 

২৩ (১র্) 

অদটাবর 

১৭ (২য়) 

জানুয়ারী 

১৬ (৩য়) 

এশপ্রল 

১৬ (৪থ ি 

   

   

 

 

১৪ অথ ি অবমুশি ১র্, ২য় , ৩য় ও  ৪থ ি 

ককায়াটার ট-আর ফরর্ এর 

প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ (নারী কহাদেল 

শীষ িক প্রকল্প) 
অনুদর্ােন গ্রহণকৃত  

টআর/শবল 
তাশরখ ৩ 

জুলাই 

১৯ 

(১র্) 

অদটাব

র ১৭ 

(২য়) 

জানুয়া

রী ১৬ 

(৩য়) 

এশপ্রল 

১৬  

(৪থ ি) 

জুলাই 

২২ 

(১র্) 

অদটাব

র ২১ 

(২য়) 

জানুয়া

রী ২০ 

(৩য়) 

এশপ্রল 

২০  

(৪থ ি 

জুলাই 

২৬ 

(১র্) 

অদটাবর 

২৪ (২য়) 

জানুয়ারী 

২৩ 

(৩য়) 

এশপ্রল 

২৬ (৪থ ি 

জুলাই 

৩১ (১র্) 

অদটাবর 

২৮ (২য়) 

জানুয়ারী 

২৭ (৩য়) 

এশপ্রল 

২৭ (৪থ ি) 

   

   

১৫ IMED কতপ্রশতর্াদসরশরদপাট িএর 

প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ (নারী কহাদেল 

শীষ িক প্রকল্প) 

 

 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত  

প্রস্তাব 
তাশরখ ৪ ১০ ১১ ১২ ১৪ ১৫   

   

১৬ IMED দত্রর্াশসক ১র্, ২য়, ৩য় 

ও  ৪থ ি ককায়াটার প্রস্তাব এর 

প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ (নারী কহাদেল 

শীষ িক প্রকল্প) 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত  

প্রস্তাব 
তাশরখ ৪ 

অদটাব

র ২০ 

(২য়) 

জানুয়া

রী ২০ 

(৩য়) 

এশপ্রল 

অদটাব

র ২২ 

(২য়) 

জানুয়া

রী ২২ 

(৩য়) 

এশপ্রল 

অদটাবর 

২৪ (২য়) 

জানুয়ারী 

২৩ 

(৩য়) 

এশপ্রল 

অদটাবর 

২৭ (২য়) 

জানুয়ারী 

২৬ (৩য়) 

এশপ্রল 

২৬ (৪থ ি) 

   

   



২০ 

(৪থ ি) 

জুলাই 

২০ 

(১র্) 

২২ 

(৪থ ি) 

জুলাই 

২২ 

(১র্) 

২৩ 

(৪থ ি) 

জুলাই 

২৩ 

(১র্) 

জুলাই 

২৬ (১র্) 

১৭ শবটাক চট্টগ্রার্, খুলনা ও বগুড়া 

ককদন্দ্রর নারী কহাদেল স্থাপন শীষ িক 

প্রকল্প ককন্দ্র সমূহ শভশজট 

ককন্দ্র শভশজট এর 

প্রশতদবেন 
সাংখ্যা ৭ ২৮ ২৫ ২২ ১৯ ১৬ ১৩ ১০ 

৭   

১৮ নতুন/অননুদর্াশেতপ্রকল্পসূর্দহরএশড

শপ ১৪ছক শরদপাট ি এর 

প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত  

শরদপাট ি 
তাশরখ ৪ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৫ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৬ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৭ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৯ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+১১ 

  

   

১৯ নতুন/অননুদর্াশেতপ্রকল্পসূর্দহরআর

এশডশপ ১২ছক শরদপাট ি এর 

প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত  

শরদপাট ি 
তাশরখ ৪ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৫ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৬ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৭ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৯ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+১১ 

  

   

২০ প্রকল্পপ্রণয়নএশডশপ/আরএশডশপদতঅ

ন্তর্ভ িিকরণতদের 

প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ 
অনুদর্ােন গ্রহণকৃত  

শরদপাট ি 
তাশরখ ২        

  এশডশপর সবুজ 

পাতায় অন্তর্ভ িশি 

হওয়ার পর তা 

 াচাই কশর্ট, 

শপইশস কশর্টর 

শর্টাং সহ 

৩র্াদসর র্দে 

সম্পন্ন করণ। 

২১ এসশডশজ শরদপাট ি এর 

প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত  

শরদপাট ি 
তাশরখ ৩ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৫ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৬ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৭ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৯ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+১১ 

  

   

২২ PSC দত্রর্াশসক সভার কা িপত্র 

এর প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ কপ্ররণ (নারী 

কহাদেল প্রকল্প) 

 

 

 

 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত  

কা িপত্র 
তাশরখ ৩ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+২ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৩ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৪ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৫ 

পত্র 

প্রাশপ্তর 

তাশরখ 

+৭ 

  

   

২৩ PIC দত্রর্াশসক ১র্, ২য় , ৩য় ও  

৪থ ি ককায়াটার নারী কহাদেল  প্রকল্প 

এর প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত  

প্রকল্প 
তাশরখ ২ 

জুলাই 

১৫ 

(১র্) 

অদটাব

র ১০ 

(২য়) 

জানুয়া

রী ৯ 

(৩য়) 

এশপ্রল 

৯ (৪থ ি) 

জুলাই 

১৭ 

(১র্) 

অদটাব

র ১৩ 

(২য়) 

জানুয়া

রী ১২ 

(৩য়) 

এশপ্রল 

১২ (৪থ ি 

জুলাই 

২১ (১র্) 

অদটাবর 

১৫ (২য়) 

জানুয়ারী 

১৫ 

(৩য়) 

এশপ্রল 

১৫ (৪থ ি 

জুলাই 

২৩ (১র্) 

অদটাবর 

১৭ (২য়) 

জানুয়ারী 

১৬ (৩য়) 

এশপ্রল 

১৯ (৪থ ি 

   

   



২৪ চলর্ান প্রকদল্পর PMC 

শরদপাট ি এর প্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ অনুদর্ােন গ্রহণকৃত  

শরদপাট ি 
তাশরখ ২ 

জানুয়া

রী ৯ 

(১র্) 

র্াচ ি ১০ 

(২য়) 

কর্ ১১ 

(৩য়) 

জানুয়া

রী ১২ 

(১র্) 

র্াচ ি ১২ 

(২য়) 

কর্ ১২ 

(৩য়) 

জানুয়ারী 

১৫ (১র্) 

র্াচ ি ১৫ 

(২য়) 

কর্ ১৪ 

(৩য়) 

জানুয়ারী 

১৯ (১র্) 

র্াচ ি ১৮ 

(২য়) 

কর্ ১৮ 

(৩য়) 

   

   

২৫ অগ িাদনাগ্রার্ হালনাগােকরণ-

এপ্রদয়াজনীয়সাংদশাধনী ও 

অনুদর্ােনগ্রহণ 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত  

অগ িাদনাগ্রার্ 
তাশরখ ৩ 

০৭ -১১-

২০১৯ 

১৯ -১১-

২০১৯ 

১ -১২-

২০১৯ 

১২ -১২-

২০১৯ 

২৬ -১২-

২০১৯ 

০৮-

০১-

২০২০ 

১৫-

০১-

২০২০ 

   

২৬ শসশসটশভ স্থাপন ও প িদবক্ষ্ণ এর 

অনুদর্ােনগ্রহণ স্থাশপত শসশসটশভ তাশরখ ২ 

০৬-

১১-

২০১৯ 

১৪ -১১-

২০১৯ 

২৭ -১১-

২০১৯ 

৮ -১২-

২০১৯ 

২২ -১২-

২০১৯ 

০৫-

০১-

২০২০ 

১৩-

০১-

২০২০ 

   

২৭ সভাকদক্ষ্ শপএ শসদের্ স্থাপন এর 

অনুদর্ােনগ্রহণ স্থাশপতশপএ শসদের্ তাশরখ ২ 
১৪ -১১-

২০১৯ 

২০ -১১-

২০১৯ 

২৬ -১১-

২০১৯ 

০৮ -১২-

২০১৯ 

২২ -১২-

২০১৯ 

০৪-

০১-

২০২০ 

১২ -০১-

২০২০ 

   

২৮ আইশসট ব্যবহাদর সক্ষ্র্তা বৃশির 

লদক্ষ্য কসশর্নার, কর্ িশালা, সদেলন 

এর অনুদর্ােনগ্রহণ 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত 

কসশর্নার/কর্ িশালা 
সাংখ্যা ১ ০৫ ০৪ ০৩ ০২ ০১ ০১ ০১ 

   

২৯ উদ্ভাবণ(Innovation) কর্ ি-

পশরকল্পনা প্রণয়ন ও বাস্তবায়ন এর 

অনুদর্ােনগ্রহণ 

অনুদর্ােন গ্রহণকৃত  

উদ্ভাবন কর্ ি -পশরকল্পনা  
তাশরখ ২ 

২১-

০৬-

২০২০ 

২২-

০৬-

২০২০ 

২৩ -০৭-

২০২০ 

১০ -০৮-

২০২০ 

২৮ -০৯-

২০২০ 

১৭ -১১-

২০২০ 

০৫-

১১-

২০২০ 

   

৩০ উর্ধ্িতন কর্তিপদক্ষ্র আদেশকৃত 

োপ্তশরক কাজ এর অনুদর্ােনগ্রহণ 
কা িাশে সম্পন্ন % ৩ ১০০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০ 

   

৩১ ই-ফাইশলাং পিশত বাস্তবায়ন নশথ শনষ্পশত্তকৃত/ পত্র 

জাশরকৃত  
%  ৭ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪৫ 

   

৩২ প্রশশক্ষ্ণ ক্লাস গ্রহণ  ক্লাস রুটন  % ৩ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ৪০    

  

 

ড. কর্াোঃ জালাল উশিন, শপইঞ্জ 

পশরচালক, শবটাক 



গণপ্রজাতন্ত্রীবাাংলাদেশসরকার 

বাাংলাদেশ শশল্প কাশরগশর সহায়তা ককন্দ্র (শবটাক), ঢাকা। 

কসপা প্রকল্প , শবটাক, ঢাকা 

                তাশরখঃ৩০-০৬-২০১৯ 

বাশষ িক  কর্ িপশরকল্পনা  ২০১৯-২০ 

 

কর্ িকতিার নার্: কর্াঃ ইকবাল কহাদসন পাদটায়ারী     পেবী: অশতশরক্ত পশরচালক      শবভাগ: কসপা প্রকল্প , শবটাক, ঢাকা 

 

ক্র:

নাং সম্পােনদ াগ্য কাজ 

(গুরুত্ব অনুসাদর ক্রর্শবন্যাশসত) 
কর্ িকৃশত শনদে িশক একক 

কর্ ি-

সম্পােন 

সূচদকর

র্ান 

লক্ষ্যর্াত্রা (শবকল্প লক্ষ্য র্াত্রাসহ) প্রকৃত 

অজিন 

 

বৎসর কশদষ অথবা 

প িাদলাচনা সর্য়প 

 িন্ত প্রেত্ত/ প্রাপ্ত নম্বর 

(১০-৪) 

১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ৪০ 

১। 

কসপা প্রকদল্পর শপশসআর ততশর শরদপাট ি কপ্ররন। তাশরখ ১৫ 

৩০  

 জুলাই 

 

৩০  

আগস্ট 

৩০ 

কসদেম্বর 

 

৩০,অ

কটাবর 

৩০ 

নদভম্বর 

 

৩০ 

শিদসম্বর 

 

৩০ 

জানুয়ারী 

  

২। 
কসপা প্রকদল্পর শপশসআর অনুদর্ােদনর কাজ 

সম্পােন করা। 

আইএর্ইশি কর্তিক শরদপাট ি 

অনুদর্ােন। 
তাশরখ ১০ 

১০ 

 কসদেম্বর 

 

১০  

অদটাবর 

১০ 

নদভম্বর 

১০ 

শিদসম্বর 

 

১০ 

জানুয়ারী 

১০ 

কেব্রুয়ারী 

১০ 

 র্াচ ি 

 

  

৩। 
কসপা প্রকদল্পর( ২য় প িায়) এর প্রকল্প প্রস্তাব 

ততরী । 
প্রকল্প প্রস্তাব ততরী তাশরখ ২০ 

১৫  

জুলাই 

 

১৫ 

আগস্ট 

১৫ 

কসদেম্বর 

 

১৫ 

অদটাবর 

১৫ 

নদভম্বর 

১৫ 

শিদসম্বর 

 

১৫ 

 জানুয়ারী 

  

৪। কসপা প্রকদল্পর( ২য় প িায়)  প্রকল্প প্রস্তাব 

র্ন্ত্রণালয়দয়র  াচাই কশর্টির কাজ 

সম্পােনক রার কাদজ ক াগাদ াগ করা। 

 াচাই কশর্টির শর্টিাং করা। তাশরখ ১৫ 

১৫  

আগস্ট 

১৭ 

কসদেম্বর 

 

১৫ 

অদটাবর 

১৫ 

নদভম্বর 

১৫ 

শিদসম্বর 

 

১৫ 

জানুয়ার 

১৫ 

কেব্রুয়ারী 

  

৫। টুল ইন্সশস্টউদটর কর্শশন ইন্সস্টদলশান ও 

কশর্শদনর কাজ সম্পােন। 
ইন্সটদলশান ও কশর্শশনাং তাশরখ ৪০ 

৩০  

জানুয়ারী 

২৮ 

কেব্রুয়ারী 

২৮  

র্াচ ি 

 

৩০ 

এশপ্রল 

 

৩০ 

 কর্ 

৩০ 

জুন 

 -  

 

 

কর্াঃ ইকবাল কহাদসন পাদটায়ারী 

অশতশরক্ত পশরচালক 

শবটাক  

কোনঃ৮৮৭০২৬৭ 

            

 

 

 

 



 

     গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

বাাংলাদেশ শশল্প কাশরগশর সহায়তা ককন্দ্র (শবটাক), ঢাকা। 

www.bitac.gov.bd 
 

                  তাশরখঃ ৩০-০৬-২০১৯ 

বাশষ িক কর্ িপশরকল্পনা ২০১৯-২০  

 

 

কর্ িকতিার নার্: কর্াঃ ফজলুল কশরর্    পেবী: অশতশরক্ত পশরচালক, শবটাক, ঢাকা। 

 

ক্র:

নাং 

সম্পােন ক াগ্য কাজ 

(গুরুত্ব অনুসাদর ক্রর্ শবন্যাশসত) 

কর্ িকৃশত শনদে িশক একক কর্ ি- 

সম্পােন 

সূচদকর র্ান 

লক্ষ্যর্াত্রা (শবকল্প লক্ষ্য র্াত্রাসহ) প্রকৃত 

অজিন 

 

বৎসর কশদষ অথবা 

প িাদলাচনা সর্য় 

প িন্ত প্রেত্ত/ প্রাপ্ত 

নম্বর (১০-৪) 

 

১০0 ৯0 ৮0 ৭0 ৬0 ৫0 ৪0 

 ১। কা িাদেশ  (জব) সাংগ্রহ প্রাপ্ত  কা িাদেশ লক্ষ্ টাকা 34 1100 990 880 770 660 550 440 
  

২। 
কা িাদেশ (জব) অনু ায়ী পণ্য 

উৎপােন 
পণ্য উৎপােদনর হার  % 33 100 90 80 70 60 50 40 

  

৩। 
কা িাদেশ (জব) এর 

শবপরীদত প্রাপ্য অথ ি 
প্রাপ্ত অথ ি লক্ষ্ টাকা 33 1100 990 880 770 660 550 440 

  

 
 

অন্তরায় সমূহঃ 

             ০১) আর্োনী শবকল্প  ন্ত্রাাংশ ততরীর শনশর্দে যুদগাপদ াগী চাশহত কর্শশন সাংগ্রহ করা। 

 ০২) আর্োনী শবকল্প  ন্ত্রাাংশ ততরী এবাং গদবষনা কাদজর প্রদকৌশলী এবাং কাশরগরদের যুদগাপদ াগী প্রশশক্ষ্ন প্রোন। 

 ০৩) সরকারী ত্রয়নীশত অনুসরন কদর পার্ট ির চাশহো অনু ায়ী  জরুরী শিশেদত কাচাঁর্াল এবাং টুলস ে কাটার সাংগ্রহ করা। 

 
 
 

 
(দর্াঃ ফজলুল কশরর্) 

অশতশরক্ত পশরচালক 

শবটাক, ঢাকা। 

http://www.bitac.gov.bd/


 

   গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

বাাংলাদেশ শশল্প কাশরগশর সহায়তা ককন্দ্র (শবটাক), ঢাকা। 

www.bitac.gov.bd 

 
  

                    তাশরখঃ 30-06-২০১৯ 

বাশষ িক কর্ িপশরকল্পনা ২০১৯-২০  

 

 

 

   কর্ িকতিার নার্:  কর্াঃ জাহাঙ্গীর আলর্             পেবী: শনব িাহী প্রদকৌশলী                     শবভাগ: আই ই শি 

 

ক্র:

নাং 

সম্পােন ক াগ্য কাজ 

(গুরুত্ব অনুসাদর ক্রর্ শবন্যাশসত) 

কর্ িকৃশত শনদে িশক একক কর্ ি- 

সম্পােন 

সূচদকর 

র্ান 

লক্ষ্যর্াত্রা (শবকল্প লক্ষ্য র্াত্রাসহ) প্রকৃত 

অজিন 

 

বৎসর কশদষ অথবা 

প িাদলাচনা সর্য় 

প িন্ত প্রেত্ত/ প্রাপ্ত 

নম্বর (১০-৪) 

 

১০0 ৯0 ৮0 ৭0 ৬0 ৫0 ৪0 

১। কারখানা পশরেশ িন পশরেশশ িত কারখানা টি 30 50 45 40 35 30 25 20 
  

২। েরপত্র প্রোন প্রোনকৃত েরপত্র লক্ষ্ টাকা 30 1500 1350 1200 1050 900 750 600 
  

৩। কা িাদেশ (জব) সাংগ্রহ প্রাপ্ত কা িাদেশ লক্ষ্ টাকা 40 1100 990 880 770 660 550 440 
  

 
   অন্তরায় সমূহঃ 

             ০১) পাটি ির চাশহো অনু ায়ী সর্য় র্ত জব শেদত না পারা। 

 ০২) উৎপােন খরচ কবশী। 

 ০৩) পাটি ির চাশহোকৃত শিশসশিদকশন অনু ায়ী সরবরাহ শেদত না পারা। 

 
 

 
(কর্াঃ জাহাঙ্গীর আলর্) 

শনব িাহী প্রদকৌশলী 

আই.ই.শি 

শবটাক, ঢাকা। 
        

http://www.bitac.gov.bd/


 



 

   গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

বাাংলাদেশ শশল্প কাশরগশর সহায়তা ককন্দ্র (শবটাক), ঢাকা। 

www.bitac.gov.bd 

 

                    তাশরখঃ 30-06-২০১৯ 

বাশষ িক কর্ িপশরকল্পনা ২০১৯-২০  

 

 

   কর্ িকতিার নার্:  ভবদতাষ চক্রবর্ত্তী     পেবী: শনব িাহী প্রদকৌশলী                     শবভাগ: উৎপােন শনয়ন্ত্রন শবভাগ 

 

ক্র:

নাং 

সম্পােন ক াগ্য কাজ 

(গুরুত্ব অনুসাদর ক্রর্ শবন্যাশসত) 

কর্ িকৃশত শনদে িশক একক কর্ ি- 

সম্পােন 

সূচদকর 

র্ান 

লক্ষ্যর্াত্রা (শবকল্প লক্ষ্য র্াত্রাসহ) প্রকৃত 

অজিন 

 

বৎসর কশদষ অথবা 

প িাদলাচনা সর্য় 

প িন্ত প্রের্ত্ত/ প্রাপ্ত 

নম্বর (১০-৪) 

 

১০ ৯ ৮ ৭ ৬ ৫ ৪ 

1। প্রাপ্ত কার্য্িাদেশ কার্য্িাদেশ লক্ষ্ টাকা 35 1100 990 880 770 660 550 440 
  

2। 
কার্য্িাদেশ (জব) অনু ায়ী পণ্য  

উৎপােন 

পণ্য উৎপােদনর হার % 
35 1100 990 880 770 660 550 440 

  

3। জদবর অনুকূদল শবল সাংগ্রহ শবল সাংগ্রহ লক্ষ্ টাকা 30 1100 990 880 770 660 550 440 
  

 

     অন্তরায় সমূহঃ 

  ০১) উপযুক্ত কাচাঁর্াদলর অশনশ্চয়তা।  

  ০২) শশল্প কারখানা হদত নমুনা/ ড্রইাং সর্য়র্ত না পাওয়া। 

                        ০৩) কর্শশন টুলস্ এর দুষ্প্রাপ্যতা। 

     ০৪) পাটির তহশবল সাংক্রান্ত জটিলতা। 

 

           অন্তরায় শনরসদনর সম্ভাব্য উপায় সমূহঃ 

  ০১) প া©প্ত কাচাঁর্াল র্জুে করার ব্যবস্থা শনদত হদব। 

  ০২) শশল্প কারখানার সাদথ সর্ন্বয় ও ক াগাদ াগ বাড়াদত হদব। 

  ০৩) কর্শশন টুলস সমূহ র্জুে ও সাংরক্ষ্ন করদত হদব। 

  ০৪) কার্য্িাদেশ গ্রহণ করার সর্য় ৫০ % টাকা অশগ্রর্ মূল্য শহসাদব গ্রহণ করদত হদব।     (ভবদতাষ চক্রবর্ত্তী)                                                                       

শনব িাহী প্রদকৌশলী 

শপ.শস.শি 

শবটাক, ঢাকা। 

http://www.bitac.gov.bd/


গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

বাাংলাদেশশশল্পকাশরগশরসহায়তাদকন্দ্র (শবটাক), ঢাকা। 

অদটাদ াবাইল ও যাশন্ত্রক ম রা ত শবটাক ঢাকা 

www.bitac.gov.bd 

 

        বাশষ িকক িপশরকল্পনা ২০১৯-২০       

ক িকতিার না : সাদয়ে আবদুল বাকী      পেবী: শনব িাহী প্রদকৌশলী     শবভাগ: অদটাদ াবাইল এবাং ম রা ত ও রক্ষনাদবক্ষন 

  প্রশশক্ষণ (উন্নয়ন) 

ক্র:

নাং 

সম্পােন মযাগ্য কাজ 

(গুরুত্ব অনুসাদর ক্র  শবন্যাশসত) 
ক িকৃশত শনদে িশক একক 

ক ি- 

সম্পােন 

সূচদকর ান 

লক্ষয াত্রা (শবকল্প লক্ষয  াত্রাসহ) 
প্রকৃত 

অজিন 

 

বৎসর মশদষ অথবা 

পয িাদলাচনা স য় পয িন্ত 

প্রেত্ত/ প্রাপ্ত নম্বর (১০০-

৪০) 

১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ৪০ 

১। অদটাদ াবাইল ওয়িাকসপদক,  গাড়ী  ম রা ত কাদজ অশিক যুগপদযাগী উন্নয়ন 

এবাং অদটাদ াবাইল এর চল ান শনয়শ ত প্রশশক্ষণ মকিাস এর পশরদবশ ও 

প্রশশক্ষণ উপকরন সাংগ্রদহর  াধ্যদ  উন্নয়ন। 

প্রস্তুতকৃত ক িপশরকল্পনা 

% ২ ১০ ৮ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ 

  

(ক) অদটাদ াবাইল ওয়িাকসদপর মভৌত অবকাঠাদ া ম রা ত ও সাংস্কার কাজ 

বাস্তবায়ন। (ময নঃ ভবদন প্রদয়াজনীয় মেয়াল ততরী, ভবদনর ছাে মেয়াল 

প্লাস্টার দ্বারা ম রা ত ও রাং করন কাজ) 

কর্তিপদক্ষর অনুদ ােন 

শনশিত করা  ৫        

  

(খ) অদটাদ াবাইল ওয়িাকসদপর মভৌত অবকাঠাদ া ম রা ত ও সাংস্কার কাজ 

বাস্তবায়ন। (ময নঃ ভবদন প্রদয়াজনীয় মেয়াল ততরী, ভবদনর ছাে মেয়াল 

প্লাস্টার দ্বারা ম রা ত ও রাং করন কাজ) 

অদটাদ াবাইল ওয়িাকসদপর 

মভৌত অবকাঠাদ া সাংস্কার। % ২ ২০ ১৮ ১৬ ১৪ ১২ ১০ ৮ 

  

(গ) অদটাদ াবাইদলর চল ান শনয়শ ত প্রশশক্ষণ মকিাস এর উন্নয়দনর জন্য 

প্রশশক্ষণ এর স্থান ও পশরদবশ উন্নয়ন। 

(ময নঃ ছাত্রদের বসার মচয়ার মটশবল ও ব্যবহাশরক কাদজর মটশবল সমূহ রাং 

করন, নতুন মহায়াইট মব িাড স্থাপন)  । 

প্রশশক্ষণ উন্নয়ন(ক্লাশ রু ) 

% ৩ ১০ ৮ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ 

  

(ঘ) ব্যবহাশরক ক্লাদসর প্রশশক্ষণ উপকরন বৃশির জন্য পুরাতন সাংরশক্ষত 

/পশরতযক্ত ১ টি মপট্ট্রল ও১টি শডদজল ইশিন শেদয় এর কাটওদয়  শডউল 

ততরী। 

প্রশশক্ষণ উপকরন উন্নয়ন। 

% ৩ ২০ ১৮ ১৬ ১৪ ১২ ১০ ৮ 

  

(ঘ) ব্যবহাশরক প্রশশক্ষণ উপকরন বৃশির জন্য পুরাতন সাংরশক্ষত /পশরতযক্ত 

গাড়ী সাসদপন্সন , ওদয়ল পাম্প ও মেক শসদস্ট  , টান্সশ সন শগয়ার বক্স এর 

মেইনার ততরী। 

প্রশশক্ষণ উপকরন উন্নয়ন। 

% ৩ ২০ ১৮ ১৬ ১৪ ১২ ১০ ৮ 

  

(ঙ)অদটাদ াবাইল ওয়িাকসদপর শনরাপত্তা ও তনশতকতা শবষয়ক সদচতনতা 

বৃশির লদক্ষ ভবদনর মেয়াদল মপাস্টার স্থাপন ও শনরাপত্ত্ উপকরন সাংগ্রহ এবাং 

এর ব্যবহার শনশিৎ করন। 

প্রশশক্ষণ উন্নয়ন(ক্লাশ রু ) 

% ৫ ২০ ১৮ ১৬ ১৪ ১২ ১০ ৮ 

  

২। 

 

যাশন্ত্রক ম রা ত শবভাদগর অনুকুদল পশরচাশলত যাশন্ত্রক রক্ষনাদবক্ষন  প্রশশক্ষণ 

মকিাস এর ব্যবহাশরক ক্লাশ এর উন্নয়দনর জন্য স্থান, উপকরন সাংগ্রহ ও 

ব্যবহাশরক মসশন প্লান আধুশনকায়ন করন।  

প্রস্তুতকৃত ক িপশরকল্পনা 

% ৩ ২০ ১৮ ১৬ ১৪ ১২ ১০ ৮ 

  

(ক)যাশন্ত্রক রক্ষনাদবক্ষন  প্রশশক্ষণ মকিাস এর ব্যবহাশরক ক্লাশ অশিক কায িকরী 

করার জন্য  ব্যবহাশরক ক্লাদশর মসসন প্লান আধুশনকায়ন করন।  

প্রশশক্ষণ উন্নয়ন(ব্যবহাশরক 

ক্লাশ) 
% ৩ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩০ 

-  

৩। 

 

অদটাদ াবাইল ও যাশন্ত্রক ম রা ত শবভাদগর শনয়শ ত রুটিন কাযক্রি  (ময নঃ 

শবভাগীয় প্রিান শহদসদব অদটাদ াবাইল ও যাশন্ত্রক ম রা ত শবভাদগর জনবল 

অপাদরশন, শবটাদকর সকল ম শশদনর বাৎসশরক ম রা ত ও রক্ষনাদবক্ষন, 

শবশভন্ন প্রশতস্ঠাদনর ম রা ত জব সম্পােন, শবটাদকর বাৎসশরক জব 

অদটাদ াবাইল ও যাশন্ত্রক 

ম রা ত শবভাদগর শনয়শ ত 

রুটিন োশয়ত্ব পালন। 

 

% ৫ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩০ ২৫ ২০ 

  

http://www.bitac.gov.bd/


সাংদযাজন শবদযাজন/ এদসদম্বশলাং/ শডজ-এদসদম্বশলাং এবাং শবটাদকর সকল 

গাশড়র বাৎসশরক ম রা ত কাজ সম্পােন)    

(ক) শবটাদকর সকল ম শশদনর বাৎসশরক ম রা ত ও রক্ষনাদবক্ষদনর জন্য 

তাশলকা প্রস্তুত ( স্বরজশ দন পযদব িক্ষন কদর প্রশতটি ম শশদনর যাশন্ত্রক ত্রুটি  

সমূদহর শলশখত প্রশতদবেন ততরী এবাং মস ম াতাদবক ম শশন সমুদহর ম রা ত 

ও রক্ষনাদবক্ষদনর কাজ বাস্তবায়ন। 

বাৎসশরক ম শশদনর 

ম রা দতর তাশলকা ততরী 

 

 

% ৫ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩০ ২৫ ২০ 

  

৪ মসন্টার ফর এশক্সদলন্স বাস্তবায়দন সহায়তার জন্য শবটাক ঢাকা মকদন্দ্রর 

যাশন্ত্রক শবভাদগর ৫ এস সহ মসইফটি শনরাপত্তা ও শনরাপে ক ি পশরদবশ 

বাস্তবায়দনর জন্য মভৌত অবকাঠাদ া উন্নয়ন কাজ বাস্তবায়ন। ( ময নঃ 

যাশন্ত্রক শবভাদগর অপ্রদয়াজনীয় আলদ শর মরক, মসল্ফ, জব ততরীর মজাগান 

শহদসদব শজগ, শফকচার, ম দেল, অপ্রদয়াজনীয়  ালা াল অপসারন ও শনশিস্ট 

স্থাদন অপসারন। যাশন্ত্রক শবভাদগর সা দনর শেদকর জানালা (৫৭ বছদরর 

পুরাতন) পশরব িতন কদর থাই এযলুশ শনয়া  এর জানালা স্থাপন, যাশন্ত্রক 

শবভাদগর তাপ াত্রা শনয়ন্ত্রর এর জন্য এযডজাস্ট ফযন স্থাপন, এবাং মলার 

ম রা ত ও রাং শেদয় শেক শনদিিশনার শচহ্ন ততরীর কাজ, ম শশন 

অপাদরটরদের নতুন টুলবক্স প্রোন ও সঠিক ডাস্টশবন  সরবরাহ এর কাজ) 

প্রস্তুতকৃত ক িপশরকল্পনা 

% ২ ১০ ৮ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ 

  

(ক) মসন্টার ফর এশক্সদলন্স বাস্তবায়দন সহায়তার জন্য শবটাক ঢাকা মকদন্দ্রর 

যাশন্ত্রক শবভাদগর  মসইফটি শনরাপত্তা ও শনরাপে ক ি পশরদবশ বাস্তবায়দনর 

জন্য মভৌত অবকাঠাদ া উন্নয়ন কাজ বাস্তবায়ন। ( ময নঃ যাশন্ত্রক শবভাদগর 

অপ্রদয়াজনীয় আলদ শর মরক, মসল্ফ, জব ততরীর মজাগান শহদসদব শজগ, 

শফকচার, ম দেল, অপ্রদয়াজনীয়  ালা াল অপসারন ও শনশিস্ট স্থাদন 

অপসারন বা স্থানান্তর) 

যাশন্ত্রক শবভাদগর ৫ এস 

বাস্তবায়ন। 

% ২ ১৫ ১২ ১০ ৮ ৬ ৪ ২ 

  

(খ) মসন্টার ফর এশক্সদলন্স বাস্তবায়দন সহায়তার জন্য শবটাক ঢাকা মকদন্দ্রর 

যাশন্ত্রক শবভাদগর  মসইফটি শনরাপত্তা ও শনরাপে ক ি পশরদবশ বাস্তবায়দনর 

জন্য যাশন্ত্রক শবভাদগ এযডজাস্ট ফযন স্থাপন এর কাজ। 

যাশন্ত্রক শবভাদগর এযডজাস্ট 

ফযন স্থাপন কাজ বাস্তবায়ন। % ৩ ১৫ ১২ ১০ ৮ ৬ ৪ ২ 

  

(গ) মসন্টার ফর এশক্সদলন্স বাস্তবায়দন সহায়তার জন্য শবটাক ঢাকা মকদন্দ্রর 

যাশন্ত্রক শবভাদগর  মসইফটি শনরাপত্তা ও শনরাপে ক ি পশরদবশ বাস্তবায়দনর 

জন্য যাশন্ত্রক শবভাদগ শনরাপে হাটাচলার জন্য মলার শকট শেদয় যাশন্ত্রক 

শবভাদগ  াঝখান শেদয় রাস্তা ততরীর কাজ। 

যাশন্ত্রক শবভাদগর মলার শকট 

স্থাপন কাজ বাস্তবায়ন। 
% ৩ ২০ ১৮ ১৬ ১৪ ১২ ১০ ৮ 

  

(ঘ) মসন্টার ফর এশক্সদলন্স বাস্তবায়দন সহায়তার জন্য শবটাক ঢাকা মকদন্দ্রর 

যাশন্ত্রক শবভাদগর  মসইফটি শনরাপত্তা ও শনরাপে ক ি পশরদবশ বাস্তবায়দনর 

জন্য যাশন্ত্রক শবভাদগর সা দনর শেদকর জানালা সমূহ (যাহা ৫৭ বছদরর 

পুরাতন) পশরব িতন কদর থাই এযলুশ শনয়া  এর জানালা স্থাপদনর কাজ। 

যাশন্ত্রক শবভাদগর েরাজা 

জানালা ম রা ত করা। 
% ২ ৩০ ২৮ ২৬ ২৪ ২২ ২০ ১৫ 

  

(ঙ) মসন্টার ফর এশক্সদলন্স বাস্তবায়দন সহায়তার জন্য শবটাক ঢাকা মকদন্দ্রর 

যাশন্ত্রক শবভাদগর  মসইফটি শনরাপত্তা ও শনরাপে ক ি পশরদবশ বাস্তবায়দনর 

জন্য নতুন টুলবক্স প্রোন ও সঠিক ডাস্টশবন  সরবরাদহর কাজ। 

যাশন্ত্রক শবভাদগর 

ইোশিয়াল ডাস্টশবন 

স্থাপন। 

% ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ১ 
০.

৫ 
০.২ 

  

(চ) মসন্টার ফর এশক্সদলন্স বাস্তবায়দন সহায়তার জন্য শবটাক ঢাকা মকদন্দ্রর 

যাশন্ত্রক শবভাদগর  মসইফটি শনরাপত্তা ও শনরাপে ক ি পশরদবশ বাস্তবায়দনর 

জন্য  

শনরাপত্তা ও তনশতকতা শবষয়ক সদচতনতা বৃশির লদক্ষ ভবদনর মেয়াদল 

মপাস্টার ব্যনার স্থাপদনর কাজ। 

যাশন্ত্রক শবভাদগর তনশতকতা 

শবষয়ক সদচতনতা ততরীর 

কাজ % ২ ৫ ৪ ৩ ২ ১ 
০.

৫ 
০.২ 

  

৫ শবটাক ঢাকা মকদন্দ্রর চল ান শনয়শ ত প্রশশক্ষণ মেড সমূহদক বতি ান স্থানীয় 

ও আন্তজিাশতক চাকুরী বাজাদরর  চাশহোর উপর শভশত্ত কদর যুগপদযাগী 

প্রশশক্ষণ মেড চালু করন এবাং চল ান প্রশশক্ষণ কায িক্রদ র গুনগত  ান উন্নয়ন 

ও বৃশির লদক্ষ মভৌত অবকাঠাদ া উন্নয়ন,  সম্প্রসারন এবাং আধুশনক প্রশশক্ষণ 

প্রস্তুতকৃত ক িপশরকল্পনা 

% ৩ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ৪০ ৩০ 

  



উপকরন সাংগ্রহ ও প্রশশক্ষণ ল্যাব স্থাপন ও বাস্তবায়ন।  

৬ 

 

শবটাক ঢাকা মকদন্দ্রর চল ান শনয়শ ত প্রশশক্ষণ মেড সমূহ হদত অন্তত ১টি  মেড 

মকাদস ির গুনগত  ান , অবকাঠাদ া উন্নয়ন ও   আধুশনকায়দনর  াধ্যদ  মেদশর 

এক াত্র গুনগত ান সম্পন্ন প্রশশক্ষণ শহদসদন খ্যাশত বা সুনা  প্রশতষ্ঠা করা। (ময নঃ 

বতি াদন ওদয়শডাং প্রশশক্ষণ মকাদস ির ব্যবহাশরক ক্লাশ বাস্তবায়ন কাদল মসফটি 

শনরাপত্তা,মমাক, নদয়জ, মহজিাড সহ আদনক ঝুশক শনদয় পশরচাশলত হয় শকন্তু বতি াদন 

উন্নত মেশ সমূদহ ওদয়শডাং শসমুদলটর এর  াধ্যদ  প্রশশক্ষণ প্রোন কদর থাদক এদত 

প্রশশক্ষণাথীদের সহদজই েক্ষতা বৃশি ও আদটাদ টিক মূল্যায়ন  পিশত রদয়দছ এবাং 

মকান প্রাকর মসফটি শনরাপত্তা,মমাক, নদয়জ, মহজিাড থাকদবনা) 

প্রস্তুতকৃত ক িপশরকল্পনা 

% ৬ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩০ ২৫ ২০ 

  

(ক) ওদয়শডাং প্রশশক্ষণ এর গুনগত  ান উন্নয়ন এর জন্য ভার্চ্িযয়াল ওদয়শডাং 

মেশনাং শসমুদলটর ৩ টি প্রাথশ ক ভাদব স্থাপন কাজ।  

ওদয়শডাং প্রশশক্ষণ এর গুনগত 

 ান উন্নয়ন এর জন্য ভার্চ্িযয়াল 

ওদয়শডাং শসমুদলটর স্থাপন। 

% ২ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩০ ২৫ ২০ 

  

৭ প্রশতটি মেদডর সাংশিষ্ট সকল শশক্ষকদের বা অন্তত ২ জনদক  ইনহাউজ মেশনাং 

, মেদশ ও মেদশর বাশহদর প্রশশক্ষদণর  াধ্যদ  েক্ষ শশক্ষক ততরী কদর মতালার 

জন্য প্রকল্প প্রস্তাব।  

প্রস্তুতকৃত ক িপশরকল্পনা 

% ৫ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩০ ২৫ ২০ 

  

৮ (ক) শনদজদের অশভজ্ঞ শশক্ষদকর  াধ্যদ  বা বাশহদরর অশভজ্ঞ শশক্ষদকর 

 াধ্যদ  ব্যবহাশরক ক্লাশ সম্পান কাশরগর বা শশক্ষকদের ইনহাউজ মেশনাং 

প্রোন অন্তত ২ টি মেদডর ৪ জন শশক্ষক। 

প্রস্তুতকৃত ক িপশরকল্পনা 

% ৫ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩০ ২৫ ২০ 

  

৯ এস আই শপ এর  াধ্যদ  ক্ষুদ্র উন্নয়ন প্রকল্প প্রস্তাব ততরী ও বাস্তবায়ন। ১৬ টি প্রস্তুতকৃত ক িপশরকল্পনা % ৫ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩০ ২৫ ২০   

(ক) অন্তত ৪ টি এস আই শপ  সম্পােন কদর শবটাদকর  এশপশপদত বাস্তবায়দন 

সহায়তা।(ময ন – আগত অশতশথদের জন্য ওদয়টিাং রু , শবটাদকর মহল্প মডস্ক 

বা ইনফরদ শন মসন্টার ততরী, বাই-সাইদকল ও  টর সাইদকল গ্যাদরজ, 

কারপ িাশকাং মসড, যাশন্ত্রক শবভাদগর সা দন ফুদলর বাগান ততরী) 

এসআইশপ বাস্তবায় 

% ৫ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩০ ২৫ ২০ 

  

১০ শবটাদকর গদবষনা উন্নয়ন ও উিভাবনী আইশডয়া অন্তত ১ (একটি)  

বাস্তবায়দনর অনুকুদল মেশীয় প্রযুশক্ত ব্যবহার কদর সল্প খরদচ মভশডাং ম শশণ 

ততরীর প্রস্তাব ও ততরীর কাজ  ১ টি 

প্রস্তুতকৃত ক িপশরকল্পনা 

% ১০ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩০ ২৫ ২০ 

  

(ক)শবটাদকর গদবষনা উন্নয়ন ও উিভাবনী আইশডয়া অন্তত ১ (একটি)  

বাস্তবায়দনর অনুকুদল মেশীয় প্রযুশক্ত ব্যবহার কদর সল্প খরদচ মভশডাং ম শশণ 

ততরীর কাজ  ১ টি 

মভশডাং ম শশণ ততরী 

% ২ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩০ ২৫ ২০ 

  

    ১০০%          

(শবঃদ্রঃ বাস্তবায়দন চযাদলি সমূহ হদছঃ-১। কর্তিপদক্ষর অনুদ ােন শনশিত করা, ২। ক্রয় শবভাদগর েক্ষতার অভাব, ৩। েক্ষ জনবদলর অভাব) 

চযাদলি ম াবকাদবলার জন্য করশনয়ঃ- ১। অনুদ ােনকারী কর্তিপদক্ষর সাদথ বারবার শবষয়টির প্রদয়াজনীয়তা তুদলিরদত হদব।  

২। শবশি ম াতাদব ক্রয়শবভাগ সল্প স দয়  ালা াল সরবরাহ, ৩। বাাংলা এবাং ইাংদরজী টাইদপ েক্ষ জনবল ততরী করদত হদব। 
(সাদয়ে আবদুল বাকী) 

শনব িাহী প্রদকৌশলী  

মফানঃ  
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ক্র:

নাং 

সম্পােন ক াগ্য কাজ 

(গুরুত্ব অনুসাদর ক্রর্ 

শবন্যাশসত) 

কর্ িকৃশত শনদে িশক একক কর্ ি- 

সম্পােন 

সূচদকর 

র্ান 

লক্ষ্যর্াত্রা (শবকল্প লক্ষ্য র্াত্রাসহ) প্রকৃত 

অজিন 

 

বৎসর কশদষ অথবা 

প িাদলাচনা সর্য় 

প িন্ত প্রেত্ত/ প্রাপ্ত নম্বর 

(১০০-৪০) 

100 90 80 70 60 50 40 

১। 

কাঁচার্াল সাংগ্রহ সাংগৃহীত কাচাঁর্াল তাশরখ 

১০ কার্য্িাদেশ 

প্রাশপ্তর পর 

কথদক ০২ শেন 

০৫ শেন 

শবলম্ব 

০৭ শেন 

শবলম্ব 

০৯ শেন 

শবলম্ব 

১১ শেন 

শবলম্ব 

১৩ শেন 

শবলম্ব 

১৫ শেন 

শবলম্ব 

  

২। 
পণ্য উৎপােন উৎপাশেত পণ্য তাশরখ 

৩০ কার্য্িাদেদশ 

উদেশখত সর্য় 

০৭ শেন 

শবলম্ব 

১৫ শেন 

শবলম্ব 

৩০ শেন 

শবলম্ব 

৪৫ শেন 

শবলম্ব 

৬০ শেন 

শবলম্ব 

৯০ শেন 

শবলম্ব 

  

৩। পণ্য উৎপােদনর হার তরাশিত 

করার জন্য কলাদর র্শনটশরাং  
চক্র 

 

সাংখ্যা 

১০ ০৭ ০৬ ০৫ ০৪ ০৩ ০২ ০১   

4। নতুন শসএনশস কর্শশন স্থাপন, 

কশর্শশনাং। 
স্থাশপত কর্শশন 

তাশরখ ১০ ৩০ শেন ৪০ শেন ৫০ শেন ৬০ শেন ৭০ শেন ৮০ শেন ৯০ শেন   

৫। নষ্ট ই.শি.এর্ কর্শশন কর্য্িক্ষ্র্ 

করা। 

কর্রার্তকৃত 

কর্শশন 

তাশরখ ১০ ০৫ র্াস ০৬ র্াস ০৭ র্াস ০৮ র্াস ০৯ র্াস ১০ র্াস ১১ র্াস   

৬। ওয়যার কাট কর্শশন কর্য্িক্ষ্র্ 

করা। 

কর্রার্তকৃত 

কর্শশন 

তাশরখ ১০ ০৫ র্াস ০৬ র্াস ০৭ র্াস ০৮ র্াস ০৯ র্াস ১০ র্াস ১১ র্াস   

৭। শপ.শস.শি এর সাদথ ক াগাদ াগ 

করা 

চক্র সাংখ্যা ৫ ০৭ ০৬ ০৫ ০৪ ০৩ ০২ ০১   

৮। আই. ই. শি এর সাদথ 

ক াগাদ াগ করা 

চক্র সাংখ্যা ৫ ০৭ ০৬ ০৫ ০৪ ০৩ ০২ ০১   

৯। 
ছাত্রদের কেশনাং এর ক্লাস কনওয়া  

সম্পাশেত ক্লাস তাশরখ ১০ শনর্ িাশরত 

তাশরখ 

০১ শেন 

শবলম্ব  

০৩ শেন  

শবলম্ব 

০৫ শেন 

শবলম্ব 

০৬ শেন 

শবলম্ব 

০৭ শেন 

শবলম্ব 

০৮ শেন 

শবলম্ব 

  

 

 
 

(এস এর্ ইনামুল কহাদসন) 

শনব িাহীপ্রদকৌশলী 

শসএনশস 

শবটাক, ঢাকা 

http://www.bitac.gov.bd/


 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

বাাংলাদেশশশল্পকাশরগশরসহায়তাদকন্দ্র (শবটাক), ঢাকা। 

টুল ইনশিটিউটশবভাগ 

www.bitac.gov.bd 
 

                                            বাশষ িক কর্ িপশরকল্পনা ২০১৯-২০     তাশরখঃ ২২-০৯-২০১৯ 

কর্ িকতিার নার্: মর্াঃ র্াসুে রানা       পেবী: শনব িাহী প্রদকৌশলী      শবভাগ: টুল ইনশিটিউট মটকদনালশজ 

 

ক্র:

নাং 

সম্পােনদ াগ্য কাজ 

(গুরুত্ব অনুসাদর ক্রর্ শবন্যাশসত) 

কর্ িকৃশত শনদে িশক একক কর্ ি- 

সম্পােন

সূচদকর

র্ান 

লক্ষ্যর্াত্রা (শবকল্প লক্ষ্য র্াত্রাসহ) প্রকৃত 

অজিন 

 

বৎসর মশদষ অথবা 

প িাদলাচনা সর্য় প িন্ত 

প্রেত্ত/ প্রাপ্ত নম্বর (১০০-৪০) 

 

১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ৪০   

১। 

 

Design & 

manufacturing 

CNC Router 

শিজাইন িযাশি এন্ড 

শরশভউইাং 

শিজাইদনর পশরপূণ ি তথ্য 

সাংগ্রহ 

 

তাশরখ ৩০ 

৩১ 

শিদসম্বর 

২০১৯ 

০২ 

জানুয়াশর 

২০২০ 

০৫ 

জানুয়াশর 

২০২০ 

০৭ 

জানুয়াশর 

২০২০ 

০৯ 

জানুয়াশর 

২০২০ 

১২ 

জানুয়াশর 

২০২০ 

১৪ 

জানুয়াশর 

২০২০ 

  

কযাি র্দিশলাং 

সফট ওয়যাদরর র্াধ্যদর্ 

শিজাইন সম্পন্ন করণ এবাং 

পুঙ্খানুপুঙ্খ পরীক্ষ্ণ 

তাশরখ ৪০ 

১৫ 

জানুয়াশর 

২০২০ 

১৯ 

জানুয়াশর 

২০২০ 

২২ 

জানুয়াশর 

২০২০ 

২৬ 

জানুয়াশর 

২০২০ 

২৯ 

জানুয়াশর 

২০২০ 

০২ 

মফব্রুয়াশর 

২০২০ 

০৪ 

মফব্রুয়াশর 

২০২০ 

  

ম্যানুফযাকচারীাং, 

মটশিাং এন্ড কশর্শশনাং 

পশরপূণ ি মর্শশনটির মটশিাং 

এন্ড কশর্শশনাং শরদপাট ি 

মপ্ররণ 

তাশরখ ৩০ 

০৫ 

মফব্রুয়াশর 

২০২০ 

০৯ 

মফব্রুয়াশর 

২০২০ 

১১ 

মফব্রুয়াশর 

২০২০ 

১৩ 

মফব্রুয়াশর 

২০২০ 

১৬ 

মফব্রুয়াশর 

২০২০ 

১৮ 

মফব্রুয়াশর 

২০২০ 

১৯ 

মফব্রুয়াশর 

২০২০ 

  

২। 

Design & 

Manufacturing 

Automation 

workstation 

Fundamental 

level 

শিজাইন িযাশি এন্ড 

শরশভউইাং 

শিজাইদনর পশরপূণ ি তথ্য 

সাংগ্রহ 

 

তাশরখ ৩০ 

২০ 

মফব্রুয়াশর 

২০২০ 

২৩ 

মফব্রুয়াশর 

২০২০ 

২৫ 

মফব্রুয়াশর 

২০২০ 

২৭ 

মফব্রুয়াশর 

২০২০ 

০১ 

র্াচ ি 

২০২০ 

০৩ 

র্াচ ি 

২০২০ 

০৪ 

র্াচ ি 

২০২০ 

  

কযাি র্দিশলাং 

সফট ওয়যাদরর র্াধ্যদর্ 

শিজাইন সম্পন্ন করণ এবাং 

পুঙ্খানুপুঙ্খ পরীক্ষ্ণ 

তাশরখ ৪০ 

০৫ 

র্াচ ি 

২০২০ 

০৮ 

র্াচ ি 

২০২০ 

১১ 

র্াচ ি 

২০২০ 

১৫ 

র্াচ ি 

২০২০ 

১৮ 

র্াচ ি 

২০২০ 

২২ 

র্াচ ি 

২০২০ 

২৪ 

র্াচ ি 

২০২০ 

  

ম্যানুফযাকচারীাং, 

মটশিাং এন্ড কশর্শশনাং 

পশরপূণ ি মর্শশনটির মটশিাং 

এন্ড কশর্শশনাং শরদপাট ি 

মপ্ররণ 

তাশরখ ৩০ 

২৫ 

র্াচ ি 

২০২০ 

২৯ 

র্াচ ি 

২০২০ 

৩১ 

র্াচ ি 

২০২০ 

০২ 

এশপ্রল 

২০২০ 

০৫ 

এশপ্রল 

২০২০ 

০৭ 

এশপ্রল 

২০২০ 

০৮ 

এশপ্রল 

২০২০ 

  

৩। 

Design & 

Manufacturing 

Automation 

workstationAd

vance level 

শিজাইন িযাশি এন্ড 

শরশভউইাং 

শিজাইদনর পশরপূণ ি তথ্য 

সাংগ্রহ 

 

তাশরখ ৩০ 

০৯ 

এশপ্রল 

২০২০ 

১২ 

এশপ্রল 

২০২০ 

১৪ 

এশপ্রল 

২০২০ 

১৬ 

এশপ্রল 

২০২০ 

১৯ 

এশপ্রল 

২০২০ 

২১ 

এশপ্রল 

২০২০ 

২২ 

এশপ্রল 

২০২০ 

  

কযাি র্দিশলাং 

সফট ওয়যাদরর র্াধ্যদর্ 

শিজাইন সম্পন্ন করণ এবাং 

পুঙ্খানুপুঙ্খ পরীক্ষ্ণ 

তাশরখ ৪০ 

২৩ 

এশপ্রল 

২০২০ 

২৬ 

এশপ্রল 

২০২০ 

২৭ 

এশপ্রল 

২০২০ 

২৮ 

এশপ্রল 

২০২০ 

২৯ 

এশপ্রল 

২০২০ 

২৯ 

এশপ্রল 

২০২০ 

০৩ 

মর্ 

২০২০ 

  

ম্যানুফযাকচারীাং, 

মটশিাং এন্ড কশর্শশনাং 

পশরপূণ ি মর্শশনটির মটশিাং 

এন্ড কশর্শশনাং শরদপাট ি 

মপ্ররণ 

তাশরখ ৩০ 

০৪ 

মর্ 

২০২০ 

০৫ 

মর্ 

২০২০ 

০৭ 

মর্ 

২০২০ 

১০ 

মর্ 

২০২০ 

১১ 

মর্ 

২০২০ 

১২ 

মর্ 

২০২০ 

১৩ 

মর্ 

২০২০ 

  

http://www.bitac.gov.bd/


৪। 

Research of 

CNC Lathe 

Manufacturing 

শলটাদরচার শরশভউ 
শলটাদরচার সাংগ্রহ এবাং 

িযাশি 
তাশরখ ৩০ 

১৪ 

মর্ 

২০২০ 

১৭ 

মর্ 

২০২০ 

১৯ 

মর্ 

২০২০ 

২১ 

মর্ 

২০২০ 

২৪ 

মর্ 

২০২০ 

২৭ 

মর্ 

২০২০ 

৩১ 

মর্ 

২০২০ 

  

শিজাইন শরসাস ি 

সফট ওয়যাদরর র্াধ্যদর্ 

শিজাইন পুঙ্খানুপুঙ্খ 

পরীক্ষ্ণ 

তাশরখ ৪০ 

০২ 

জুন 

২০২০ 

০৪ 

জুন 

২০২০ 

০৭ 

জুন 

২০২০ 

০৯ 

জুন 

২০২০ 

১০ 

জুন 

২০২০ 

১১ 

জুন 

২০২০ 

১৪ 

জুন 

২০২০ 

  

শিজাইন ফাইলাইশজাং 
শরসাস ি এন্ড শিজাইন 

ফাইলাইশজাং 
তাশরখ ৩০ 

১৫ 

জুন 

২০২০ 

১৭ 

জুন 

২০২০ 

১৮ 

জুন 

২০২০ 

২১ 

জুন 

২০২০ 

২২ 

জুন 

২০২০ 

২৩ 

জুন 

২০২০ 

২৫ 

জুন 

২০২০ 

  

 
 

 
(দর্াঃ র্াসুে রানা)   

শনব িাহী প্রদকৌশলী, শবটাক।  



 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

বাাংলাদেশ শশল্প কাশরগশর সহায়তা ককন্দ্র (শবটাক), ঢাকা। 

আইশসটি শবভাগ 

www.bitac.gov.bd 
 

বাশষ িক কর্ িপশরকল্পনা২০১৯-২০ 

 

কর্ িকতিার নার্: কাজী শাহাোত কহাদসন    পেবী: সহকারী কপ্রাগ্রার্ার      শবভাগ: আইশসটি কসল 

 

ক্র: 

নাং 

সম্পােনদ াগ্য কাজ 

(গুরুত্ব অনুসাদর ক্রর্ 

শবন্যাশসত) 

কর্ িকৃশত 

শনদে িশক 

একক কর্ ি- 

সম্পােন 

সূচদকর 

র্ান 

লক্ষ্যর্াত্রা (শবকল্প লক্ষ্য র্াত্রাসহ) প্রকৃত 

অজিন 

 

বৎসর 

কশদষ 

অথবা 

প িাদলাচনা 

সর্য় প িন্ত 

প্রেত্ত/ প্রাপ্ত 

নম্বর 

(১০০-৪০) 

১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ৪০  

১ জাতীয় ওদয়ব কপাট িাল ও 

শবটাদকর তথ্যাশে 

হালনাগােকরণ 

ওদয়ব কপাট িাল 

হালনাগােকৃত 

% ৪ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০   

২ ই-নশথ কা িক্রর্ বাস্তবায়ন 

সাংক্রান্ত কা িক্রর্ 

ই-নশথ 

বাস্তবাশয়ত 

% ৫ ১০০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০   

৩ ই-সাশভ িদসস, র্াশিশর্শিয়া 

ক্লাস রুর্, আইশসটি সম্পশকিত 

কা িক্রর্ 

কা িাশে সম্পন্ন % ২ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪৫ ৪০   

৪ শবটাক-এর ই-কর্ইল 

ক াগাদ াদগর জন্য ওদয়ব 

কর্ইল বাস্তবায়ন ও 

তেসাংক্রান্ত  াবতীয় কা িক্রর্ 

ই-কর্ইল 

ক াগাদ াগ 

ওদয়ব 

কর্ইদলর 

র্াধ্যদর্ 

বাস্তবাশয়ত 

% ৩ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০   

http://www.bitac.gov.bd/


৫ শবটাক-এর ওদয়বসাইদট 

সকল কনাটিশ, শনয়র্নীশত, 

শবজ্ঞশপ্ত ইতযাশে শনয়শর্ত 

প্রকাশ; 

সকল কনাটিশ, 

শনয়র্নীশত, 

শবজ্ঞশপ্ত 

প্রকাশশত 

% ৪ ১০০ ৭৫ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪৫ ৪০   

৬ অগ িাদনাগ্রার্ হালনাগােকরণ অগ িাদনাগ্রার্ 

হালনাগােকৃত 

তাশরখ ৪ ০৫-১১-২০১৯ ১৭-১১-২০১৯ ২৮-১১-২০১৯ ১০-১২-২০১৯ ২৪-১২-২০১৯ ০৬-০১-২০২০ ১৪-০১-২০২০   

৭ ই-শজশপ কা িক্রর্ বাস্তবায়ন 

(দেশসশিদকশন ততশর, ই-

শজশপদত আপদলাি, 

কাশরগশর সহায়তা)-এ 

সহায়তা প্রোন 

ই-শজশপ 

বাস্তবাশয়ত 

% ৪ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩০ ২৫ ২০   

৮ শসশসটিশভ স্থাপন ও 

প িদবক্ষ্ণ 

শসশসটিশভ 

স্থাশপত 

তাশরখ ৩ ০৮-১১-২০১৯ ১৭-১১-২০১৯ ২৮-১১-২০১৯ ১০-১২-২০১৯ ২৪-১২-২০১৯ ০৬-০১-২০২০ ১৪-০১-২০২০   

৯ সভাকদক্ষ্ শপএ শসদের্ 

স্থাপন ও তত্ত্বাবধান 

শপএ শসদের্ 

স্থাশপত 

তাশরখ ৩ ২১-১১-২০১৯ ১৭-১১-২০১৯ ২৮-১১-২০১৯ ১০-১২-২০১৯ ২৪-১২-২০১৯ ০৬-০১-২০২০ ১৪-০১-২০২০   

১০ শবটাদকর শবশভন্ন শাখায় 

ইন্টারদনট সাংদ াগ প্রোন, 

কর্রার্ত ও তত্ত্বাবধান 

ইন্টারদনট 

সাংদ াগ 

স্থাশপত 

% ৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০   

১১ শবটাদকর সাভ িার, 

LAN,ওয়াই-

িাইদনটওয়াকিএবাংআইশপ

কিানদনটওয়াকিব্যবস্থাপনাও

তত্ত্বাবধান 

LAN,ওয়াই-

িাইদনটওয়া

কি স্থাশপত 

তাশরখ ৫ ০১-০১-২০২০ ১৬-০১-২০২০ ১৮-০১-২০২০ ১০-০২-২০২০ ২৮-০২-২০২০ ১৭-০৩-২০২০ ০৫-০৪-২০২০   

১২ আইশসটি ব্যবহাদর সক্ষ্র্তা 

বৃশির লদক্ষ্য কসশর্নার, 

কর্ িশালা, সদেলন এবাং 

 থা থ প্রশশক্ষ্ণ এর  ব্যবস্থা 

করা 

 সাংখ্যা ৩ ০৫ ০৪ ০৩ ০২ ০১ ০১ ০১   

১৩ APAকর্ ি-পশরকল্পনা 

প্রণয়দন সহদ াশগতা প্রোন 

APAকর্ ি-

পশরকল্পনা 

প্রণীত 

তাশরখ ২ ২০-০৬-২০২০ ২২-০৬-২০২০ ২৪-০৭-২০২০ ১০-০৮-২০২০ ২৮-০৯-২০২০ ১৭-১১-২০২০ ০৫-১১-২০২০   

১৪ APAMS এ তথ্যাশে 

হালনাগােকরণ 

তথ্যাশে 

হালনাগােকৃত 

% ৩ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩০ ২৫ ২০   



১৫ NISকর্ ি-পশরকল্পনা প্রণয়দন 

সহদ াশগতা প্রোন 

NISকর্ ি-

পশরকল্পনা 

প্রণীত 

তাশরখ ২ ২০-০৬-২০২০ ২২-০৬-২০২০ ২৪-০৭-২০২০ ১০-০৮-২০২০ ২৮-০৯-২০২০ ১৭-১১-২০২০ ০৫-১১-২০২০   

১৬ NISকর্ ি-পশরকল্পনা 

বাস্তবায়দন কাশরগশর 

সহদ াশগতা প্রোন 

NISকর্ ি-

পশরকল্প্না 

বাস্তবাশয়ত 

% ২ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩০   

১৭ GRSএর অনলাইন 

শসদেদর্ তথ্যাশে 

হালনাগােকরণ 

GRSহালনা

গােকৃত 

% ৪ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪৫ ৪০   

১৮ উদ্ভাবন (Innovation) 

কর্ ি-পশরকল্পনা প্রণয়ন ও 

বাস্তবায়ন 

প্রকল্প প্রয়নয়  তাশরখ ৪ ২০-০৬-২০২০ ২২-০৬-২০২০ ২৪-০৭-২০২০ ১০-০৮-২০২০ ২৮-০৯-২০২০ ১৭-১১-২০২০ ০৫-১১-২০২০   

অনুদর্াের্ 

গ্রহন  

বাস্তবায়ন  

১৯ শভশিও কনিাদরন্স শসদের্ 

ইনেল ও ব্যবস্থাপনা 

শভশিও 

কনিাদরন্স 

শসদের্ 

স্থাশপত 

তাশরখ ৪ ১০-১১-২০১৯ ১৭-১১-২০১৯ ২৮-১১-২০১৯ ১০-১২-২০১৯ ২৪-১২-২০১৯ ০৬-০১-২০২০ ১২-০১-২০২০ 

 

  

২০ শিঙ্গার শপ্রন্ট একদসস 

কর্শশন র্শনটশরাং ও সাদপাট ি 

প্রোন করা 

প্রশতদবেন 

প্রোন 

সাংখ্যা ২ ০৫-১১-২০১৯ ১৭-১১-২০১৯ ২৮-১১-২০১৯ ১০-১২-২০১৯ ২৪-১২-২০১৯ ০৬-০১-২০২০ ১২-০১-২০২০ 

 

  

২১ শিাংগার শপ্রন্ট ও কিস 

শরকগশনশন সহ নতুন 

Attendance 

Management System 

স্থাপন, পশরচালনা ও 

প িদবক্ষ্ণ 

Attendanc

e 

Managem

ent 

System 

স্থাশপত 

তাশরখ ৫ ০৫-১১-২০১৯ ১৭-১১-২০১৯ ২৮-১১-২০১৯ ১০-১২-২০১৯ ২৪-১২-২০১৯ ০৬-০১-২০২০ ১২-০১-২০২০ 

 

  

২২ সার্াশজক ক াগাদ াগ 

র্াধ্যদর্ এিশর্ন ও র্িাদরটর 

শহদসদব শবশভন্ন শবষয়াবশল 

সম্পশকিত প্রদের উত্তর প্রোন 

সার্াশজক 

ক াগাদ াগ 

র্াধ্যর্ সাইট 

শনয়শর্ত 

হালনাগােকৃত 

% ৪ ১০০ ৭৫ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪৫ ৪০   

২৩ এলইশি টিশভ, শিশজটাল 

শিসদে স্থাপন ও এর তথ্যাশে 

হালনাগােকরণ ও 

তথ্যাশে 

হালনাগােকৃত 

তাশরখ ৪ ০৫-১০-২০১৯ ১৭-১১-২০১৯ ২৮-১১-২০১৯ ১০-১২-২০১৯ ২৪-১২-২০১৯ ০৬-০১-২০২০ ১২-০১-২০২০ 

 

  



সাব িক্ষ্শণক র্শনটশরাং 

২৪ আইশসটি র্ালার্াদলর 

তাশলকা হালনাগােকরণ ও 

সাংরক্ষ্ণ 

র্ালার্াদলর 

তাশলকা 

হালনাগােকৃত 

% ৩ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০   

২৫ সাংস্থার সকল প্রকার 

কশম্পউটার  থা থভাদব 

রক্ষ্ণাদবক্ষ্ণ এবাং 

কশম্পউটার ল্যাবগুদলার 

 থা থ ব্যবহার শনশিত করা 

কশম্পউটার 

রক্ষ্ণাদবক্ষ্ণ 

শনশিতকৃত 

% ১ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০   

২৬ ইদনাদভশন, আইশসটি 

অগ্রগশত শরদপাট ি প্রোন 

শরদপাট ি 

প্রকাশশত 

সাংখ্যা ৩ ০৮ ০৬ ০৪ ০২ ০১ ০১ ০১   

২৭ ইউটিউব চযাদনল র্শনটশরাং 

ও সাদপাট ি প্রোন 

 % ২ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪৫ ৪০   

২৮ জনাংসাংদ াগ শবভাদগর 

শবশভন্ন কা িক্রর্ 

(এর্আইএস, এশপএ, 

এনআইএস ও অন্যান্য)-এ 

কাশরগশর সহদ াশগতা প্রোন 

 % ১ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩০ ২৫ ২০   

২৯ নারী কহাদেল প্রকল্প এর 

শিশপশপ প্রণয়ন ও বাস্তবায়দন 

সহদ াশগতা প্রোন 

শিশপশপ প্রণীত 

ও বাস্তবাশয়ত 

তাশরখ ২ ১২-০৬-২০২০ ০৬-০৭-২০২০ ২৪-০৭-২০২০ ১০-১০-২০২০ ২৮-১০-২০২০ ০৭-১১-২০২০ ২৫-১১-২০২০   

৩০ প্রস্তাশবত ৪টি নতুন শবটাক 

প্রকল্প এর শিশপশপ প্রণয়ন ও 

বাস্তবায়দন সহদ াশগতা প্রোন 

শিশপশপ প্রণীত 

ও বাস্তবাশয়ত 

তাশরখ ২ ১২-০৬-২০২০ ০৬-০৭-২০২০ ২৪-০৭-২০২০ ১০-১০-২০২০ ২৮-১০-২০২০ ০৭-১১-২০২০ ২৫-১১-২০২০   

৩১ র্ন্ত্রণালদয়র শচঠিপদত্রর উত্তর 

প্রোন 

 % ৪ ১০০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০   

৩২ উর্ধ্িতন কর্তিপদক্ষ্র 

আদেশকৃত োপ্তশরক কাজ 

কা িাশে সম্পন্ন % ১ ১০০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০   

 



 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

বাাংলাদেশ শশল্প কাশরগশর সহায়তা ককন্দ্র (শবটাক), ঢাকা। 

গুোম শবভাগ 

www.bitac.gov.bd 
 

বাশষ িক কম িপশরকল্পনা ২০১৯-২০ 

 

কম িকতিার নাম: কমাোঃ আশমর কহাদসন     পেবী: গুোম রক্ষণ কম িকতিা         শবভাগ: গুোম  

 

ক্র: 

নাং 

সম্পােনদ াগ্য কাজ 

(গুরুত্ব অনুসাদর ক্রম 

শবন্যাশসত) 

কম িকৃশত 

শনদে িশক 
একক 

কম ি- 

সম্পােন 

সূচদকর 

মান 

লক্ষযমাত্রা (শবকল্প লক্ষয মাত্রাসহ) 

প্রকৃত 

অজিন 

 

বৎসর কশদষ 

অথবা 

প িাদলাচনা 

সময় প িন্ত 

প্রেত্ত/ প্রাপ্ত 

নম্বর (১০০-

৪০) 

১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ৪০  

১ মালামাদলর চাশহোপত্র গ্রহণ 

করা।  

 

% ৫ চাশহোর শেন 
চাশহোর 

শেন+১ 

চাশহোর 

শেন+২ 

চাশহোর 

শেন+৩ 

চাশহোর 

শেন+৪ 

চাশহোর 

শেন+৫ 

চাশহোর 

শেন+৬ 
 

 

মালামাল শবতরদণর ব্যবস্থা 

করা।  

 

% ৫ চাশহোর শেন 
চাশহোর 

শেন+১ 

চাশহোর 

শেন+২ 

চাশহোর 

শেন+৩ 

চাশহোর 

শেন+৪ 

চাশহোর 

শেন+৫ 

চাশহোর 

শেন+৬ 
 

 

২ ষ্টক শবহীন  মালামাল ক্রদয়র 

ব্যবস্থা করা।  

 

% ৫ চাশহোর শেন 
চাশহোর 

শেন+১ 

চাশহোর 

শেন+২ 

চাশহোর 

শেন+৩ 

চাশহোর 

শেন+৪ 

চাশহোর 

শেন+৫ 

চাশহোর 

শেন+৬ 
 

 

PS (প্রশকউরদমন্ট শিপ) ততশর 

করা।  

 

% ৫ চাশহোর শেন 
চাশহোর 

শেন+১ 

চাশহোর 

শেন+২ 

চাশহোর 

শেন+৩ 

চাশহোর 

শেন+৪ 

চাশহোর 

শেন+৫ 

চাশহোর 

শেন+৬ 
 

 

৩ PS এ   থা থ কর্তিপদক্ষর 

অনুদমােন গ্রহণ করা।  

 

% ৫ চাশহোর শেন 
চাশহোর 

শেন+১ 

চাশহোর 

শেন+২ 

চাশহোর 

শেন+৩ 

চাশহোর 

শেন+৪ 

চাশহোর 

শেন+৫ 

চাশহোর 

শেন+৬ 
 

 

কটন্ডার প্রকাদশর জন্য ক্রয় 

শবভাদগ কপ্ররণ।  

 

 

 

% ৫ চাশহোর শেন 
চাশহোর 

শেন+১ 

চাশহোর 

শেন+২ 

চাশহোর 

শেন+৩ 

চাশহোর 

শেন+৪ 

চাশহোর 

শেন+৫ 

চাশহোর 

শেন+৬ 
 

 

http://www.bitac.gov.bd/


৪ কটন্ডারকৃত মালামাল গ্রহণ।   

% ৬ চাশহোর শেন 
চাশহোর 

শেন+১ 

চাশহোর 

শেন+২ 

চাশহোর 

শেন+৩ 

চাশহোর 

শেন+৪ 

চাশহোর 

শেন+৫ 

চাশহোর 

শেন+৬ 
 

 

গুনাগুণ চা াইদয়র ব্যবস্থা গ্রহণ 

করা।  

 

% ৩ চাশহোর শেন 
চাশহোর 

শেন+১ 

চাশহোর 

শেন+২ 

চাশহোর 

শেন+৩ 

চাশহোর 

শেন+৪ 

চাশহোর 

শেন+৫ 

চাশহোর 

শেন+৬ 
 

 

MRR কমটাল শরশসভ 

শরদপাট ি ততশর ও ০মজুে 

ক্ষশতয়াদন শলশপবদ্ধ করা ও 

কাদজর জন্য শবতরদণর 

কা িকর ব্যবস্থা গ্রহণ করা।  

 

% ৬ চাশহোর শেন 
চাশহোর 

শেন+১ 

চাশহোর 

শেন+২ 

চাশহোর 

শেন+৩ 

চাশহোর 

শেন+৪ 

চাশহোর 

শেন+৫ 

চাশহোর 

শেন+৬ 
 

 

৫ শবতরকৃত মালামাদলর মজুে 

ক্ষশতয়ান কথদক মাইনাস করা।  

 

% ৫ চাশহোর শেন 
চাশহোর 

শেন+১ 

চাশহোর 

শেন+২ 

চাশহোর 

শেন+৩ 

চাশহোর 

শেন+৪ 

চাশহোর 

শেন+৫ 

চাশহোর 

শেন+৬ 
 

 

সরবরাহকৃত মালামাদলর 

চাশহোপত্র সাংরক্ষণ করা।  

 

% ৫ চাশহোর শেন 
চাশহোর 

শেন+১ 

চাশহোর 

শেন+২ 

চাশহোর 

শেন+৩ 

চাশহোর 

শেন+৪ 

চাশহোর 

শেন+৫ 

চাশহোর 

শেন+৬ 
 

 

৬ টুল শক্রপ কাদড ির মাধ্যদম 

কাটাংটুলস সমূহ 

কম িচারীবৃদের মাদে শবতরণ ও 

কাজদশদষ কেরত কনয়া।  

 

% ১০ চাশহোর শেন 
চাশহোর 

শেন+১ 

চাশহোর 

শেন+২ 

চাশহোর 

শেন+৩ 

চাশহোর 

শেন+৪ 

চাশহোর 

শেন+৫ 

চাশহোর 

শেন+৬ 
 

 

৭ ক্রয়াদেশ সহ সকল প্রকার 

অশেস আদেশ সাংরক্ষদণর 

ব্যবস্থা করা।  

 

% ১০ চাশহোর শেন 
চাশহোর 

শেন+১ 

চাশহোর 

শেন+২ 

চাশহোর 

শেন+৩ 

চাশহোর 

শেন+৪ 

চাশহোর 

শেন+৫ 

চাশহোর 

শেন+৬ 
 

 

৮ প্রশত বছর মজুে ক্ষশতয়াদনর 

শহসাব আপদডট করা।  

 

% ১০ 
চাশহোর ১০ 

শেদনর মদধ্য 

চাশহোর ১১ 

শেদনর মদধ্য 
চাশহোর ১২ 

শেদনর মদধ্য 
চাশহোর ১৩ 

শেদনর মদধ্য 
চাশহোর ১৪ 

শেদনর মদধ্য 
চাশহোর ১৫ 

শেদনর মদধ্য 
চাশহোর ১৬ 

শেদনর মদধ্য 
 

 

৯ ইনদভন্টরী শরদপাট ি ততশর করা 

/বাশষ িক প্রশতদবেন করা।   

 

% ১০ 
চাশহোর ১০ 

শেদনর মদধ্য 

চাশহোর ১১ 

শেদনর মদধ্য 
চাশহোর ১২ 

শেদনর মদধ্য 
চাশহোর ১৩ 

শেদনর মদধ্য 
চাশহোর ১৪ 

শেদনর মদধ্য 
চাশহোর ১৫ 

শেদনর মদধ্য 
চাশহোর ১৬ 

শেদনর মদধ্য 
 

 

১০ কর্তিপদক্ষর কম ি সম্পকীয় 

শনদে িশাবলী দ্রুত বাস্তবায়দনর 

ব্যবস্থা কনয়া।  

 

% ৫ চাশহোর শেন 
চাশহোর 

শেন+১ 

চাশহোর 

শেন+২ 

চাশহোর 

শেন+৩ 

চাশহোর 

শেন+৪ 

চাশহোর 

শেন+৫ 

চাশহোর 

শেন+৬ 
 

 

 

 

 

কমাোঃ আশমর কহাদসন 

গুোম রক্ষণ কম িকতিা 

শবটাক, ঢাকা। 



                                                                                                                বার্ষ িক কর্ িপর্িকল্পনা ২০১৯-২০         তার্িখঃ ৩০-০৬-২০১৯ 

কর্ িকতিাি নার্: মর্াঃ মিজাউল কর্ির্                                পদবী: সহকািী পর্িচালক (প্রশাসন)                      র্বভাগ: প্রশাসন  

 

ক্র:নং সম্পাদনয াগ্য কাজ 

(গুরুত্ব অনুসাযি ক্রর্ র্বন্যার্সত) 

কর্ িকৃর্ত র্নযদ িশক একক কর্ ি- 

সম্পাদন 

সূচযকি 

র্ান 

লক্ষ্যর্াত্রা (র্বকল্প লক্ষ্য র্াত্রাসহ) প্র

কৃ

ত 

অ

জি

ন 

 

বৎসি মশযষ অথবা 

প িাযলাচনা সর্য় 

প িন্ত প্রদত্ত/ প্রাপ্ত নম্বি 

(১০০-৪০) 

 

১০০ ৯০ ৭০  ৬০ ৫০ ৪০ 

১। 

র্ন্ত্রণালযয়ি 

র্চঠি সংক্রান্ত 

নর্থ প্রস্তুতকিণ ও নর্থযত  উপস্থাপন   প্রস্তুতকৃত ও ঊপস্থার্পত নর্থ  

তার্িখ 

২ সব িযশষ তার্িখ 

- ১ র্দন  

সব িযশষ 

তার্িখ  

সব িযশষ 

তার্িখ + 

১ র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ 

+ ২ 

র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ + ২ 

র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ + ৪ 

র্দন 

সব িযশষ  

তার্িখ + ৫ 

র্দন  

  

কতৃপযক্ষ্ি অনুযর্াদন গ্রহণ  

 

প্রাপ্ত অনুযর্াদন   তার্িখ ২ 

অনুযর্ার্দত র্চঠি র্ন্ত্রণালযয় মপ্রিণ  র্ন্ত্রণালযয় মপ্রিণকৃত র্চঠি  তার্িখ ২ 

২। র্শল্প 

র্ন্ত্রণালযয়ি 

র্ার্সক 

সর্ন্বয় সভাি 

বাস্তবায়ন 

অগ্রগর্তি 

প্রর্তযবদন 

মপ্রিণ  

তথ্য সংগ্রহ ও  সংকলন    সংগৃহীত ও সংকর্লত তথ্য   তার্িখ 

১ সব িযশষ তার্িখ 

- ১ র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ 

সব িযশষ 

তার্িখ + 

১ র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ 

+ ২ 

র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ + ২ 

র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ + ৪ 

র্দন 

সব িযশষ  

তার্িখ + ৫ 

র্দন 

  

নর্থযত  উপস্থাপন   

 
ঊপস্থার্পত নর্থ   তার্িখ 

২ 

কতৃপযক্ষ্ি অনুযর্াদন গ্রহণ  

 
 প্রাপ্ত অনুযর্াদন    তার্িখ 

১ 

র্শল্প র্ন্ত্রণালযয় মপ্রিণ মপ্রিণকৃত প্রর্তযবদন তার্িখ ৩ 

৩। অর্ভয াগ 

প্রর্তকাি 

ব্যবস্থা (র্জ 

আি এস) 

র্িযপার্ ি প্রদান 

অর্ভয াগ গ্রহন ও সংকলন গৃহীত অর্ভয াগ  তার্িখ 
১ সব িযশষ তার্িখ 

- ১ র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ 

সব িযশষ 

তার্িখ + 

১ র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ 

+ ২ 

র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ + ২ 

র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ + ৪ 

র্দন 

সব িযশষ  

তার্িখ + ৫ 

র্দন 

   

নর্থযত  উপস্থাপন   ঊপস্থার্পত নর্থ তার্িখ ২ 

কতৃপযক্ষ্ি অনুযর্াদন গ্রহণ  

 
প্রাপ্ত অনুযর্াদন    তার্িখ 

১ 

র্শল্প র্ন্ত্রণালযয় মপ্রিণ মপ্রিণকৃত অর্ভয াগ   তার্িখ 
২ 

৪। র্বর্াযকি 

র্ার্সক 

কর্ িকাযেি 

প্রর্তযবদন 

মপ্রিণ  

তথ্য সংগ্রহকিণ ও সংকলন  

 
সংগৃহীত  ও সংকর্লত তথ্য তার্িখ 

১ সব িযশষ তার্িখ 

- ১ র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ 

সব িযশষ 

তার্িখ + 

১ র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ 

+ ২ 

র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ + ২ 

র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ + ৪ 

র্দন 

সব িযশষ  

তার্িখ + ৫ 

র্দন 

  

নর্থযত  উপস্থাপন   ঊপস্থার্পত নর্থ তার্িখ ২ 

কতৃপযক্ষ্ি অনুযর্াদন গ্রহণ  

 
প্রাপ্ত অনুযর্াদন    তার্িখ 

১ 

র্শল্প র্ন্ত্রণালযয় মপ্রিণ  মপ্রিণকৃত প্রর্তযবদন তার্িখ 
২ 

৫। র্ার্লা 

সংক্রান্ত 

প্রর্তযবদন 

(ত্রত্রর্ার্সক)  

তথ্য সংগ্রহকিণ ও সংকলন  

 
সংগৃহীত  ও সংকর্লত তথ্য তার্িখ 

১ সব িযশষ তার্িখ 

- ১ র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ 

সব িযশষ 

তার্িখ + 

১ র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ 

+ ২ 

র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ + ২ 

র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ + ৪ 

র্দন 

সব িযশষ  

তার্িখ + ৫ 

র্দন 

  

নর্থযত  উপস্থাপন   ঊপস্থার্পত নর্থ তার্িখ ২ 

কতৃপযক্ষ্ি অনুযর্াদন গ্রহণ  

 
প্রাপ্ত অনুযর্াদন     তার্িখ 

১ 

র্শল্প র্ন্ত্রণালযয় মপ্রিণ মপ্রিণকৃত প্রর্তযবদন তার্িখ ২ 

৬। জনবল  

সংক্রান্ত 

প্রর্তযবদন 

(ত্রত্রর্ার্সক) 

তথ্য সংগ্রহকিণ ও সংকলন  

 
সংগৃহীত  ও সংকর্লত তথ্য তার্িখ 

১  সব িযশষ তার্িখ 

- ১ র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ 

সব িযশষ 

তার্িখ + 

১ র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ 

+ ২ 

র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ + ২ 

র্দন 

সব িযশষ 

তার্িখ + ৪ 

র্দন 

সব িযশষ  

তার্িখ + ৫ 

র্দন 

  

নর্থযত  উপস্থাপন   ঊপস্থার্পত নর্থ তার্িখ ২ 

কতৃপযক্ষ্ি অনুযর্াদন গ্রহণ  

 
প্রাপ্ত অনুযর্াদন      তার্িখ 

১ 

র্শল্প র্ন্ত্রণালযয় মপ্রিণ মপ্রিণকৃত প্রর্তযবদন তার্িখ 

২ 



৮। র্যনানয়ন  

সংক্রান্ত 

র্যনানয়ন 

প্রদান   

ম াগ্য প্রাথী র্নব িাচযনি 

প্রর্ক্রয়াগ্রহণ 

র্নব িাচন প্রর্ক্রয়াধীন প্রাথী  কা ির্দবস 

১ র্চঠি প্রার্প্তি 

তার্িখ +১ 

কাঃর্দঃ 

র্চঠি প্রার্প্তি 

তার্িখ +২ 

কাঃর্দঃ 

র্চঠি 

প্রার্প্তি 

তার্িখ 

+৩ 

কাঃর্দঃ 

  র্চঠি 

প্রার্প্তি 

তার্িখ 

+৪ 

কাঃর্দঃ 

 র্চঠি প্রার্প্তি 

তার্িখ +৫ 

কাঃর্দঃ 

র্চঠি প্রার্প্তি 

তার্িখ +৬ 

কাঃর্দঃ 

র্চঠি প্রার্প্তি 

তার্িখ +৭ 

কাঃর্দঃ 

  

নর্থ মথযক উপস্থাপন  ঊপস্থার্পত নর্থ কা ির্দবস ২ প্রাথী র্নব িাচন 

তার্িখ+ ১  

কা ির্দবস 

+ ২ 

কা ির্দবস 

+৩ 

কা ির্দবস 

  +৪ 

কাঃর্দঃ 

+৫ কাঃর্দঃ +৬  

কাঃর্দঃ  

+৭  

কাঃর্দঃ 

  

কতৃপযক্ষ্ি অনুযর্াদন 

গ্রহণ 
প্রাপ্ত অনুযর্াদন    কা ির্দবস 

২ 

র্নব িার্চত প্রাথীযক 

অবর্হতকিণ 
 অবগত র্নব িার্চত প্রাথী কা ির্দবস 

১ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৯। অবসযিাত্তি 

কর্ িকতিা/ 

কর্ িচািী 

সংক্রান্ত 

 

ক) ছুটিি 

অর্িস আযদশ 

অবসযিাত্তি 

কর্ িকতিা/কর্ িচািীি 

আযবদন প্রার্প্ত ও নর্থ 

 াচাই-বাছাই কিণ  

গৃহীত আযবদন ও  াচাই-বাছাইকৃত নর্থ    কা ির্দবস 

২ আযবদন প্রার্প্তি 

তার্িখ + ১ 

কা ির্দবস 

+ ২ 

কা ির্দবস 

+ ৩ 

কা ির্দবস 

+ ৪ 

কা ির্দব

স 

+ ৫ 

কা ির্দবস 

+ ৬ 

কা ির্দবস 

+ ৭ 

কা ির্দবস  

  

ছুটিি অর্িস আযদশ 

জার্িকিণ 
জার্িকৃত অর্িস আযদশ কা ির্দবস 

১ 

সংর্িষ্ট কর্ িকতিা/ 

কর্ িচািীযক অবর্হতকিণ 
অবগত সংর্িষ্ট কর্ িকতিা/ কর্ িচািী কা ির্দবস 

১ 

খ) ছুটি 

নগদায়ন 

সংর্িষ্ট কর্ িকতিা/ 

কর্ িচািীি নর্থ উপস্থাপন   
ঊপস্থার্পত নর্থ কা ির্দবস 

১ ১ ২ ৩    ৪   

 

ছুটি নগদায়যনি জন্য 

কতৃপযক্ষ্ি অনুযর্াদন 

গ্রহণ 

প্রাপ্ত অনুযর্াদন   কা ির্দবস 

২ ১ ২ ৩     ৪ 

অর্িস আযদশ জার্ি 

কিণ   
জার্িকৃত অর্িস আযদশ কা ির্দবস 

২ 

গ)ইর্পএি 

চূড়ান্ত পাওনা 

সংক্রান্ত                

সংর্িষ্ট কর্ িকতিা/ 

কর্ িচািীি নর্থ উপস্থাপন  
ঊপস্থার্পত নর্থ কা ির্দবস 

১ ২ ৩ ৪ ৫  ৬ ৭ ৮    

কতৃপযক্ষ্ি অনুযর্াদন 

গ্রহণ  
 প্রাপ্ত অনুযর্াদন   কা ির্দবস 

২ ১ ২ ৩ ৪ ৫  ৬ ৭  

অর্িস আযদশ জার্ি 

কিণ   
জার্িকৃত অর্িস আযদশ  কা ির্দবস 

২ 

ঘ) আনুযতার্ষক 

প্রদান 

সংর্িষ্ট কর্ িকতিা/ 

কর্ িচািীি নর্থ উপস্থাপন 

ঊপস্থার্পত নর্থ    

কা ির্দবস 
১ ২ ৩ ৪ ৫  ৬ ৭ ৮    

কতৃপযক্ষ্ি অনুযর্াদন 

গ্রহণ  
প্রাপ্ত অনুযর্াদন   কা ির্দবস 

২ ১ ২ ৩ ৪ ৫  ৬ ৭  

অর্িস আযদশ জার্ি 

কিণ   
জার্িকৃত অর্িস আযদশ কা ির্দবস 

২ 

১০।  কর্ িকতিা/ 

কর্ িচািীযদি 

ঊপর্স্থর্ত র্হসাব 

সংিক্ষ্ণ ও 

তৎপিবতী 

পদযক্ষ্প গ্রহণ 

 

 

 

 

অনুপর্স্থর্ত গণনা  
গণনাকৃত অনুপর্স্থর্ত তার্িখ 

১ তৃতীয় 

কা ির্দবস -১  

তৃতীয় 

কা ির্দবস  

তৃতীয় 

কা ির্দবস 

+২  

তৃতীয় 

কা ির্দব

স +৩ 

তৃতীয় 

কা ির্দবস 

+৪ 

তৃতীয় 

কা ির্দবস 

+৫ 

তৃতীয় 

কা ির্দবস 

+৬  

  প্রর্ত র্াযসি প্রথর্ ৩ 

কা ির্দবযসি র্যে 

এই কা ি সম্পাদন।  র্বলযম্বি জন্য ছুটি কতিযনি পর্ির্াণ র্নধ িািণ কতিনকৃত ছুটি তার্িখ ১ 

নর্থ উপস্থাপন    ঊপস্থার্পত নর্থ তার্িখ ২ 

কতৃপযক্ষ্ি অনুযর্াদন গ্রহণ  

প্রাপ্ত অনুযর্াদন   তার্িখ 

২ 

১১। র্বর্ভন্ন প্রকাি র্বল  সংক্রান্ত  

(র্বদ্যযৎ, গ্যাস, পার্ন ও মর্র্লযিান 

র্বল, ড্রাইভািযদি ওভাি র্াইর্ 

ইতযার্দ) ।  

 

 

 

 

 

 

 

নর্থযত  উপস্থাপন   ঊপস্থার্পত নর্থ 

তার্িখ 

২ র্বল প্রার্প্তি 

তার্িখ + ১ 

কা ির্দবস 

র্বল প্রার্প্তি 

তার্িখ + ২ 

কা ির্দবস 

র্বল প্রার্প্তি 

তার্িখ + 

৩ 

কা ির্দবস  

র্বল 

প্রার্প্তি 

তার্িখ 

+ ৪ 

কা ির্দব

স  

র্বল প্রার্প্তি 

তার্িখ + ৫ 

কা ির্দবস  

র্বল প্রার্প্তি 

তার্িখ + ৬ 

কা ির্দবস 

র্বল প্রার্প্তি 

তার্িখ + ৭  

কা ির্দবস  

   

কতৃপযক্ষ্ি অনুযর্াদন 

গ্রহণ 

প্রাপ্ত অনুযর্াদন   

তার্িখ  

২ 

    



 

 

১২। বদর্ল সংক্রান্ত   

কতৃপযক্ষ্ি র্নযদ িশক্রযর্ 

সংর্িষ্ট কর্ িকতিা/ 

কর্ িচািীি নর্থ ঊপস্থাপন  

ঊপস্থার্পত নর্থ  
কা ির্দবস  

 

 

 

৩  

 

১র্ ২য় ৩য় ৪থ ি ৫র্  ৬ষ্ঠ ৭র্  বদর্ল সংক্রান্ত  

কা িক্রর্ অর্িস 

আযদশ প্রার্প্তি 

পিবতী  ২  

কা ির্দবযসি র্যে 

সম্পাদন। 

কতৃপযক্ষ্ি অনুযর্াদন 

গ্রহণ 

প্রাপ্ত অনুযর্াদন   কা ির্দবস  
২ ২য়  ৩য় ৪থ ি ৫র্  ৬ষ্ঠ ৭র্ ৮র্   

অর্িস আযদশ 

জার্িকিণ  

  

 

জার্িকৃত অর্িস আযদশ কা ির্দবস  

১ 

১৩। পযদান্নর্ত  

সংক্রান্ত  

 

ক) ১র্ মেণী 

মথযক তদূধ ি  

পদ খার্ল থাকা স্বাযপযক্ষ্ 

কতৃপযক্ষ্ি র্নযদ িশক্রযর্ 

র্সযলকশন কর্র্টিি সভা 

আহবান 

অর্িস আযদশ জার্িকিণ কা ির্দবস 

১ ১ ২ ৩ ৪ ৫  ৬ ৭  পযদান্নর্ত সংক্রান্ত 

কা িক্রর্ অর্িস 

আযদশ প্রার্প্তি 

পিবতী ১৫  

কা ির্দবযসি র্যে 

সম্পাদন।  

সংর্িষ্টজযনি কাগজপত্র 

প্রস্তুতকিণ 
প্রস্তুতকৃত কাগজার্দ কা ির্দবস 

২ ২ ৩ ৪ ৫  ৬ ৭ ৮   

র্সযলকশন কর্র্টিি 

র্র্টিং অনুষ্ঠান 
অনুর্ষ্ঠত র্ির্পর্স র্র্টিং কা ির্দবস 

৩ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩   

র্ন্ত্রণালযয়ি সুপার্িশ 

প্রার্প্ত 
প্রাপ্ত সুপার্িশ কা ির্দবস 

৩  ১৩ ১৪ ১৫ ১৬ ১৭ ১৮   ১৯  

 গভর্ন িং বর্িি 

অনুযর্াদন  
প্রাপ্ত অনুযর্াদন    কা ির্দবস 

২ ১৪ ১৫ ১৬ ১৭ ১৮ ১৯   ২০   

অর্িস আযদশ 

জার্িকিণ  
জার্িকৃত অর্িস আযদশ কা ির্দবস 

১ ১৫ ১৬ ১৭ ১৮ ১৯ ২০   ২১  

খ) ২য় মেণী 

মথযক 

অধস্তন 

পদ খার্ল থাকা স্বাযপযক্ষ্ 

কতৃপযক্ষ্ি র্নযদ িশক্রযর্ 

র্ির্পর্স’ি সভা আহবান  

 কা ির্দবস 

১ ১ ২ ৩ ৪ ৫  ৬ ৭  

সংর্িষ্টজযনি কাগজপত্র 

প্রস্তুতকিণ 
প্রস্তুতকৃত কাগজার্দ কা ির্দবস  

২ ২ ৩ ৪ ৫  ৬ ৭ ৮  

র্ির্পর্স র্র্টিং অনুষ্ঠান অনুর্ষ্ঠত র্ির্পর্স র্র্টিং কা ির্দবস  ৩ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩   

র্ন্ত্রণালযয়ি সুপার্িশ 

প্রার্প্ত 
প্রাপ্ত সুপার্িশ কা ির্দবস  

৩  ১৩ ১৪ ১৫ ১৬ ১৭ ১৮ ১৯  

অর্িস আযদশ 

জার্িকিণ 
জার্িকৃত অর্িস আযদশ কা ির্দবস  

১ ১৫ ১৬ ১৭ ১৮ ১৯ ২০ ২১    
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ক্র:নাং সম্পােনদ াগ্য কাজ 

(গুরুত্ব অনুসাদর ক্রর্ 

শবন্যাশসত) 

কর্ িকৃশত শনদে িশক একক কর্ ি- 

সম্পােন 

সূচদকর 

র্ান 

লক্ষ্যর্াত্রা (শবকল্প লক্ষ্য র্াত্রাসহ) প্রকৃত 

অজিন 

 

বৎসর কশদষ অথবা 

প িাদলাচনা সর্য় প িন্ত 

প্রেত্ত/ প্রাপ্ত নম্বর (১০০-

৪০) 

১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ৪০ 

১।  

MIS 

শরদপাট ি 

ককন্দ্রগুদলা কথদক 

তথ্য সাংগ্রহ 

প্রাপ্ত তথ্য 

 

তাশরখ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯   

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য তাশরখ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯   

অনুদর্ােন গ্রহণ ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 

কপ্রশরত প্রশতদবেন তাশরখ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১   

২। APA 

শরদপাট ি 

ককন্দ্রগুদলা কথদক 

তথ্য সাংগ্রহ 

প্রাপ্ত তথ্য 

 

তাশরখ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯   

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য তাশরখ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯  

অনুদর্ােন গ্রহণ ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 

কপ্রশরত প্রশতদবেন তাশরখ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১  

৩। NIS 

শরদপাট ি 

ককন্দ্রগুদলা কথদক 

তথ্য সাংগ্রহ 

প্রাপ্ত তথ্য 

 

তাশরখ ২  ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯   

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য তাশরখ ৪ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯  

অনুদর্ােন গ্রহণ ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 

কপ্রশরত প্রশতদবেন তাশরখ ৬ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১  

৪। ইন 

হাউজ 

প্রশশক্ষ্

ণ 

শরদপাট ি 

ককন্দ্রগুদলা কথদক 

তথ্য সাংগ্রহ 

প্রাপ্ত তথ্য 

 

তাশরখ ৪ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯   

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য তাশরখ ৪ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯  

অনুদর্ােন গ্রহণ ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 

কপ্রশরত প্রশতদবেন তাশরখ ৬ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১  

৫। বাশষ িক 

প্রশতদব

েন 

ককন্দ্রগুদলা কথদক 

তথ্য সাংগ্রহ 

প্রাপ্ত তথ্য তাশরখ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯   

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য তাশরখ ৪ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯  

শপ্রশটাং শপ্রদটড কশপ সাংখ্যা ৬         

শবতরণ ও সাংরক্ষ্ণ শবতরণকৃত ও সাংরশক্ষ্ত কশপ সাংখ্যা ৪         
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৬। দেশনক 

পশত্রকা

র 

কপপার 

কাটাং 

কপ্ররণ 

কপপার কথদক তথ্য 

সাংগ্রহ 

সাংগৃহীত কপপার কাটাং সাংখ্যা ৪          

প্রাপ্ত তথ্য 

সাংশিষ্টদের 

অবগতকরণ 

স্বাক্ষ্শরত কপপার কাটাং তাশরখ ৪ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯  

র্ন্ত্রণালদয় ও সাংসে 

সশচবালদয় কপ্ররণ 

কপ্রশরত প্রশতদবেন তাশরখ ৬ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১  

৭। গদবষ

ণা ও 

উন্নয়ন 

ককন্দ্র/ শবভাগ কথদক 

প্রযুশি উদ্ভাবন 

সম্পশকিত তথ্য 

সাংগ্রহ 

প্রাপ্ত তথ্য 

 

সাংখ্যা ৪          

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য তাশরখ ৪         

অনুদর্ােন গ্রহণ ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 

কপ্রশরত প্রশতদবেন তাশরখ ৬ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১  

৮। ই -ফাইশলাং পদ্ধশত বাস্তবায়ন নশথ শনষ্পশত্তকৃত / পত্র জাশরকৃত  % ১০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪৫   

৯। উর্ধ্িতন কর্তিপদক্ষ্র আদেশকৃত 

োপ্তশরক কাজ এর অনুদর্ােন 

প্রোন 

কা িাশে সম্পন্ন % ৩ ১০০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০   

 
 

 (ইসশতয়াক আহদর্ে)   

   জনসাংদ াগ কর্ িকতিা, শবটাক।  

 



      গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

বাাংলাদেশ শশল্প কাশরগশর সহায়তা ককন্দ্র (শবটাক), ঢাকা। 

পশরকল্পনা শবভাগ  
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নাং-৩৬.০০.০০০০.১৩৩.০১৮.০৪.১৯-১৩                                                          বাশষ িক কর্ িপশরকল্পনা ২০১৯-২০            তাশরখঃ ২৩-০৯-২০১৯ 

 

কর্ িকতিার নার্: কর্াঃ র্ামুনুর রশীে,  পশরকল্পনা কর্ িকতিা,  পশরকল্পনা শবভাগ। 

                    

ক্র:

নাং 

সম্পােনদ াগ্য কাজ 

(গুরুত্ব অনুসাদর ক্রর্ শবন্যাশসত) 

কর্ িকৃশত শনদে িশক একক কর্ ি- 

সম্পােন 

সূচদকর 

র্ান 

লক্ষ্যর্াত্রা (শবকল্প লক্ষ্য র্াত্রাসহ) প্রকৃত 

অজিন 

 

বৎসর কশদষ 

অথবা 

প িাদলাচনা সর্য় 

প িন্ত প্রেত্ত/ প্রাপ্ত 

নম্বর (১০০-৪০)  

 

র্ন্তব্য  

১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ৪০ 

১। 

 

ADP 

শরদপাট ি 

(নারী কহাদেল 

শীষ িক প্রকল্প)  

চলর্ান প্রকল্প কথদক 

তথ্য সাংগ্রহ   

প্রাপ্ত তথ্য  

 
তাশরখ 

১ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯      

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ 
২ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০    

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত  ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 
কপ্রশরত প্রশতদবেন  তাশরখ 

৩ ৭ ৯ ১০ ১২ ১৫    

২।  

ADP 

শরদপাট ি 

(টুল 

ইনশেটিউট 

শীষ িক প্রকল্প )  

চলর্ান প্রকল্প কথদক 

তথ্য সাংগ্রহ   

প্রাপ্ত তথ্য  

 
তাশরখ 

১ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯      

তথ্য সাংকলন  সাংকশলত তথ্য  তাশরখ 
২ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০    

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত  ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 
কপ্রশরত প্রশতদবেন  তাশরখ 

৩ ৭ ৯ ১০ ১২ ১৫    

৩। 

IMED 

র্াশসক 

শরদপাট ি (নারী 

কহাদেল 

শীষ িক প্রকল্প)  

চলর্ান প্রকল্প কথদক 

তথ্য সাংগ্রহ    

প্রাপ্ত তথ্য  

 
তাশরখ 

১ ৭ ৮ ১০ ১২ ১৫      

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ 
২ ৮ ৯ ১২ ১৩ ১৬    

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 
কপ্রশরত প্রশতদবেন  তাশরখ 

৩ ১০ ১২ ১৪ ১৬ ১৮    

৪।  

IMED 

র্াশসক 

শরদপাট ি (টুল 

ইনশেটিউট 

শীষ িক প্রকল্প)    

চলর্ান প্রকল্প কথদক 

তথ্য সাংগ্রহ    

প্রাপ্ত তথ্য  

 
তাশরখ 

১ ৭ ৮ ১০ ১২ ১৫      

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ 
২ ৮ ৯ ১২ ১৩ ১৬    

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 
কপ্রশরত প্রশতদবেন  তাশরখ 

৩ ১০ ১২ ১৪ ১৬ ১৮    
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৫। 
ECNEC  

শরদপাট ি (নারী 

কহাদেল 

শীষ িক প্রকল্প ) 

৩০ তাশরদখর 

র্দে  

চলর্ান প্রকল্প কথদক 

তথ্য সাংগ্রহ    

প্রাপ্ত তথ্য  

 
তাশরখ 

১ ২৫ ২৬ ২৭ ২৮ ২৯      

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ 
১ ২৬ ২৭ ২৮ ২৯ ৩০    

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ  
কপ্রশরত প্রশতদবেন  তাশরখ 

৩ ৩০ ০১ ২ ৩ ৪    

৬।  
ECNEC  

শরদপাট ি( টুল 

ইনশেটিউট 

শীষ িক প্রকল্প )  

৩০তাশরদখর 

র্দে 

চলর্ান প্রকল্প কথদক 

তথ্য সাংগ্রহ    

প্রাপ্ত তথ্য  

 
তাশরখ 

১ ২৫ ২৬ ২৭ ২৮ ২৯      

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ 
১ ২৬ ২৭ ২৮ ২৯ ৩০    

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ  
কপ্রশরত প্রশতদবেন  তাশরখ 

২ ৩০ ১ ২ ৩ ৪    

৭। শবভাজন  

কর্ িপশরকল্পনা 

প্রস্তাব প্রস্তুত 

করণ  

(নারী কহাদেল 

শীষ িক প্রকল্প)  

  

 

 

প্রকদল্পর শিশিশপ এবাং 

প্রকল্প পশরচালকদের  

কথদক তথ্য    

প্রাপ্ত তথ্য 

 

তাশরখ ০ ১৫ ১৭ ১৮ ১৯ ২১     র্ন্ত্রণালয় হদত 

পত্র প্রাশপ্তর পর 

কথদক কর্ িশেবস 

গণনা শুরু হদব।       

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ 
১ ১৬ ১৮ ১৯ ২০ ২২    

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 
কপ্রশরত প্রশতদবেন তাশরখ 

২ 

কর্-র্াদসর 

২৫ তাশরখ 

২৬ ২৭ ২৮ ৩০    

৮।  শবভাজন  

প্রশতদবেন 

প্রস্তাব প্রস্তুত 

করণ  

(নারী কহাদেল 

শীষ িক প্রকল্প)  

 

 

প্রকদল্পর শিশিশপ এবাং 

প্রকল্প পশরচালকদের  

কথদক তথ্য    

প্রাপ্ত তথ্য  

 
তাশরখ ০ 

১৫ ১৭ ১৮ ১৯ ২১     র্ন্ত্রণালয় হদত 

পত্র প্রাশপ্তর পর 

কথদক কর্ িশেবস 

গণনা শুরু হদব।       
তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ 

১ ১৬ ১৮ ১৯ ২০ ২২    

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 
কপ্রশরত প্রশতদবেন তাশরখ 

২ 
কর্-র্াদসর 

২৫ তাশরখ 

২৬ ২৭ ২৮ ৩০    

৯।  শবভাজন  

কর্ িপশরকল্পনা 

প্রস্তাব প্রস্তুত 

করণ (টুল 

ইনশেটিউট 

প্রকল্প)  

 

 

প্রকদল্পর শিশিশপ এবাং 

প্রকল্প পশরচালকদের  

কথদক তথ্য    

প্রাপ্ত তথ্য  

 
তাশরখ ০ 

১৫ ১৭ ১৮ ১৯ ২১     র্ন্ত্রণালয় হদত 

পত্র প্রাশপ্তর পর 

কথদক কর্ িশেবস 

গণনা শুরু হদব।       
তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ 

১ ১৬ ১৮ ১৯ ২০ ২২    

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 

কপ্রশরত প্রশতদবেন তাশরখ 
২ 

২৫ ২৬ ২৭ ২৮ ৩০    

 

 

 



 

১০।  শবভাজন  

প্রশতদবেন  

প্রস্তাব প্রস্তুত 

করণ (টুল 

ইনশেটিউট 

প্রকল্প)   

  

 

 

প্রকদল্পর শিশিশপ এবাং 

প্রকল্প পশরচালকদের  

কথদক তথ্য    

প্রাপ্ত তথ্য  

 
তাশরখ ০ ১৫ ১৭ ১৮ ১৯ ২১ 

     র্ন্ত্রণালয় হদত 

পত্র প্রাশপ্তর পর 

কথদক কর্ িশেবস 

গণনা শুরু হদব।        
তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ 

১ 
১৬ ১৮ ১৯ ২০ ২২ 

   

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 
কপ্রশরত প্রশতদবেন তাশরখ 

২ 
২৫ ২৬ ২৭ ২৮ ৩০ 

   

১১। 
শবভাজন 

অনুদর্ােন 

শনর্ িাশরত ছক 

প্রস্তাব ততরী 

(নারী কহাদেল 

শীষ িক প্রকল্প)  

এশিশপ বই কথদক তথ্য 

সাংগ্রহ  
প্রাপ্ত তথ্য  তাশরখ 

০ 
১৫ ১৭ ১৮ ১৯ ২১ 

     

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ 
১ 

১৬ ১৮ ১৯ ২০ ২২ 
   

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 
কপ্রশরত প্রশতদবেন  সাংখ্যা  

২ 
জুলাই 

র্াদসর ২৫ 

তাশরখ 

২৬ ২৭ ২৮ ৩০ 

   

১২।  শবভাজন 

অনুদর্ােন 

শনর্ িাশরত ছক 

প্রস্তাব ততরী 

(টুল 

ইনশেটিউট  

শীষ িক প্রকল্প)   

এশিশপ বই কথদক তথ্য 

সাংগ্রহ  
প্রাপ্ত তথ্য  তাশরখ 

০ 
১৫ ১৭ ১৮ ১৯ ২১ 

     

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ 
১ 

১৬ ১৮ ১৯ ২০ ২২ 
   

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 
কপ্রশরত প্রশতদবেন  সাংখ্যা  

২ 
জুলাই 

র্াদসর ২৫ 

তাশরখ 

২৬ ২৭ ২৮ ৩০ 

   

১৩। অথ ি অবমুশি 

১র্, ২য় , ৩য় 

এ ৪থ ি 

ককায়াটার 

প্রস্তাব কপ্ররণ  

(নারী কহাদেল 

শীষ িক  প্রকল্প) 

শশল্প র্ন্ত্রণালয় হদত 

শজও পাওয়ার পর  

প্রাপ্ত তথ্য  

 

সাংখ্যা 

০ ১৫ ১৬ ১৭ ১৮ ১৯ 

    র্ন্ত্রণালয় হদত 

পত্র প্রাশপ্তর পর 

কথদক কর্ িশেবস 

গণনা শুরু হদব।        

তথ্য সাংকলন  সাংকশলত তথ্য  
তাশরখ ১ 

১৬ ১৭ ১৮ ১৯ ২০ 
   

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত ও 

র্ন্ত্রণালয়  কপ্ররণ   

 

কপ্রশরত প্রশতদবেন তাশরখ ২ ৩ র্াস পর 

র্াদসর  

১৮ তাশরখ 

১৯ ২০ ২৫ ২৮ 

    

১৪। অথ ি অবমুশি 

১র্, ২য় , ৩য় 

ও  ৪থ ি 

ককায়াটার 

প্রস্তাব কপ্ররণ  

(টুল 

ইনশেটিউট 

শীষ িক  প্রকল্প)   

শশল্প র্ন্ত্রণালয় হদত 

শজও পাওয়ার পর  

প্রাপ্ত তথ্য  

 

সাংখ্যা ০ 
১৫ ১৬ ১৭ ১৮ ১৯ 

    র্ন্ত্রণালয় হদত 

পত্র প্রাশপ্তর পর 

কথদক কর্ িশেবস 

গণনা শুরু হদব।        
তথ্য সাংকলন  সাংকশলত তথ্য  

তাশরখ ১ 
১৬ ১৭ ১৮ ১৯ ২০ 

   

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত ও 

র্ন্ত্রণালয়  কপ্ররণ    

 

কপ্রশরত প্রশতদবেন তাশরখ 

২ 
৩ র্াস পর 

র্াদসর  

১৮ তাশরখ 

১৯ ২০ ২৫ ২৮ 

   

 

 

 



 

১৫। অথ ি অবমুশি 

১র্, ২য় , ৩য় 

ও  ৪থ ি 

ককায়াটার টি-

আর ফরর্ 

কপ্ররণ (নারী 

কহাদেল  

শীষ িক প্রকল্প)   

শশল্প র্ন্ত্রণালয় হদত 

শজও পাওয়ার পর  

প্রাপ্ত তথ্য  

 

সাংখ্যা  

০ 

১৫ ১৭ ১৯ ২০ ২৮     র্ন্ত্রণালয় হদত 

পত্র প্রাশপ্তর পর 

কথদক কর্ িশেবস 

গণনা শুরু হদব।        
তথ্য সাংকলন  সাংকশলত তথ্য  

তাশরখ ১ ১৬ ১৮ ২০ ২৫ ২৮    

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত ও 

র্ন্ত্রণালদয় প্রশতস্বাক্ষ্র 

এবাং এশজ অশফদস 

কপ্ররণ   

 

কপ্রশরত টিআর/শবল  

তাশরখ 

২ 

৩র্াস পর 

র্াদসর  ২০ 

তাশরখ 

২৫ ২৭ ২৮ ৩০    

১৬।  অথ ি অবমুশি 

১র্, ২য় , ৩য় 

ও  ৪থ ি 

ককায়াটার টি-

আর ফরর্ 

কপ্ররণ (টুল 

ইনশেটিউট 

শীষ িক  প্রকল্প)    

শশল্প র্ন্ত্রণালয় হদত 

শজও পাওয়ার পর  

প্রাপ্ত তথ্য  

 

সাংখ্যা  ০ ১৫ ১৭ ১৯ ২০ ২৮     র্ন্ত্রণালয় হদত 

পত্র প্রাশপ্তর পর 

কথদক কর্ িশেবস 

গণনা শুরু হদব।        
তথ্য সাংকলন  সাংকশলত তথ্য  

তাশরখ ১ ১৬ ১৮ ২০ ২৫ ২৮    

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত ও 

র্ন্ত্রণালদয় প্রশতস্বাক্ষ্র 

এবাং এশজ অশফদস 

কপ্ররণ   

 

কপ্রশরত টিআর/শবল  

তাশরখ 

২ 

৩র্াস পর 

র্াদসর  ২০ 

তাশরখ 

২৫ ২৭ ২৮ ৩০    

১৭।  

IMED 

তত্রর্াশসক ১র্, 

২য় , ৩য় ও  

৪থ ি ককায়াটার 

নারী কহাদেল 

শীষ িক  প্রকল্প)     

চলর্ান প্রকল্প কথদক 

তথ্য সাংগ্রহ   

প্রাপ্ত তথ্য  

 

তাশরখ ১ ১৫ ১৭ ১৯ ২০ ২৮      

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ ২ ১৬ ১৮ ২০ ২৫ ২৮    

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত  ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ  

কপ্রশরত প্রশতদবেন  তাশরখ ২ ৩র্াস পর 

র্াদসর  ২৫ 

তাশরখ 

২৬ ২৭ ২৮ ৩০    

১৮।  

IMED 

তত্রর্াশসক ১র্, 

২য় , ৩য় ও  

৪থ ি ককায়াটার 

(টুল 

ইনশেটিউট 

শীষ িক প্রকল্প )     

চলর্ান প্রকল্প কথদক 

তথ্য সাংগ্রহ   

প্রাপ্ত তথ্য  

 

তাশরখ ১ ১৫ ১৭ ১৯ ২০ ২৮     র্ন্ত্রণালয় হদত 

পত্র প্রাশপ্তর পর 

কথদক কর্ িশেবস 

গণনা শুরু হদব।        

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ ২ ১৬ ১৮ ২০ ২৫ ২৮    

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত  ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ  

কপ্রশরত প্রশতদবেন  তাশরখ ২ ৩র্াস পর 

র্াদসর  ২৫ 

তাশরখ 

২৬ ২৭ ২৮ ৩০    

১৯। নতুন/অননুদর্া

শেত প্রকল্প 

সূর্দহর 

এশিশপ ১৪ 

ছক শরদপ িাট  

 

চলর্ান প্রকল্প কথদক 

তথ্য সাংগ্রহ   

প্রস্তাশবত প্রাপ্ত তথ্য  

 

তাশরখ ০ ১৫ ১৭ ১৯ ২১ ২৫     র্ন্ত্রণালয় হদত 

পত্র প্রাশপ্তর পর 

কথদক কর্ িশেবস 

গণনা শুরু হদব।        

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ ১ ১৬ ১৯ ২১ ২৩ ২৬    

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত  ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 

কপ্রশরত প্রশতদবেন   তাশরখ ২ ২৫ ২৭ ২৮ ৩০ ৩১    

 

 

 



 

২০।  নতুন/অননুদর্া

শেত প্রকল্প 

সূর্দহর 

আরএশিশপ  

১২ ছক 

শরদপাট ি    

চলর্ান প্রকল্প কথদক 

তথ্য সাংগ্রহ   

প্রস্তাশবত প্রাপ্ত তথ্য   

 

তাশরখ ০ ১৫ ১৭ ১৯ ২১ ২৫     র্ন্ত্রণালয় হদত 

পত্র প্রাশপ্তর পর 

কথদক কর্ িশেবস 

গণনা শুরু হদব।        

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ ১ ১৬ ১৯ ২১ ২৩ ২৬    

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত  ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 

কপ্রশরত প্রশতদবেন   তাশরখ ২ ২৫ ২৭ ২৮ ৩০ ৩১    

২১। প্রকল্প প্রণয়ন 

এশিশপ/আরএ

শিশপদত 

অন্তর্ভ িি করণ 

তথ্য কপ্ররণ    

এশিশপ শরশভউ সভার 

শসদ্ধান্ত কথদক তথ্য 

সাংগ্রহ 

প্রাপ্ত তথ্য  

 

তাশরখ ০          এশিশপর সবুজ 

পাতায় অন্তর্ভ িশি 

হওয়ার পর তা 

 াচাই কশর্টি, 

শপইশস কশর্টির 

শর্টিাং সহ 

৩র্াদসর র্দে 

সম্পন্ন করণ।    

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ ১         

শিশপশপ প্রণয়ন এবাং 

অনুদর্ােদনর জন্য 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ   

কপ্রশরত প্রশতদবেন  তাশরখ ২         

২২। এসশিশজ 

শরদপাট ি   

চলর্ান প্রকল্প কথদক 

তথ্য সাংগ্রহ    

প্রাপ্ত তথ্য  

 

তাশরখ ০ ৭ ৯ ১১ ১২ ১৫     র্ন্ত্রণালয় হদত 

পত্র প্রাশপ্তর পর 

কথদক কর্ িশেবস 

গণনা শুরু হদব।        

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ ১ ৮ ১০ ১১ ১২ ১৬    

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 

কপ্রশরত প্রশতদবেন   তাশরখ ২ ১০ ১২ ১৫ ১৮ ২০    

২৩। PSC 

তত্রর্াশসক 

সভার কা িপত্র 

ততরী এবাং  

প্রশতদবেন 

কপ্ররণ নারী 

কহাদেল প্রকল্প     

চলর্ান প্রকল্প কথদক 

তথ্য সাংগ্রহ   

প্রাপ্ত তথ্য  

 

তাশরখ ০ ২ ৩ ৪ ৫ ৭     র্ন্ত্রণালয় হদত 

পত্র প্রাশপ্তর পর 

কথদক কর্ িশেবস 

গণনা শুরু হদব।        

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ ১ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২    

অনুদর্ােন ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 

কপ্রশরত প্রশতদবেন   তাশরখ ২ ১৫ ১৬ ১৭ ১৮ ২০    

২৪। PSC 

তত্রর্াশসক 

সভার কা িপত্র 

ততরী এবাং 

প্রশতদবেন 

কপ্ররণ টুল 

ইনশেটিউট 

প্রকল্প  

চলর্ান প্রকল্প কথদক 

তথ্য সাংগ্রহ   

প্রাপ্ত তথ্য  

 

তাশরখ ০ ২ ৩ ৪ ৫ ৭     র্ন্ত্রণালয় হদত 

পত্র প্রাশপ্তর পর 

কথদক কর্ িশেবস 

গণনা শুরু হদব।        

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ ১ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২    

অনুদর্ােন ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 

কপ্রশরত প্রশতদবেন    তাশরখ ২ ১৫ ১৬ ১৭ ১৮ ২০    

২৫।  

PIC 

তত্রর্াশসক ১র্, 

২য় , ৩য় ও  

৪থ ি ককায়াটার 

নারী কহাদেল  

প্রকল্প       

চলর্ান প্রকল্প কথদক 

তথ্য সাংগ্রহ   

প্রাপ্ত তথ্য  

 

তাশরখ ০ ১৫ ১৭ ১৯ ২০ ২৮     শপআইশস সভার 

অনুশঠিত 

হওয়ার  ৫ 

কর্ িশেবদসর 

র্দে প্রশতদবেন 

প্রস্তুত পূব িক 

শবতরণ ।          

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ ১ ১৬ ১৮ ২০ ২৫ ২৮    

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 

কপ্রশরত প্রশতদবেন  তাশরখ ২ ৩র্াস পর 

র্াদসর  ২০  

তাশরখ 

২৬ ২৭ ২৮ ৩০    

 

 



 

২৬।  

PIC 

তত্রর্াশসক ১র্, 

২য় , ৩য় ও  

৪থ ি ককায়াটার 

টুল 

ইনশেটিউট   

প্রকল্প       

চলর্ান প্রকল্প কথদক 

তথ্য সাংগ্রহ    

প্রাপ্ত তথ্য  

 

তাশরখ ০ ১৫ ১৭ ১৯ ২০ ২৮     শপআইশস সভার 

অনুশঠিত 

হওয়ার  ৫ 

কর্ িশেবদসর 

র্দে প্রশতদবেন 

প্রস্তুত পূব িক 

শবতরণ ।           

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ ১ ১৬ ১৮ ২০ ২৫ ২৮    

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ 

কপ্রশরত প্রশতদবেন  তাশরখ ২ ৩র্াস পর 

র্াদসর  

২০  

তাশরখ 

২৬ ২৭ ২৮ ৩০    

২৭। চলর্ান 

প্রকদল্পর 

শপএর্শস  

শরদপাট ি -

২র্াস অন্তর 

৬টি   

চলর্ান প্রকল্প কথদক 

তথ্য সাংগ্রহ    

প্রাপ্ত তথ্য  

 

তাশরখ ০ ২ ৩ ৪ ৫ ৭     র্ন্ত্রণালয় হদত 

পত্র প্রাশপ্তর পর 

কথদক কর্ িশেবস 

গণনা শুরু হদব।         

তথ্য সাংকলন সাংকশলত তথ্য  তাশরখ ১ ২ ৩ ৪ ৫ ৭    

অনুদর্ােন প্রাশপ্ত ও 

র্ন্ত্রণালদয় কপ্ররণ  

কপ্রশরত প্রশতদবেন  তাশরখ ২ ২ ৩ ৪ ৫ ৭    

 

*** তাশরখগুদলা র্াদসর তাশরখদক শনদে িশ কদর।     

 

 

(দর্াঃ র্ামুনুর রশীে)   

  পশরকল্পনা কর্ িকতিা 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

বার্ষ িক কর্ ি-পর্িকল্পনা ২০১৯-২০ 

তার্িখ ঃ   ৩০/০৬/২০১৯ 

কর্ িকতিাি নার্ ঃ   মর্া  মতাফায়েল ম ায়েন খান                                                 পদবী ঃ  ক্রে কর্ িকতিা                               

র্বভাগ ঃ  ক্রে 

ক্র নং েম্পাদন ম াগ্য কাজ (গুরুত্ব অনুোয়ি ক্রর্ র্বন্যার্েত) কর্ িকৃর্ত র্নয়দ িশক একক কর্ ি েম্পাদন সূচয়কি র্ান লক্ষ্যর্াত্রা 

(র্বকল্প লক্ষ্য র্াত্রাে ) প্রকৃত অজিন বৎেি মশয়ষ অথবা প িায়লাচনা ের্ে প িন্ত প্রদও/প্রাপ্ত নম্বি (১০-৪) 

     ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ৪০   

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩

 ১৪ 

১) বার্ষ িক ক্রে পর্িকল্পনা প্রণেন প্রনেনকিণ তার্িখ ১০ ১৪/০৭/২০১৯ ১৫/০৭/২০১৯ইং

 ১৬/০৭/২০১৯ইং ১৭/০৭/২০১৯ইং ১৮/০৭/২০১৯ ১৯/০৭/২০১৯ ২০/৭/২০১৯   

২) বার্ষ িক ক্রে পর্িকল্পনা অনুয়র্াদন অনুয়র্াদনকৃত ক্রে পর্িকল্পনা তার্িখ ৮ ২০/০৭/২০১৯ ২১/০৭/২০১৯ইং

 ২২/০৭/২০১৯ইং ২৩/০৭/২০১৯ইং ২৪/০৭/২০১৯ ২৫/০৭/২০১৯ ২৬/৭/২০১৯   

৩) বার্ষ িক ক্রে পর্িকল্পনা গ্র ণ গ্র ণকৃত ক্রে পর্িকল্পনা তার্িখ ৬ ১৪/০৭/২০১৯ ১৫/০৭/২০১৯ইং

 ১৬/০৭/২০১৯ইং ১৭/০৭/২০১৯ইং ১৮/০৭/২০১৯ ১৯/০৭/২০১৯ ২০/৭/২০১৯   

৪) েিবিা কািী প্রর্তষ্ঠানেমূয় ি তার্লকা প্রস্তুত ও নবােনকিণ তার্লকা প্রস্তুত প্রণেনকৃত তার্লকা তার্িখ ৩

 ৩০/৭/২০১৯ ৩১/৭/২০১৯ ০১/৮/২০১৯ ০২/৮/২০১৯ ০৩/৮/২০১৯ ০৪/৮/২০১৯

 ০৫/৮/২০১৯   

   াচাই-বাছাই  

 াচাই-বাছাই কা ি র্দবে ২ ১৪ র্দন ১৫ র্দন ১৬ র্দন ১৭ র্দন ১৮ র্দন ১৯ র্দন ২০ র্দন   

  নর্থ উপস্থাপন/অনুয়র্াদন উপস্থাপন ও অনুয়র্াদন কা ি র্দবে ১ ৭ র্দন ৮ র্দন ৯ র্দন

 ১০ র্দন ১১ র্দন ১২ র্দন ১৩ র্দন   

  মির্জষ্টায়ি অন্তর্ভ ির্ি কিণ মির্জষ্টাি কা ি র্দবে ১ ৭ র্দন - -- - -

 - -   

৫) প্রাপ্ত র্প.এে মির্জষ্টাির্ভি কিণ। মির্জষ্টাি কা ি র্দবে ৪ র্পএে প্রার্প্তি তার্িখ র্পএে প্রার্প্তি তার্িখ +১ র্দন র্পএে 

প্রার্প্তি তার্িখ + ২র্দন র্পএে প্রার্প্তি তার্িখ + ৩র্দন র্পএে প্রার্প্তি তার্িখ+ ৪র্দন র্পএে প্রার্প্তি তার্ি + ৫র্দন র্পএে 

প্রার্প্তি তার্িখ+৬র্দন   

 

৬) মেন্ডাি প্রর্ক্রোকিণ।     - 

 

  

 

 

 

৬ (ক) আিএফর্কউএর্ ডকুয়র্ন্ট ততর্িকিণ ডকুয়র্ন্ট কা ি র্দবে ২ ৩ র্দন ৪ র্দন ৫ র্দন ৬র্দন ৭ র্দন

 ৮ র্দন ৯র্দন   

  নর্থ উপস্থাপন ও অনুয়র্াদন উপস্থাপন ও অনুয়র্াদন কা ি র্দবে ১ ৩ র্দন ৪ র্দন ৫ র্দন

 ৬র্দন ৭ র্দন ৮ র্দন ৯র্দন   

  র্বজ্ঞাপন 

 

 

 র্বোয়কি 

ওয়েবোইয়ে প্রদান ওয়েবোইে   কা ি র্দবে ১ ১ র্দন ২ র্দন ৩ র্দন ৪র্দন ৫ র্দন ৬ র্দন ৭র্দন 

  



   মনাটিশ মবায়ড ি প্রদন মনাটিশ  কা ি র্দবে ১ ১ র্দন ২ র্দন ৩ র্দন - -

 - -   

   মফায়নি র্াধ্যায়র্ জানায়না মফান কা ি র্দবে ১ ১ র্দন ২ র্দন ৩ র্দন ৪র্দন

 ৫ র্দন ৬ র্দন ৭র্দন   

   ই-মর্ইল 

প্রদান ই-মর্ইল 

 কা ি র্দবে ১ ১ র্দন ২ র্দন ৩ র্দন ৪র্দন ৫ র্দন ৬ র্দন ৭র্দন   

  দিপত্র মখালা দিপত্র কা ি র্দবে ২ ১ র্দন - - - - -

 -   

  র্ে.এে প্রস্তুত প্রস্তুতকৃতর্ে.এে কা ি র্দবে ২ ৩ র্দন ৪ র্দন ৫ র্দন ৬র্দন ৭ র্দন

 ৮ র্দন ৯র্দন   

  মূল্যােনকিণ মূল্যােন কা ি র্দবে ২ ৩ র্দন ৪ র্দন ৫ র্দন ৬র্দন ৭ র্দন ৮ র্দন

 ৯র্দন   

  চুর্ি েম্পাদন চুর্ি কা ি র্দবে ১ ৩ র্দন ৪ র্দন ৫ র্দন ৬র্দন ৭ র্দন ৮ র্দন

 ৯র্দন   

  চুর্ি বাস্তবােন 

 বাস্তবােন কা ি র্দবে ১ ১৪ র্দন ১৫ র্দন ১৬ র্দন ১৭ র্দন ১৮ র্দন ১৯ র্দন ২৮ র্দন   

  র্বল প্রর্ক্রোকিণ প্রর্ক্রোকিণ কা ি র্দবে ১ ৭ র্দন ৮ র্দন ৯ র্দন ১০ র্দন ১১ র্দন

 ১২র্দন ১৩ র্দন   

  

 

 

 

 

৬(খ) এলটিএর্ ডকুয়র্ন্ট ততর্িকিণ ডকুয়র্ন্ট কা ি র্দবে ২ ৩ র্দন ৪ র্দন ৫ র্দন ৬ র্দন ৭ র্দন ৮ র্দন

 ৯  র্দন   

  নর্থ উপস্থাপন ও অনুয়র্াদন উপস্থাপন ও অনুয়র্াদন কা ি র্দবে ২ ৭ র্দন ৮ র্দন ৯ র্দন

 ১০ র্দন ১১ র্দন ১২র্দন ১৩ র্দন   

  র্বজ্ঞাপন 

 

 

 র্বোয়কি ওয়েবোইে ওয়েবোইয়ে প্রদান কা ি র্দবে ১ ১ র্দন ২ র্দন ৩ র্দন ৪র্দন ৫ র্দন ৬ র্দন

 ৭র্দন   

   মনাটিশ মবাড ি মবায়ড ি প্রদন কা ি র্দবে ১ ১ র্দন ২ র্দন ৩ র্দন ৪র্দন

 ৫ র্দন ৬ র্দন ৭র্দন   

   মফান মফান কা ি র্দবে ১ ১ র্দন ২ র্দন ৩ র্দন ৪র্দন ৫ র্দন ৬ র্দন

 ৭র্দন   

   ই-মর্ইল ই-মর্ইল 

 কা ি র্দবে ১ ১ র্দন ২ র্দন ৩ র্দন ৪র্দন ৫ র্দন ৬ র্দন ৭র্দন   

  দিপত্র মখালা দিপত্র কা ি র্দবে ২ ১৪ র্দন ১৫ র্দন ১৬ র্দন ১৭ র্দন ১৮ র্দন ১৯ র্দন

 ২৮ র্দন   

  র্ে.এে প্রস্তুত প্রস্তুতকৃত র্ে.এে কা ি র্দবে ৩ ৭ র্দন ৮ র্দন ৯ র্দন ১০ র্দন ১১ র্দন

 ১২র্দন ১৩ র্দন   

  মূল্যােনকিণ 

 মূল্যােন কা ি র্দবে ২ ১৪ র্দন ১৫ র্দন ১৬ র্দন ১৭ র্দন ১৮ র্দন ১৯ র্দন ২০ র্দন   

  মনাো প্রদান মনাো কা ি র্দবে ১ ৩ র্দন ৪ র্দন ৫ র্দন ৬ র্দন ৭ র্দন  

   

  চুর্ি েম্পাদন 

 চুর্ি কা ি র্দবে ১ ১৪ র্দন ১৫ র্দন ১৬ র্দন ১৭ র্দন ১৮ র্দন ১৯ র্দন ২০ র্দন   

  চুর্ি বাস্তবােন 



 বাস্তবােন কা ি র্দবে ১ ২১ র্দন ২২ র্দন ২৩ র্দন ২৪ র্দন ২৫ র্দন ২৬ র্দন ২৮ র্দন   

  র্বল প্রর্ক্রোকিণ প্রর্ক্রোকিণ কা ি র্দবে ১ ৭ র্দন ৮ র্দন ৯ র্দন ১০ র্দন ১১ র্দন

 ১২র্দন ১৩ র্দন   

  

 

 

 

 

 

৬(গ) ওটিএর্ ডকুয়র্ন্ট ততর্িকিণ ডকুয়র্ন্ট কা ি র্দবে ২ ৩ র্দন ৪ র্দন ৫ র্দন ৬ র্দন ৭ র্দন ৮ র্দন

 ৯  র্দন   

  নর্থ উপস্থাপন ও অনুয়র্াদন উপস্থাপন ও অনুয়র্াদন কা ি র্দবে ১ ১৪ র্দন ১৫ র্দন ১৬ র্দন

 ১৭ র্দন ১৮ র্দন ১৯ র্দন ২৮ র্দন   

  র্বজ্ঞাপন 

 

 

 র্বোয়কি ওয়েবোইে ওয়েবোইয়ে প্রদান কা ি র্দবে ১ ১ র্দন ২ র্দন ৩ র্দন ৪র্দন ৫ র্দন ৬ র্দন

 ৭র্দন   

   র্ের্পটিইউ প্রয় াজয মক্ষ্য়ত্র কা ি র্দবে ২ ১ র্দন ২ র্দন ৩ র্দন ৪র্দন ৫ র্দন

 ৬ র্দন ৭র্দন   

  দিপত্র মখালা 

 দিপত্র কা ি র্দবে ২ ১ র্দন - - - - - -   

  র্ে.এে প্রস্তুত প্রস্তুতকৃত র্ে.এে কা ি র্দবে ৩ ১৪ র্দন ১৫ র্দন ১৬ র্দন ১৭ র্দন ১৮ র্দন

 ১৯ র্দন ২০ র্দন   

  মূল্যােনকিণ 

 মূল্যােন কা ি র্দবে ১ ১৪ র্দন ১৫ র্দন ১৬ র্দন ১৭ র্দন ১৮ র্দন ১৯ র্দন ২৮ র্দন   

  মনাো প্রদান মনাো কা ি র্দবে ১ ৩ র্দন ৪ র্দন ৫ র্দন ৬ র্দন ৭ র্দন  

   

  চুর্ি েম্পাদন চুর্ি কা ি র্দবে ১ ১৪ র্দন ১৫ র্দন ১৬ র্দন ১৭ র্দন ১৮ র্দন ১৯ র্দন

 ২৮ র্দন   

  চুর্ি বাস্তবােন বাস্তবােন কা ি র্দবে ১ ২১ র্দন ৩০ র্দন ৪০ র্দন ৬০ র্দন ৮০ র্দন ১০০ র্দন

 ১২০ র্দন   

  র্বল প্রর্ক্রোকিণ প্রর্ক্রোকিণ কা ি র্দবে ১ ৭ র্দন ৮ র্দন ৯ র্দন ১০ র্দন ১১ র্দন

 ১২র্দন ১৩ র্দন   

  

 

 

 

৬(ঘ) র্ডর্পএর্ ডকুয়র্ন্ট ততর্িকিণ ডকুয়র্ন্ট কা ি র্দবে ২ ১ র্দন ২ র্দন ৩ র্দন ৪ র্দন ৫ র্দন ৬ র্দন

 ৭ র্দন   

  নর্থ উপস্থাপন ও অনুয়র্াদন উপস্থাপন ও অনুয়র্াদন কা ি র্দবে ২ ৭ র্দন ৮ র্দন ৯ র্দন

 ১০ র্দন ১১ র্দন ১২র্দন ১৩ র্দন   

  মূল্যােনকিণ 

 মূল্যােন কা ি র্দবে ২ ৭ র্দন ৮ র্দন ৯ র্দন ১০ র্দন ১১ র্দন ১২র্দন ১৪ র্দন   

  চুর্ি েম্পাদন চুর্ি কা ি র্দবে ১ ১৪ র্দন ১৫ র্দন ১৬ র্দন ১৭ র্দন ১৮ র্দন ১৯ র্দন

 ২৮ র্দন   

  চুর্ি বাস্তবােন 

 বাস্তবােন কা ি র্দবে ১ ১৪ র্দন ১৫ র্দন ১৬ র্দন ১৭ র্দন ১৮ র্দন ১৯ র্দন ২৮ র্দন   

  র্বল প্রর্ক্রোকিণ প্রর্ক্রোকিণ কা ি র্দবে ১ ৭ র্দন ৮ র্দন ৯ র্দন ১০ র্দন ১১ র্দন

 ১২র্দন ১৩ র্দন   



 

৭)  

ক্রে েংক্রান্ত  াবতীে নর্থেমূ   থা থ ভায়ব েংিক্ষ্ণ।  

 থা থভায়ব েংিক্ষ্ণ কা ি র্দবে ৫ ১ র্দন ২ র্দন ৩ র্দন ৪ র্দন ৫ র্দন ৬ র্দন ৭ র্দন   

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

কর্ মকর্মার নার্: মর্াোঃ সাইফুল ইসলার্ 

গণপ্রজার্ন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

বাাংলাদেশ শশল্প কাশরগশর সহায়র্া মকন্দ্র (শবটাক), ঢাকা। 

রাজস্ব ও ইশিএফ শবভাগ 

 

বাশষ মক কর্ মিশরকল্পনা ২০১৯-২০ 

িেবী: শহসাব রক্ষণ কর্ মকর্মা (চোঃেোঃ)  

 

 

 

 

র্াশরখোঃ ৩০-০৬-২০১৯ 

শবভাগ: রাজস্ব ও ইশিএফ 

 

       

ক্র :নাং  

 

সম্পােনদ াগ্য কাজ 

(গুরুত্ব অনুসাদর ক্রর্ শবন্যাশসর্) 

কর্ মকৃশর্ 

শনদে মশক 
একক 

কর্ ম- 

সম্পােন 

সূচদকর 

র্ান 

 

লক্ষযর্াত্রা (শবকল্প লক্ষয র্াত্রাসহ) 

 

প্রকৃর্ 

অজমন 

বৎসর মশদষ 

অথবাি মাদলাচ

না সর্য় ি মন্ত 

প্রেত্ত / প্রাপ্ত 

নম্বর (১০০-

৪০)  

১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ৪০ 
 

১। 
 

অথ ম সাংগ্রহ 

জব ফাইল সাংগ্রহ 
গ্রহণকৃর্ 

ফাইল 
কা মশেবস ৪ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ 

  

শবল মপ্ররণ 
মপ্ররণকৃর্

শবল 
কা মশেবস ৬ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১০ 

 

 

 

শবল গ্রহণ 
গ্রহণকৃর্ 

শবল 
কা মশেবস ৪ 

         

২। 
 

িার্ট ম শবল 

িার্ট মর শবদলর মনাট 

তর্শর ও 

কর্তমিদক্ষর 

অনুদর্ােন গ্রহণ 

প্রস্তুর্কৃর্ 

মনাট 
কা মশেবস ৫ 

শবল প্রাশপ্তর 

র্াশরখ +১  শেন 

শবলপ্রাশপ্তর 

র্াশরখ +২  শেন 

শবল প্রাশপ্তর 

র্াশরখ +৩  শেন 

শবল প্রাশপ্তর 

র্াশরখ +৪ শেন 

শবল প্রাশপ্তর 

র্াশরখ+৫ শেন 

শবল প্রাশপ্তর 

র্াশরখ+৬ শেন 

শবল প্রাশপ্তর 

র্াশরখ+৭শেন   

শবল প্রস্তুর্করণ ও 

িার্ট মদক মপ্ররণ 

প্রোনকৃর্ 

ভাউচাদর 

কশি 

কা মশেবস ৭ 
অনুদর্ােনগ্রহদণর 

র্াশরখ+১ শেন 

অনুদর্ােনগ্রহদণর 

র্াশরখ +২  শেন 

অনুদর্ােনগ্রহদণর 

র্াশরখ +৩  শেন 

অনুদর্ােনগ্রহদণর 

র্াশরখ+৪ শেন 

অনুদর্ােনগ্রহদণর 

র্াশরখ+৫ শেন 

অনুদর্ােনগ্রহদণর 

র্াশরখ+৬ শেন 

অনুদর্ােনগ্রহ

মণর র্াশরখ +৭  

শেন 
  

৩। 

 

 

 

অগ্রীর্ গ্রহণ 

 

র্াশলকা তর্শর 

করণ 

তর্শরকৃর্ 

র্াশলকা 
র্াশরখ ৬ ১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

  

শবদলর সাদথ 

সর্ন্বয় 

শবদলর 

কশি 
কা মশেবস ৫ 

প্রস্তুর্কৃর্শবদলর 

র্াশরখ +১ শেন  

প্রস্তুর্কৃর্শবদলর 

র্াশরখ +২ শেন  

প্রস্তুর্কৃর্শবদলর 

র্াশরখ +৩ শেন  

প্রস্তুর্কৃর্শবদলর 

র্াশরখ +৪ শেন  

প্রস্তুর্কৃর্শবদলর 

র্াশরখ +৫ শেন  

প্রস্তুর্কৃর্শবদলর 

র্াশরখ +৬ শেন  

প্রস্তুর্কৃর্শবদল

র র্াশরখ +৭ 

শেন 
  

কযাদশ মপ্ররণ 
প্রস্তুর্কৃর্ 

ভাউচার 
কা মশেবস ৬ 

শবলঅনুদর্ােদনর 

র্াশরখ +১ শেন  

শবলঅনুদর্ােদনর 

র্াশরখ +২ শেন  

শবলঅনুদর্ােদনর 

র্াশরখ +৩ শেন  

শবলঅনুদর্ােদনর 

র্াশরখ +৪ শেন  

শবলঅনুদর্ােদনর 

র্াশরখ +৫ শেন  

শবলঅনুদর্ােদনর 

র্াশরখ +৬ শেন  

শবলঅনুদর্ােদন

র র্াশরখ +৭ 

শেন 
  

 

 

৪। 

 

 

র্াশসক 

প্রশর্দবেন 

তর্শর 

র্থ্য সাংগ্রহ প্রাপ্ত র্থ্য র্াশরখ ৪ ১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
  

র্থ্য সাংকলন 
সাংকলনকৃ

র্ র্থ্য 
র্াশরখ ৮ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

 

 

 

 

 



অনুশলশি প্রোন 
মপ্রশরর্ 

অনুশলশি 
র্াশরখ ৫ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ 

  

 

৫। 

 

ইশিএফ 

মলজার মিাশটাং সাংরক্ষণ র্াশরখ ৫ ১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
  

মেটদর্ন্ট তর্শর 
তর্শরকৃর্ 

মেটদর্ন্ট 
র্াশরখ ৫ ১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

  

৬। 

 

 

সঞ্চয়িত্র 

ক্রয় 

প্রস্তাব মপ্ররণ 
মপ্রশরর্ 

প্রস্তাব 

র্াশরখ 
৫ ১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

  

অনুদর্ােন গ্রহণ 

অনুদর্ােন 

গ্রহঙ্কৃর্ 

প্রস্তাব 

র্াশরখ 
      ৫ ১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

  

ক্রয় 
ক্রয়কৃর্ 

সঞ্চয়িত্র 

র্াশরখ 
৫ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ 

  

 

 

 

৭। 

 

 

এফশিআর 

করণ 

প্রস্তাব মপ্ররণ 
মপ্রশরর্ 

প্রস্তাব 

র্াশরখ 
৫ ১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

  

অনুদর্ােন গ্রহণ 

অনুদর্ােন 

গ্রহঙ্কৃর্ 

প্রস্তাব 

র্াশরখ 
৫ ১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

  

ক্রয় 
ক্রয়কৃর্ 

সঞ্চয়িত্র 

র্াশরখ 
৫ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ 

  

৮।  

ই -ফাইশলাং িদ্ধশর্ বাস্তবায়ন  নশথ 

শনষ্পশত্ত

কৃর্ / িত্র 

জাশরকৃর্ 

% ১০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০ ৪৫ 

  

 

 

 

)দর্াোঃ সাইফুল ইসলার্( 

শহসাব রক্ষণ কর্ মকর্মা (চোঃেোঃ)  

রাজস্ব ও ইশিএফ, শবটাক, ঢাকা।  

 



 

কর্ মকর্মার নার্: মর্াোঃওয়াহীদুল ইসলার্ 

বার্ষ মক কর্ মপর্রকল্পনা২০১৯-২০ 

পদবী: সহকারী পর্রচালক(অর্ ম) (চোঃদোঃ)  

র্ার্রখোঃ ৩০-০৬-২০১৯ 

র্বভাগ: র্হসাব 

 

             

ক্র:
নং 

 

 

 

সম্পাদনয াগ্য কাজ 

(গুরুত্ব অনুসাযর ক্রর্ র্বন্যার্সর্) 

কর্ মকৃর্র্ 

র্নযদ মশক 
একক 

কর্ ম- 

সম্পাদন 

সূচযকর 

র্ান 

 

লক্ষ্যর্াত্রা (র্বকল্প লক্ষ্য র্াত্রাসহ) 

 
প্রকৃর্ 

অজমন 

বৎসর মশযষ 

অর্বাপ মাযলাচ

না সর্য় প মন্ত 

প্রদত্ত/ প্রাপ্ত 

নম্বর (১০০-

৪০) 
১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ৪০ 

 

১। 

 

 

 

 

মবর্ন র্বল 

র্ার্সক মবর্ন 

র্বল তর্র্র 

(কর্ মকর্মা) 

মবর্ন 

শীট 

কা মর্দব

স 
৮ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ 

  

র্ার্সক মবর্ন 

র্বল তর্র্র 

(কর্ মচার্র) 

মবর্ন 

শীট 

কা মর্দব

স 
১০  ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১০ 

 

 

 

২।  

 

 

 

 

 

 

 

 

পার্ট ম র্বল 

পার্ট মর র্বযলর 

মনাট তর্র্র 

প্রস্তুর্কৃর্ 

মনাট 

কা মর্দব

স 
৩ 

র্বল প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+২ র্দন 

র্বলপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৩ র্দন 

র্বল প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৪ র্দন 

র্বল প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৫র্দন 

র্বল প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৬ র্দন 

র্বল প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৭ র্দন 

র্বল প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৮র্দ

ন 
  

কর্তমপযক্ষ্র 

অনুযর্াদন 

গ্রহণ 

র্বযলর 

কর্প 

কা মর্দব

স 
২ 

প্রস্তুর্কৃর্যনাযট

র র্ার্রখ+২ 

র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্যনাযটর 

র্ার্রখ +৩ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্যনাযটর 

র্ার্রখ +৪ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্যনাযটর 

র্ার্রখ +৫ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্যনাযটর 

র্ার্রখ +৬ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্যনাযটর 

র্ার্রখ ৭ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্যনা

মটর র্ার্রখ ৮ 

র্দন 
  

র্বল 

প্রস্তুর্করণ ও 

কযাযশ মপ্ররণ 

প্রদানকৃর্ 

ভাউচাযর 

কর্প 

কা মর্দব

স 
৮ 

অনুযর্াদনগ্রহযণ

র র্ার্রখ+২ 

র্দন 

অনুযর্াদনগ্রহযণর 

র্ার্রখ+৩ র্দন 

অনুযর্াদনগ্রহযণর 

র্ার্রখ+৪ র্দন 

অনুযর্াদনগ্রহযণর 

র্ার্রখ+৫ র্দন 

অনুযর্াদনগ্রহযণর 

র্ার্রখ+৬ র্দন 

অনুযর্াদনগ্রহযণর 

র্ার্রখ+৭ র্দন 

অনুযর্াদনগ্রহ

মণর 

র্ার্রখ+৮ 

র্দন 

  

৩। 

 

 

 

 

 

 

 

 

ভ্রর্ণ অগ্রীর্ 

ভ্রর্ণ সূর্চর 

মনাট প্রার্প্ত 

প্রস্তুর্কৃর্ 

ভ্রর্ণ 

র্বল 

কা মর্দব

স 
১ 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+১ র্দন 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+২ র্দন 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৩ র্দন 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৪ র্দন 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৫ র্দন 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৬ র্দন 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৭ 

র্দন 
  

র্বল তর্র্র 

ওঅনুযর্াদন 

গ্রহণ 

র্বযলর 

কর্প 

কা মর্দব

স 
২ 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ+১ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ+২ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ+৩ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ+৪ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ+৫ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ+৬ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্ব

মলর 

র্ার্রখ+৭ 

র্দন 

  

কযাযশ মপ্ররণ 
প্রস্তুর্কৃর্ 

ভাউচার 

কা মর্দব

স 
২ 

র্বলঅনুযর্াদযন

র র্ার্রখ+১ 

র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+২ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+৩ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+৪ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+৫ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+৬ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদ

মনর 

র্ার্রখ+৭ 

র্দন 

  

 

 

 

৪। 

 
 

 

 

 

 

ভ্রর্ণ সর্ন্বয় 

ভ্রর্ণ র্ববরণী 

প্রার্প্ত 

প্রস্তুর্কৃর্ 

ভ্রর্ণ 

র্বল 

কা মর্দব

স 
১ 

 

প্রার্প্তর র্ার্রখ+ 

১ র্দন 

 

প্রার্প্তর র্ার্রখ+ 

২ র্দন 

প্রার্প্তর র্ার্রখ+ 

৩। র্দন 

প্রার্প্তর র্ার্রখ+ 

৪ র্দন 

প্রার্প্তর র্ার্রখ+ 

৫ র্দন 

প্রার্প্তর র্ার্রখ+ 

৬ র্দন 

প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+ ৭ 

র্দন 
  

অনুযর্াদন 

গ্রহণ ও 

সর্ন্বয় 

প্রদানকৃর্ 

ভাউচাযর

র কর্প 

কা মর্দব

স 
৮ 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ+১ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ +২ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ +৩ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ +৪ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ +৫ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ ৬ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্ব

মলর র্ার্রখ 

+৭ র্দন 
 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

৫।  

 

 

 

 

 

সাধারণ অগ্রীর্ 

সাধারণ 

অগ্রীর্ র্বযলর 

মনাট প্রার্প্ত 

প্রাপ্ত 

সাধারণ 

র্বযলর 

মনাট 

কা মর্দব

স 

 

১ 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+১ র্দন 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+২ র্দন 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৩ র্দন 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৪ র্দন 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৫ র্দন 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৬ র্দন 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৭ 

র্দন 
  

      

র্বল তর্র্র ও 

অনুযর্াদন 

গ্রহণ 

র্বযলর 

কর্প 

কা মর্দব

স 

২ 

 

অনুযর্াদন 

গ্রহযণর 

র্ার্রখ+১ র্দন 

অনুযর্াদন 

গ্রহযণর 

র্ার্রখ+২র্দন 

অনুযর্াদন গ্রহযণর 

র্ার্রখ+৩ র্দন 

অনুযর্াদন 

গ্রহযণর 

র্ার্রখ+৪ র্দন 

অনুযর্াদন 

গ্রহযণর 

র্ার্রখ+৫ র্দন 

অনুযর্াদন গ্রহযণর 

র্ার্রখ+৬ র্দন 

অনুযর্াদন 

গ্রহযণর 

র্ার্রখ+৭ 

র্দন 

  

কযাযশ মপ্ররণ 

প্রস্ততুকৃর্ 

ভাউচাযর

র কর্প 

কা মর্দব

স 
২ 

র্বলঅনুযর্াদযন

র র্ার্রখ+১ 

র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+২ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+৩ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+৪ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+৫ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+৬ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদ

মনর 

র্ার্রখ+৭ 

র্দন 

  

৬।  

 

 

 

 

 

 

 

 

সাধারণ অগ্রীর্  

সর্ন্বয় 

সর্ন্বযয়র 

জন্য চূড়ান্ত 

সাধারণ 

অগ্রীর্ র্বল 

প্রার্প্ত 

প্রাপ্ত 

সাধারণ 

অগ্রীর্ 

সর্ন্বয় 

র্বল 

কা মর্দব

স 
১ 

 

মনাট প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+১ র্দন 

 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+২ র্দন 

 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৩ র্দন 

 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৪ র্দন 

 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৫ র্দন 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৬ র্দন 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৭ 

র্দন 
  

অনুযর্াদন 

গ্রহণ ও 

সর্ন্বয় প্রদান 

প্রদানকৃর্ 

ভাউচাযর

র কর্প 

কা মর্দব

স 
৬ 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ+১ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ +২ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ +৩ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ +৪ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ +৫ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ ৬ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্ব

মলর র্ার্রখ 

+৭ র্দন 
  

কর্তমপক্ষ্যর্যক 

অনুযর্ার্দর্ 

মনাট প্রার্প্ত 

প্রাপ্ত 

অনুযর্াদ

ন মনাট 

কা মর্দব

স 
২ 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+১ র্দন 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+২ র্দন 

মনাট প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৩ র্দন 

র্বল প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৪ র্দন 

মনাট প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৫ র্দন 

মনাট প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৬ র্দন 

মনাট প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৭ 

র্দন 
  

 

 

 

৭।  

 

 

 

 

 

ইউর্টর্লর্ট  

র্বল(পার্ন, র্বদুযৎ, 

গ্যাস) 

র্বল তর্র্র ও 

অনুযর্াদন 

গ্রহণ 

প্রস্তর্র্কৃ

র্ র্বল 

কা মর্দব

স 
৭ 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ+১ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ +২ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ +৩ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ +৪ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ +৫ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ ৬ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্ব

মলর র্ার্রখ 

+৭ র্দন 
  

কযাযশ মপ্ররণ 

প্রদানকৃর্ 

ভাউচাযর

র কর্প 

কা মর্দব

স 

২ 

 

র্বলঅনুযর্াদযন

র র্ার্রখ+১ 

র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+২ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+৩ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+৪ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+৫ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+৬ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদ

মনর 

র্ার্রখ+৭ 

র্দন 

  

 

 

৮।  

 

 

 

 

 

 

লর্জর্িক 

সাযপাট ম(ভাড়া 

গার্ড়, পুর্ি ভার্া 

ইর্যার্দ) 

অনুযর্ার্দর্

মনাট প্রার্প্ত 

প্রাপ্ত 

অনুযর্ার্দ

র্ মনাট 

 

কা মর্দব

স 

 

১ 

মনাট প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+১ র্দন 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+২ র্দন 

মনাট প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৩ র্দন 

 

র্বলপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৪ র্দন 

মনাট প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৫ র্দন 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৬ র্দন 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৭ 

র্দন 
  

র্বল তর্র্র ও 

কযাযশ মপ্ররণ 

প্রদানকৃর্ 

ভাউচার 

কা মর্দব

স 
৮   

র্বলঅনুযর্াদযন

র র্ার্রখ+১ 

র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+২ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+৩ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+৪ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+৫ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+৬ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদ

মনর 

র্ার্রখ+৭ 

র্দন 

  

 

 

 

 

প্রশাসন মর্যক 

প্রাপ্ত মনাট 
প্রাপ্ত মনাট 

কা মর্দব

স 

 

১ 

 

প্রার্প্তর র্ার্রখ 

 

প্রার্প্তর র্ার্রখ + 

 

প্রার্প্তরর্ার্রখ + 

প্রার্প্তরর্ার্রখ + 

৪ র্দন 

 

প্রার্প্তরর্ার্রখ + 

 

প্রার্প্তরর্ার্রখ +৬ 

 

প্রার্প্তরর্ার্রখ   



৯।   

 

 

 

 

 

 

 

Contingen

cy (আনুযর্ার্ষক 

র্বল) 

+ ১ র্দন ২ র্দন ৩র্দন ৫ র্দন র্দন + ৭ র্দন 

মনাটঅনু ায়ী 

প্রাপ্র সঠিল 

র্কনা  াচাই 

সঠিক 

প্রস্তুর্কৃর্ 

র্ববরণী 

কা মর্দব

স 
৪ 

 

মনাট প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+১ র্দন 

 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+২ র্দন 

 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৩ র্দন 

 

 

র্বলপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৪ র্দন 

 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৫ র্দন 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৬ র্দন 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৭ 

র্দন 
  

র্বল তর্র্র 
প্রস্তুর্কৃর্ 

র্বল 

কা মর্দব

স 
৪ 

 াচাইযয়রর্ার্র

খ+১ র্দন 

 াচাইযয়রর্ার্রখ

+২ র্দন 

 াচাইযয়রর্ার্রখ

+৩ র্দন 

 াচাইযয়রর্ার্রখ

+৪ র্দন 

 াচাইযয়রর্ার্রখ

+৫ র্দন 

 াচাইযয়রর্ার্রখ

+৬ র্দন 

 াচাইযয়রর্া

র্রখ+৭ র্দন   

কযাযশ মপ্ররণ 

প্রদানকৃর্ 

ভাউচার 

র্বল 

কা মর্দব

স 
২   

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ+১ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ+২ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ+৩ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ+৪ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ+৫ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্বযলর 

র্ার্রখ+৬ র্দন 

প্রস্তুর্কৃর্র্ব

মলর 

র্ার্রখ+৭ 

র্দন 

  

১০। 

 

 

 

 

 

 

 

ওভারটাইর্ 

র্বলপ্রার্প্ত 
র্বযলরক

র্প 

কা মর্দব

স 
২ 

প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+১র্দন 

প্রার্প্তর র্ার্রখ+২ 

র্দন 

প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৩র্দন 

প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৪র্দন 

প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৫র্দন 

প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৬র্দন 

প্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৭র্দ

ন 
  

র্বযলর 

অনুযর্াদন 

প্রস্তুর্কৃর্ 

মনাট 

কা মর্দব

স 

 

৪ 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+১ র্দন 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+২ র্দন 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৩ র্দন 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৪ র্দন 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৫ র্দন 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৬ র্দন 

 

মনাটপ্রার্প্তর 

র্ার্রখ+৭ 

র্দন 

  

র্বল প্রস্তুর্ ও 

কযাযশযপ্ররণ 

প্রস্তুর্কৃর্ 

র্বল 

কা মর্দব

স 
৬ 

র্বলঅনুযর্াদযন

র র্ার্রখ+১ 

র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+২ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+৩ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+৪ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+৫ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদযনর 

র্ার্রখ+৬ র্দন 

র্বলঅনুযর্াদ

মনর 

র্ার্রখ+৭ 

র্দন 

  

 

 

 

(যর্াোঃ ওয়াহীদুল ইসলার্) 

সহকারী পর্রচালক (অর্ ম) (চোঃ দোঃ) 

র্হসাব র্বভাগ, র্বটাক, ঢাকা।  

 


